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MINISTERO DEL TESORO - RAGIONERIA GENERALE DELLO STATO -

ISPETTORATO GENERALE AFFARI E GESTIONE PATRIMONIO ENTI DISCIOLTI . .. . . 

MASSIMARIO DI SCARTO dei documenti d'archivio degli enti soppressi la cui . . . 

liquidazione è affidata all'Ispettorato .Generale Enti Di.scio.l ti. 
' 

~00000000000~0000000 

Il massimario divide la documentazione in sette titoli. Per ogni voce dei singoli titoli è indi 

cato il periodo di conservazione in conformità sia alle disposizioni ed ai. termini prescrizion~. 

li del codice civile siaall'interesse storico, giuridico, economico, tecnico e statistico con

nesso con le funzioni svolte degli enti durante la loro fase attiva. Per il carteggio proponibi 
. . -

le per lo scarto viene riportata la motivazione della pròpo~oi;:a come da lsiigenda.·:Per la docume~-

tazione da conservare è indicato l'istituto a cui è destinata definitivamente al momento della 

soppressione o successivamente alla chiusura degli enti stessi. 

TITOLAR I O: 

1 - Atti relativi agli organi di amministrazione e di controllo; 

2 - Atti relativi agli Affari Generali, all'organizzazione studi e 

documentazione; 

3 - Atti relativi al personàle dipendente ed ai Fondi di Previdenza e 

Quiescenza; 

4 - Atti relativi all'Amministrazione, contabilità e patrimonio; 

.s - Atti di·naturalegale·eprovvedimenti legislativi; 

6 - Atti relativi all'attività dell'Ente; 

7 Varie e duplicati • 

. -----------------------..-· ..... 
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MOTIVAZIONE DELLO SCARTO 

LE(;ENDA: 

A- Documentàzione interna di carattere interlocutorio; 

B- Documentazione a carattere preparatqrio, collaterale e ripetitorio; 
:.:,J., 

e- Dati riportati s_u ruoli,,, schede, nei bilanci e altre s_critture contabili~JL,~ 

D- Dati recepiti dallè relative deliberazioni dell'Ente; 

E- Dati riportati nelle relazioni annuali, pubblicati sui bollettini, etc.; 

. . 
F- Duplicati dell'intera collezione rilegata, della_raccolt~ ufficiale,del 

volume pubbiicato -

000000000000~00000000. 
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I/l - ATTI RELATIVI AGLI ORGANI DI AMMINISTRAZIONE i'DI CONTROLLO. 
~' 'f''·. 

- • ' ' ' • • ~ • " ff ' • • • 

C d Descriziot;è documenti Periodo di MOtivazione .. Atti .t.rattenuti ·. Desrt~azioné. 
0 

• ( atti-delibere-corrispondenza) ·conservazione. dello scarto _esig'..liquiqaz._· defJ,.~t-~vi,, . 
. -. - !.;;....: ... ~. {'~ 

Decreti di ·costituzione e nomin.a .. · ArchivtQ-,·Go.entral, 
1.01 di organi statuari, commissari Illimitato ... -si dello siito o.com. 

straordinari, di liquidaz., etc. petenti~ .. c}ivi 
rii ~i"~+n/'"· "1. ~ _ 

•. 

r Liste, certificati elettorali,sche- · 

I
I .02 de di votazione, tabelle di scruti- IO anni b ·. 

1 nio, manifesti vari,. etc. 
i 
'i J.iste individuali elezioni consigli ·~ 
.lr .03 di amministrazione e collegi sinda- " b 
I ] • 

<.' a 1 

I .04 Verbali elezioni Illimitato ', A.C.S,/A.S. 
- ....... .. .. 

' lnviti di convocazione, adempimenti . 
1.05 ,·on11css1 al funzionamento degli IO anni ~-b. ··· - . 

e rgan i statuari. . , , 

. ___ __J~----------------------1------------+--,~-----ll-----------+-.. -·-.... ----... ~ 
/. 1·,·g ist rj presenze componenti orga- ·· ' 
'., J .06 ,, , •;1:i1t1:iri, regi:;trazioni sedute Illimitato ·· s~ · A.C.t./A/S/ 
·
1
· ,.,, nastri magnetici ,. . . , ·-:--
. • . . •p • ··- ·- ' tJ.n. ... 

· :, ì..l : :, a 
\ ,,rhal i riunioni e delibere consi- ·---·-

, .07 &;liari, presidenz., assemblear:i, Illimitato . si :':3'' a· · ·, \. 

1 e te . ~. . .. , . · , \ .. , .. 
•, •, ,,.., I ':'° 

-'· ·-- ., l,. •.. . .. 
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·- ,: .. ;·,·:.'; ·;:.,-. ·. 

I /2 - ATTI RELATIVI AGLI ORGANI DI AMMINISTRAZIONE :E· DÌ CONJROL10 
,,.,,,,.11-,.,..~""ll,. Il. ..... ·i•.· 

.· -~ 
'.:od. flescrizione documenti Periodo di Motivazione Atti trattenuti · Destinazfone · 

( atti-delibere-corrispondenza) conserva.zione dello scarto esìg. liquidaz. de f in.i.t.iva 
----:':':-
ri 

Verbali di riunioni commissioni, . 

Archivto Centrale .. 
I.08 gruppi di lavoro e dì relazione, Illimitato . si dello Stato o com 

comitati tecnici, etc. petenti archivi 
ili S1":.rn .. .. 

r. 09 'Jccrc1 i di approvazione delibere " . ro·anni " ·" . 
. 

I 
l)m1111 i ( ;i 7. i un i strutture peri ferichC 

f1 . J o , orga11ismi ·associati concernenti i " IO anni " " 
J rovvedimenti degli organi .delibe-

I 
J.'''.'ti ",-.,1,itive disn<>si1.ioni. ;---
\erbal_i del Collegio dei Revisori . 

I r. r r 
. . 

c'ci Conti o del Collegio SindacaLe " 
,, si " " 

I 
' L , 

' I, Registro dei rilievi e verbali . 
'' . I 2 " 

... . ... si .. " " ,·erifiche di cassa 
, . ..•. ~ .,_., 

. 

. 
'• 

.n ".clazjoni a1 bilanci preventivi 
" SÌ· " ;··· ~-,~ ·: 

" consuntivi .. 
- . ___ ..,, -

---,_ t< ~ ·'· .,, .. · . 

·crbal i sopraluoghi strutture peri, : 

I 
.H ··eri.che, ed organismi associati ..... 

" si " " !cl servi zio i.spetti vo 
• 



'' - :i -

l /3. - ATTI RE.LATI VI AGLI ORGANI DI AMMINISTRAZIONE .E ·nr'--CONTROLLO ·-·_·-· 
• c,-.1 •• ~ .. 1..., 

e 

i -· .... 
' 

. . 
/Cod. Descrizione documenti Periodo di Motivazione Atti· ·trattenuti Des~in_azj,011e , 
I 

(atti-delibere~corrisponderiza) del io scarto esig. liquidaz. definitiva L conservazione 
. . ... 

' Archivio Centrale ! D•.1cumentazione i 
.. 

I 1 • I 5 concernente rap- .. .. dello Stato o com I . porti con il Ministero Vigilante; Illimitato IÒ anni 
petenti archivi d I 

/ Stato 
i R:1pport i ispettivi dell'Ispettorato -· 
I 

i ! . I 6 
G'·neral~ di Finanza,_ istruttorie " sì " . '' ... ~ ·. . 

~-

ddla Corte dei Conti 

Jlocumentazione acquisita clall'I- . }, :~· . I 

J_,.I7 
Generale di Finanza " si " " I. :, petto rato 

i-
. .. -

. 

' ..-- ~ 
I 

'~..;}=.·--·- ~ 
,•±,~,r ' 

. 
,! -.: 

I ' .. 1: 
I 

... ... 
. " ' :'.. 

J - - •"-''-'<'-,,a; . ..: 

I ' ' ' 
-· . 

'· 
.• 

I 
. 

-.... ,_ . -· . 

L. _, 

I - -' l- : 
. . . ' 

, .. -· 
--
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2/I - ATTI RELATIVI AGLI AFFARI GENERALI,. ALL'ORGANIZZAZIONE, sron·r·E ùÒCUME"NfAZIONE 

·{ 

i 
. 

' /Cod. Descrizione documenti ·Periodo di Motivazione Atti trattenut.i Destinazione 
I 

· (atti-delibere-corrispondenza) conservazione dello scarto esig. liquidaz. definitiva 
"-

Disposizioni legislative regola- . . . 
e .. Archivio. Centrale 

2. OI mentar j disciplinanti l'attività Jllimitato ... . . si dello Stato o ar-
dell'Ente fin dalla sua istituzione chivi dello Stato 

.· 
To,r,.-;T - _:......:-~~ ..... i" 

J·;1sc j (r,J j concernenti i rapporti 
/ . ( I 2 '-''" le /\111111/ni dello Stato e, in " . si " . " . 

J';trt ic()lorc con quelle vigiJ;rnti 
. . :) ,, 

Convenzioni e contratti vari (affit s.i Ente che:.,i;ubentra 
IO anni ,,,;.- ...... - .. 

·2. 03 t. i ' no] eggi macchine ed attrezzatu-
dalla scadenza 

A - C convenziqni e per quel~lsii.'rr'in, eor 
r ~;, polizze assicurative, etc.)e contratticèssat so connè$''$i a fun 

- ,.,.,1 "'.,.;,,; HPnC\«;ti ·•"-UZiona.l i 11 one-l ,:::.oi e:::" 17;--,; i-:r~~.ç.,.,.;,-., 

:..1,1: ~t: ti; 
2 .04 IZepertori contratti Illimitato ', . IO Jl.nni A.C.S./A.S. -

' 

- . 
I.i bri protocollo " 

.. .. ~-~· . si . . ft :.05 . 
-

. ·,·· 
r,egì stri spese posta li, etc. .. ,, 

I.' J)(J 
·.pese di Ufficio e <li cancellel'ia, etè. IO anni A .: B . 

' 

' ! 
' ·- ... 

.. ')7 Vd ìnar,o raccolta delle copie IO anni A 
I ' . 

. 
. 

' 



'' '" - .) ... 
··-

... 2/2 - AITI RELATIVI AQ..I AFFARI GENERALI, ALL'ORGANIZZAZIONE, STUDI E OOCUMENrAZIONE ' 

. 

Descrizione documenti Periodo di Motivazione ·,,Atti ·trattenuti · Destinazitme· ' r:od. 
(atti-del ibere-corrispondenza) conservazione dello scarto esig. liqsiidaz. definitiva ,. 

... 

! . 
' 2.08 !,ibri e pubblicazioni a .'Cura dell'Ente Illimitato A.C.S.,/A.S. 

.. .- ' .. $ • .. (\. 
-;-::'"'"";1". ':\ • - - . 

•. ..,~~~·-. 
"-~,;;.:..,. '""· ' 

2.09 Corrispondenza fra servizi interni IO anni . A .: B . ' . . . 
, ., '' 

. 

.. ~/l'(.·t:y 
. . . . -

1.:appon i con le associazioni, le organii.~ ;--,,· 

2 .IO :azioni di categoria, sindacati di cate- Illimitàto A.C.S./A.S. 

. 
. ,•oric r'}ncen1enti questioni di carattere 

'/cncra e . 

j z. II R<:lazioni annuali Illimitato . ' " " ... 

i 
I . 

. 

" 
Il Il 

I• . J 2 R;,ssegna stampa . 
., ., 

'· 

2. I3 Nastri magnetici, dischi, schede perfora- IO anni E.- C ' 

·-' te ' 

-· ·:,•gis tri dei codici adottati, delle note 
IO.~ami.Ì 

. 

2.I4 ·~terpr~tative e delle procedure meccaniz- Illimitato ., 

:1t2 ~ cl abtè jdeogrammi, fogli di program- ......... y• -

1::1210 e,·e . · .. " · . :.S_ .. L_\ . 
..... 

...,,,..,,.. ........ 
~- J .. 

~ ,.,.,....,,. __ 
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·-. ......... .,. . 
···--··-· --· -~~·-··-·~ 2/3 - AITI RELATIVI AQ,I AFFARI <»IERALI, ALL'ORGANIZZAZIONE, STUDI E ~AZIÒNE ' . 

:• 

Motivaiio11e · 
. ' 

Doseriz).bne cloel1!Tlenti Periodo d:\. Atti ·trattenuti Destiiiaif one ,. -
Cod. . . . . . '.·. 

(atti-del ibere-corrispondenza) consenrazione dello scarto .esig. liquidaz. definitf'wi~ ... .. 
- . 

1· ·"· 

Studi vari connessi a problemi organizza-
.. 

Archivio Centrale del>-.. 

'.,. I 3 ti vi (memorie, relazioni e documentazio~ Illimitato IO anni lo Stato oiA"rc-hivi 
In i) dello Stato ·territ. 

" 
! 
i 

l'i;rtcci pazione ai convegni e materiale ' i '. !4 Illimitato . " " . " 
! 

vàrio organizzativo 

' . 

l,accol t;1 delle leggi e dei decreti delle Fino alla liquida- Da verificare 
l':.rs g~zzettc ufficiali, dei bollettini uffi- zione caso per caso 
I 

' ciali 
i , .. 
I .. , C;irtcgg.io interlocutorio in ordine a di-
i '. i ·. [6 ~·.\gni, proposte di legge, interrogazioni Illinùtato . 

A.C.S./A.S . i 

i e interpellanze parlamentari 
.. . 

.. 

, 
,, 

.. 
. , '· 

. 
, ... , .. 

i .. 
. .. --- ' ' . 

. 
.;, ... ~ ... -· 
·' ""'" 

.. .. . . 
.:.S.;FJ.1:,.,i.·,2 

' . ·- .. . 

t./ ·--. 



-
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. ·r • 3/J Arfl 1<.EL/\TIVI AL PERSONALE DIPENDENTE 

.. 
:.- Descrizione documenti Periodo di Motivazione .. Atti trattenuti 'Pestinsiiione 

... 
':od. 

(atti-delibere~corrispondenza) conservazione. dello scarto esig, liquidai:. 'definitiva . . 
. . 

. ,',';.'· - . 

Questioni generali, norme e disposizioni .. Archivio Centrale ,, · 
3 .or Illimitato .. si dello Stato·~'.·Archivi 

riguardanti il personale 
. . 

di Stato terii t. com'-
:oetenti .. . 

. Regolamenti organ{ci del personale, ruo- t 
3.02 Illimitato si " " ". 

li di anzianità 
. . 

' Libro paga, libro matricola, libro infor- . . .. 
3 .03 Illimitato si " " " 

tw1i 

r- . . 

Statini competenze, schede individu(lli (::)·, ~e i dati sono 
. ).01 ~ecepiti nelle . 

·li tra1 tJ.mènto economico· !schede riassunte . - -· . 

" in a1t-r, d nti 
r-
/ 

C3 
·si 

' !'rospetti autori~zazione lavoro straordi-. 3. O'', 5 anni ·B se riportati nei re- -~-· ···--··~ ·~ .. nari o . ·- . 
si?Ui passivi 

.,.;.,,..-.-~· ~. . . 
"· ... -, .. . . . .. ,.,. 

---1-
. . 

'· Fogli di presenza e firma del lavoro 
3. O<i " B 

,,rdinario e stràordinarìo 
.. . 

. 
' 

. 

:,ote di trasmissione all'INPS tessere 
Da inserire. nel 

. . si . Eventualmente Ente 
Illimitato fascicolò perso-3.07 

·issi.curative dipendenti per contributi per il personale :ces· che subentpr :peri il· 
nalé del di_pen-

nbbl iga tori sato dal servizio personale trétSferito 
dente - . . 

< 



' 

r-:, ,d. 

3.08 

- 8 ·-

3/2 - ATTI RELATIVI AL PERSONALE DIPENDENTE 

Descrizione documenti 
(atti-delibere-corrispondenza) 

Periodo ·di 
conservazione 

-, 
-:-:.:.·· 

~~..,-..-~. 

Motivazione 
dello scarto 

Atti 
esig. 

trattenuti 
liqùi~z. 

. . ... ., 

·_;:.:.::,r~..:..; ,. 

Destinazione 
definitiv~ 

• 

. ' 

[. 

.IJdelli O.M. IO L (denuncia delle ret:ribu- Da inserire.nel .. si . Eventualmente Ente 
: ioni per. dip. per il versamento contri- Illimitato fascicolo·-pers·o· R~lativi al personal, èhe· subentra o _Archi-, 
. utÌ· ì eJ altri modelli obbligatori indi vi- l}ale del dipen- cessato dal servizio vio Centrale dello.;i_ 

,__ __ , 11a i. ente :,u anni ;, ··-. __ • ,é, : . I 

3.09 

.,. IO 

I )OCLnnen t.i relati vi all'inquadramento del 
pèrsona le 

'ocumenti relativi ai concorsi interni 
pubblici 

Illimitato 

Illimitato 

" " " 

" " 

ol::-r--------+--~----+-~--+-----!--~. ·:·=;::,::;..,...,,,.· , • ....,,---j, 

~·, \ . I l 

•.. \. I 2 

~-13 

·Jrrisponùeriza fra servizi intem-i 

I\Jdelli e bollettini di c/c per versa
, 1cnti previdenziali 

-
l'ascicòli individuali e atti riguardanti. 
, zioni legali del personale 

_..-,--::~ 
( IO anni 

~ 

Illimitato 

m· s10n1 etc. ( 
·1 ' 

..... .._..,.__. 

B· -· 
·.!"'/ 

- . 

·~e''.-'-'.'.::'•.,~ 

~-::-:--

e --

' 

si Eventualmente Ente 
~làtivi al personale che sub~ntra o' Archi~ 
I , • •• • ' • 

cessato dal servizio: vio Centrale de)+o 
Cn ~nn~ ~~~~n- A/S ~ 

e ·1· 14 r,·,]i stipendi, lavoro straordinario, /~-;-anni 

_1._·__ .J 

--
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I 

I 
i 

I 

·• i .• 

t· 

I 
l 
I 
1 • 

l · 
'· 

L 

~) 

3/3 - ATII RELATIVI AL PERSONALE DIPENDENTE 

-
,d. Descrizione documenti Periodo di 

(atti-delibere-corrispondenza) conservazione 

. R ,oli indennità di carica ai Presidenti /---.-~ 
'. [ 5 

e\ ai Membri del Consiglio <:li Anun/ne, ~ e:c. 

-

. :-6 - - FONDI DI PREVIDEN2 

·-
D stinte Jegli accrediti s.ul conto per-

Illimitato 
. '6 S•>rl.l}C 

---f--

[) ·.; t.i nte fondo di acc;m tonamento, rimbors, 

~a:~~ '• .. 7 ,i.- i prcs ti ti mensili, conc_essi al perso--
n: le 

D, c:umcntazione concernente gli scatti di ~) . 18 
ai :ianitj e periodi pregressi ~nni - . 

Cc rrispondenza con Enti e Ministeri rì-

e~~~) . J 9 gi:a.rdantc il fondo di prevìsenza e quie~ 
S( c,nza ---

-,o V, l'iia I i del Comitato di Vigilanza sul Illimitato 
fc n<lo di previdenza e quiescenza 

---·-

--) 
., 

- - -· . 
Motivazione Atti trattenùtj, Destinazione 
delio scarto esig. liquidaz. definitiva -. ' .. 

•' -· 
-C " '':; .. 

. 

-
! . 

, E QUIESCENZA . . ; ., 
·,.,, .. :: .. 
~ ""' ...... . . 
.... ,. ··-:· ,., ... 
,·,~-~·-,;<;: -

Da inserire_nel '"'t ·.':' 

Eventualmente !Ente 
fascicolo perso- si 

'• . che suben:tr!i :" nale del dipen,- personale cessato A. C. S. I ALS.:.~.; .. __ 
dente dal servizio .. ~,, ·;--,'· 

.'E.ventualmente Fnte 
e · si 

che subentra 

" : 

è si " " 
' . . .. 

'• 

·A 
' 

' . .,.; 

. Archivio Centrale 
· .. 1"\. ' ·: : . 
dello Stato o Archi-
vi di Stato te.rri t. 
competenti 



- Iu- ·· " 
-· ~ .. ~--

,. 4/I - ATTI RELATIVI ALL' AMv!INISTRAZIONE, CONTABILITA'.E PA'ffill,QNiò~' ··--·· . '·"-'·~ :~ 

- . .. .. bèsii]iiidrii - ·.··r-· . 
od. 

D.,s;cri zione docunu:mti Periodò di l>btivazione Atti trattenuti 
(atti ~del..iberf_:-Corrispondenza) dello scarto èsig. l:Ìquidaz .. 

i.-;_. 

conservazione . aefi.11tr · · . ;v~ .. . 
•'.a,.l.;,.,, )~ 

e 
. 

. 
. 

:Archivio .;.i:'~ntrljl~ , . 
StuJj vari, que:~tjon.i generali, norme 

.. 
•••. 1_ r ), '· 

. ()j 
C JiSJ><)SÌ.ZÌOnÌ. 

Illimitato .. si dello Statç, o Archivi 

~t~~ft~-~ep-it. com-i 
. •. • ' --",•")<, ...... , • 

I Docurnen~~zione concernente la ripartizio-
~·-·,,~,. 

Da esaminare di · · C - D .02 i ne dei fondi, contributi ed altre entra- " . ·volta in volta 
l te 
I . , 

. 

' 
Bilanci preventivi e consuntivi,· e rela-

.03 -Illimitato 
., sì A.C.S./AJC: ,. 

zioni 
' . -- .. . .. 

.04. SOPPRESSA I > 
. . 

: -- . 

. os I Rend~conti,. st:°tture periferiche ed · IO anni B - C I altri organismi .. 

. '' 
' 

. 

---\ 

I 

I 
. 

X I Corrispondenza fra servizi interni 

.. 
- 10 anni .B 

I. ( ' . •, 

' !"F,i.. 
. ' . ,_ -· . •-·!-..!::t,,. 'l<'I · . .. . 

< · Conveni.ioni per il servizio di Tesoreria -· . ; . ,. ···:·'"' :· .. ~.::· 
1.07 IO anni D 

.. 
f{ént 

.. .. 
o di c,ssa 

.. ' 
e 

. . . 

. . ' . 
-'n!.,•~• W',.-,. 

i,..~,,;--• 
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' 
j 
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-
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-

. 

---

. 
' . 
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4/I - A1TI REI..J>,TIVI ALL 'AM'1INISTRAZI0NE, CONTABILITA' E PATRH-ONIO 

Deserizìone documenti Periodo di l>bti ~zion€i._ . 
· (atti-delibere-corrispondenza) conservazione dello scarto 

-

Estratti Conto Banca, comunicazioni ope-. __....-:-~ 

~ razioni Banca Cassiera, bollettini e 
c/c post. e distinte di accredito 

. 

. ' 
- . . 

... 

'· 
,. 

-..!.--

·. 

-

... ·:··· ~
--~,!·-·-· __ .,. 

.. 
Atti trattenuti 
esig. liquidaz. 

,· 
.• 

. . 

. 
.. 

..... 
' . 

... ·- -- --

.. ._ 

" 

. 

' 

-~~-. ~ "' ,...,,,.,-~;:,;" 

.·.·. 

.. 
Destinaziffi$l · ·. 
definiti v~ ~:. ·-

-

.. 

.. 

~.!' •• ,.,: ... =i • 

:.(~.1"11i .' 
. f 

-

. 

. 
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4/2 - AITI RELATIVI ALL'AM-1INISTRAZIONE, CONTABILITA' E PATRII-ONIO 

•• i. ... , ..,.. • _, 

{X:. :'1'··~ 
',' ., . ' 

.· . . 
C•)d. Oescri7.ìone documenti . _ Periodo _di Motivazione . : "Atti tfati:ènuti". · Destina.zicine · 

(atti-ùelibere-corrispondenza) conservazione dello scarto esig. liquidaz.. definitiva 

'..Iota missioni, ruolini pagamento pèrs·. . ·· -, -
4 :09 ·.iq11icl. competenze comp. organi statuari IO . B ·' ,. . . . arun 

'' d l COI l t J". · 

' /~ . ~ Si relativamente a,?li 
1.11) !',.;versali e relativa documentazione (/ · anni·. ) C agpr~g~[6fit6iff1 ~ '· 

approv. consuntivo · flYlra?~st:i;qi~lli cui 
" , __.. '.regge ·4]Ii5~ n. I404 ----- . . . 

·1. I I l':in,Iati e relativ,1 documèntazione " " C " 

·-·-- -···--------'-----------+------'-----1--------+--------_..;-+---~-------I 
1 _ IZ '. ,:hedc contabili di bilancio: Entrate/ ., ., .. C. ,. 

l :scite - Dare/Avere · - . 
F•:siclui attivi. e passivi -····· ··· ___ :;.~. ___ .,_ 

l. n hgistro libro giornale e partitari Ill;imitafo . · si Archivio 'ç~l'l!:'rale · 
· , · · · dello Stat6''' 

' 

I. r ~ ·-:egistro autorizzazioni spese (~?) C .. .. .. ; .. :.,-i .. ,:·· . . . 
--------- . ····-·· . •, 

__ ,._ ~ • • m • •, • • """ • M • ;• 

_ C: ,irtcllino cod. fisc. e partita IVI\, mo~.· .,/ .. --··;
0
-~'s... ' · - ······ .. c .. _ · · ... - . 

: . fS d ·l li dichiar:izionc redditi, denunce IVA,1· l t . . , C · ·" 'e · sa vo con estaz1on1 
. cl '!\l((J('(' dC'CC'lHl~l \ fNV[M . ' • ) __ .._ · · . ,e accertamenti 

-~· 



- l ~ -
··-

: : - ••.• ,,.,,..·-~;.,_ !.:_, :. ,~,..,., 

4/3 - ATII RELATIVI ALL'AM'-1INISTRAZIONE, CDNTABILITA' E PATRIM)NIO ., 

.. . . . . 

Cod. Destrizione documenti Periodo di Motivazione Atti trattenuti Destinazione 
(atti~delibere-corrispondenza) conservazione dello scarto . esig. liquidaz. · definitiva .. 

Cartelle di pagamento esattoriali, ed .. 
4. I6 

eventuali contrib. per Consorzi obbliga- IO anni 
.... 

e 
tori I 

(i~-~i ): 
Modelli IOI e I02 relativi agli ernolurn. ·r,;' 

4.I7 
corrisp. al personale 

e . . :;:.:i:- ; ~:;. • 

! ........... .,..,.. . 

. 4. I8 Registri inventario beni immobili, mo- .Illimitato sì Archiviò EéÌ:rtrale 
bili registrati, mobili e materiali di 

.. 
dello s f.i'?cr . . 

constm1i.) - ... 

4. J 9 
l'r:1t icl1l' di acquisl i: costruz., accetta- Eventualmente Ente 
zion1, donazioni, alienazioni " 

. ' . si che subentra -
A.C.S./A . 

Titoli .di proprietà o provenienza dei . Eventualmente Ente _ 
4.20 beni, autorizzazioni e denunce di acca- " si· che suben~ra '-... 

' ' A.C.S./AJS. tastamcnto ' 
. 

8 
. 

4.2I Registri cassa e libri Valori e ·' . .. .. 

' 
·, 

·-- .... .. - .. 

.. ,----·······: ,..,____ 
4.22 · -òi tuazioni contabili periodiche ~ ~ -

. .. 

, 
v::· 



- 14 -

., 4/3 - AffJ RELATIVI ALL'AMvfINISTRAZIONE, CONTABILITA' E PATRIM:lNIO 

. . .. 
:od. Descrizione documenti Periodo di Moti va;;ioiiè. . Atti.: trattenuti Destinazione . ; .,:,· .... 

(atti-delibere-corrispondenza) conservazione dello scarto esig. liquidaz. defin,i,t,i"ia· .. ~ 

. ~., .":-:>'"'•' :,,,.,. •·,:, 

.. 
. ... 

4.23 Pareri tecnici Illimitato ·.•. si A.C.S./A.C.S. 
. 2. ).\ .:L t 
~;.,;....;.. 
:.::;,,:· -

•" . 

. . . 
. -

- ;,. 

( 

.. 
•. 

. 
. 

. 

' 

•. 

• 
.. ' .. .... 

. . :,, .... ,~ .;,~,. . "'' 

.. 
. i . 

. ., 
·. r, i.t _:r, t - .1 

; 

-. 



-:;-.,,- "• - .. -
- j !) - ì :::·-r.:f--r. ·~, ' 

'l : (.~~-:. ·~ i· " 

4/4 - AITI RELATIVI ALL'AMMINISTRAZIONE, CONTABILITA' E PATRIMJNiè- · ·- ··· 
,.r,,,•.;.:.~::,,.,. 

"""""""!."<I,~ 

Periodò di 
.. 

Cod. 
Descrizione documenti Motivazipne Atti trattenuti· Destinazione 

(atti-delibere-corrispondenza) conservazione dello scarto esig. liquidaz. definitiva 

.. 
4 .24 Poliz:e assicurative denunce sinistri S anni 

Polizze ... .. Polizze in corso-
scadute ... eventualmente. Ente 

subentrante : . 
. 

. 

4.25 
· llol lct tari o ricevute, buoni di prelevam., 

3 anni B . 
buoni mater. entrate 

.- -

4.26 Registri cassa interna e registri speci-
IO anni e 

, f i e i . 
. 

4 .27 
Registro carico e scarico stampati, can-

S anni 
; } 

B 
cell eri.a, pubbl icaz., etc. 

. 

. ~ ... -... .. .., ..... . . 
:7., .. 

Archivià:égfit}aie Rèsa èlel conto di gestione: Situaz: patr., 
Illimitato. 

.. 
4.28 S1 ,, •'' 

e situaz: amm/va art. 3 legge I404/S6 . dello.Stato 
' ' . """•a.i:..·k . 

... 

' ' 
.. ' - .. 

.. -. 



- 11, -
-\ 

~ .... ~ ·-
5/I - ATII DI NATIJRA LEGI\LE E PROVVEDIMENTI EGISLATIVI 

•• 

Cod. Descrizioni ùocumenti Periodo di M:)tivazione Atti trattenuti Destinazione 
(atti-delibere-corrispondenza) conservazione dello scarto . esig. · 1 iquidaz° •. definitiva .. 

Atti relativi-a pratiche legali e giud~- .. ~rchivio Centrale 
s .or ziari.e (vertenze giudiz. ed extra-giudiz. Illimitato ·.Se in corso iellò Stato- Archivi 

surrofher\ rivalsa, sentenze ed atti di ii Stato territ. com-
:ransa 1oe . ~ . . -.. 

'.i. 02 
Ricorsi al Consiglio di Stato, ricorsi ,, 

: , . Se in corso '·' "· 
al Presidente della Repubblica 

.. 
. 

. 

. 
;- , .• 03 

SOI'Pf(ESS/1 .. 
I :'f 

,·~ 
{,~ . ~,,.-- .,., .. 

5 . 04 S () l' J> I( E S S /I 
; :,· 

.. 
- . 

Parer i le gal i . - . . . s .os 
Parere dei Consulenti esterni 

Illimitato IO anni A.C.S./A.C . 
. ' 

·' 
. .. 

.. 
. - . 

' 
-·· . .. 

•' .. -·· .. 

. 



..... ~ ~ 

- l. 

··-

6/I - ATI'J REL/\TTVI /\LL'ATIIVITA' ISTifdZIONALE DELL'BITE 

Cod. Descrizione. documenti 
(atti-delibere-corrispondenza) 

~-01 
, Questioni generali, nonne e disposizioni, 

) •. ()/ 

-l~~ 
l~ 

( . llS 

~-J 
f 

' ( . ()(, 

-

(' .() 7 

questioni di specifica rilevanza giuridica 
cd economica 

llcgi stri;· tabulati' schede e riepi logl\i 
111d i spcnsabili per l'ordinato svolgimento 
dcJ l'attività richiesta dalla specific:1 n;1 
LU.Ll....'\,.11 1nnTA O i\;,1 \,. e»~ ,\;~~n,·;~ni. 

\cec1n.li nazionali con vari Enti 
1.:q:u 1,u11cntazioni 

. 

. :ontratti e convenzioni con Banche, Enti 
. -

ed oYganismi privati 

' 

!.ettere di nomina dei rappresentanti degli 
· nt i nei Comitati ad organismi locali 

-

•.·crhal i relativi ai soprnluoghi e control-
I i concernenti l'attivit~ istituzionillC 

·:apporti con Ministeri, .Enti ed associa-
. ~ioni cli categ. concernenti disposizioni, 
I i retti ve, etc. - -

Periodo di Motivazione 
conservazione dello scarto 

Illimitato .. 

IO anni per quelli daùA ad F se.non r yecesstrl previsti nella legen· 
rr ;/d~~tf-~lt;: 

.da motiv. dello v1IR tris er5 e 
a~ Ì e~ 1 su. scarto · n e unz1on1 

Illimitato 

. 

" " 
: } 

" " 

. 

•. 

" ". 

" " 

Atti trattenuti . Destinazione . 
es~g. liquidaz; definitiva .. -

.. Archivio Centrale 
si .. 

dello Stato~ Archivi 
di+Stato tèrrit. com---

Si se rivestono inte Eventualmente Ente 
"?esse per la liquida he sub.entra Archivio 
zione in corso i:g~r':7~' d~ll~ S~ato· 

-" :e;~·- . ~ 

; .• ,,,,,•1•t- ;..... ... A.c:s·, :. A.S. . 
... "~ 1, 

IO anni . " 

. 
IO anni i, 

. ' ·' 
. 

Si se sono in corso 
a·zioni di resporisa- " 
bllità . . . 

" .. . 
' 



. ,; .. I :; .. ~ 

) ;,h 
'\ ·-

6/2 - ATTI RELATIVI ALL 'ATTIVITA' ISTITUZIONALE DELL'ENTE 
·'·.:,:.,1·_·. 

.. 
. .~~-

.-:. 

::c,d. l!escrlzione <locurnenti Periodo di Modvazione Atti.trattenuti Destinazione 
(at ti-delibere~corrispondenza) conservazione dello scarto esig. liquidaz. defini.~\t.a. ., 

'. 

--~ · I.VI.i"~ 

r:aJend.iri nazionali, att:i.vità di propa-
.. .Archivio S~!!?~e 

·,.OH 
gan<la e pubbliche relazioni 

Ill imi tat·o dello Stato-Archivio 
. di Stato :ten:j. i:. conP 

, ••• J \....,,. ' 

.. . ' I 
. ·-- I 

) .·)9 
'lati, relazioni annuali e comunicazioni Il " Il 

Ji carattere statistico 
. . I 

' 

J,inunenr:aiione riguardante rapporti con . 

:. IC Il " Il 

. :iornal;, riviste, agenzie di informazio-
'I . 

intulc (medici generici e speçialistici Si 
•. I J · <l1 :i.J ,.ra categoria professionale) e re- 5 anni ' B· se compresi nei re-

/ · ,1tivi riepiloghi di spesa t: '! e,1lg sidui passivi del bi· 
U\. t.-· · .. 1---it, ini? 1in1•'-' ., 
-,< 

~e· n~n ngcissari 
... ·\ 

· .ibretti clinici, schede assistiti dece- . . 
ier a c~i 1nu-c Eventualmente . 

·• I 2 !"ti, t;igliandi ricevute, libretti atte-' 5 anni 1edeea1 Ente che· ;ub~tra 
0 

,tanti la regolare esecuzione di determi- / 
11R tris er~ ,. 

aP ~f ~~/Re!l~u en: ' ' Ttti obJìl lohi z o l 
:·.,:: 

l'•.)clc! li non nec~ssari. alle liquidazioni '• Si . 
. 3 ·1•.·i corrispettivi aventi interesse solo / 5 anni " •' se rivestono interes· " 
~ ,.i. fini del controllo sulle prestazioni s~: per la liquidazio· 

ne in corso . 1: --- -·· ---~ .. . 
'. 

· \:m.:1nde iscrizioni, schede certificati 
.. 4 / 5 anni " 

·--,i.OLe 

·. / scriiionc, modelli attestanti il rila- __ .''1"··--·· .. 

:io dei libretti, etc. 
. 

. 

.: ;."ft~{: .. , 



.. .--..... 
- [9 -·· .. --

··-
b/3 - i\TTI Rf.Li\TIVI N,L 'AITIVITA' ISTITUZIONALE DELL'ENTE 

• l'rj_ '';.·:...: ,:,,,._ 

.. ........... ,, .. ' o• ~" ... , .. 
. . . 

Atti trattenuti Cod. Descrizione documenti Periodo di M::>tivazione Destinazione 
(atti-delibere-corrispondenza) conservazione dello scarto esig. 1 iquidai. definitiva 

Il .. 
Eventualmente flocumentazione sgravi e rimborsi agli oe n~n ritinuta ecesàaifa 6. 15 5 anni . ir. a~on lllrr~ ~ne· i e Ente che subentra esattori ed agli assistiti . flVl ttas er eil~g Ònz. n 1 su en ra 1 

e • 

. . . 

6.I6 
'1odelli attestanti gli esatti adampimenti 

IO anni " " " ontrjhutivi delle ·irilprèsè . 

. 
Eventualmente Ente . 110CLnnentazione inerente l'esercizio del- Da verificare di Che subentra 6. J 7 

le runzion.i·~volte dagli enti volta in volta A.C.S./A.S. 
".· . . 

.. . . .. 
; 

6. l 8 SOPI' RESSA ·---. 
·------_,,-,..,,,.. 

.. 
. -· . ..~ ................. -

' ... 
. . 

... . 
·-
... 

. . ' 

. 

. 
.· 

. 



-~-

< . 
" 

.• 

Cocl. 

s .or 

.02 

.03 

0,1 

.os 

---
. 01, 

. 

.07 

7 - VARIE 

Descrizione documenti 
(atti-delibere-corrispondenza) 

. 

Duplicati di disposizioni diramate dagli 
Uffici Centrali e quelli periferici 

Tluplic:,ti delle let.tere sqmbiate tra gli 
Uffici Centrali e periferici della stes-
sa gestione 

'luplic;1ti di circolari varie, e disposi-
:ioni diverse 

lluplic,ti di atti e documenti contabili 
(copie bilanci, di mandati di reversali, 
distinte di trasmiss., etc.) 

··. 

!luplicuti cli situazioni·contabili perio-
eliche_, situazioni economati, situazioni 
11iccnlc spese; 

' . 

~'itu;rzioni rigtiardanti 1 •uso degli auto-
111czzi 1· huoni cli prelievo di ca.rbtirante; 

·'.bduli per carico e scarico di materiali 
di cancelleria, di stampati e di materia-
le occorrente per la manutenzione degli 
11f'fir:i . 

- 2ll -

Periodo di Mòtiv.àzioné. 
conservazione dello scarto 

Nessuno .. 

" . 

. 

" 

' 

" ', 

,, 

. ' 

... 

.· 

" . 

----~-----

·"··· 

-·· .. .......... . ··. 
Atti trattenuti Destinazione 
esig. liquidai. definitiva . . 

. 

.. : 
. .. 

' 

I . .. .•. 

. . .. . .... -

. 
, ... ;..,,.., 
.:~ ... 
. .... -~~ . 

.. · -
-- ... .. 

.' . .. ..;: 

. ...... 

. 

' ' 

' ' 

' 

... . '., 
.. 

. . :: .. . 



·' 

[ 

I 
I 

I_ 

\ 

I' 
l 
I' 
I 

I 
[. 
' ' i 

i 
i 
~ 

·, 

1d1 

·o, 
.• 

0') 

. IO,, 

. 
. 

, 

. 

. 

7/2 - VARIE· 

Descrizione documenti 
(atti-delibere-corrispondenza) 

R ·gistri e mazzi di matrici di Uffici 
p2rìferici relativi a singoli ordini di 
c 1nferimento di prodotti o prestazioni 
n·Yrl C()(JÒ 

C,,pic <li' modulì e di situazioni riguar-
d ,nti le assicurazioni sociali del per-
S"nal e d ipcnd. e le varie fonne di pre-
v ·.denza 
Moduli, registri, e situazioni di caratte 
n· complementare esecutivo .relativi al-
1 "ttrezzatura funzionale degli Uffici 
!rind1il i n,or trasferte situazione dei 
lc·•.:al i adibiti a Uffici, magazzini, ìm-

· p·,mti, centri dì raccolte, etc.) 

LA COM<!ISSIONE 
-

do1 t. Luigi ESPOSI·TO 

do1:. Olindo R}RTE 
. 

do 11. ssa Anna Pia BICOLLI 

Do1 t. Saba tino DI .MARINO 

Periodo di MQ ti vaz;ii:me Att:l.. trattenuti 
conservazione dellÒ scarto esig. liquidaz. 

" 

Nessuno 
.. 

. 

Nessuno . 

' 
Nessuno 

' 
Nessuno 

. 

. 
' 

. ' 

(SEGRE ARIO) 

P(ls t inaz ig1w 
definitiva 

'T·"S ~ -.:,, '·-
·~}h_:1-,· ... 

;-::~:..... .. '"ì 

. 

; . ') t- ..,~,- .:.._ 
. . 

... 

-?)( 

''b,;a-

' 

' 

. 

-

• 

.. 
~ .. 

, 

. 
~ 

-l 




