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I STRUZI ONI GE NE R.J\ .. LI 

I te rmini di c onservazione dec orrono, ove non sia dive rsàmente 
pre visto, dal co mpimento dell'ul ti mo atlo, mentre per le pratiche 
rifle ttenti rappor ti c on ter zi dec orrono dall'ul ti ma definizione dei 
rappor ti ste ssi. E s si indic ano il pe riodo di te mpo minim o  entro 
il quale non può proc ede r'si allo sc ar to , periodo c he può essere 
prorogato , sec ond o le  disposizioni per l'e secuzione, qualora m o  
tivate e sigenze d i  serviz io  lo  richiedano. 

l 

Le praHche ed i documenti pe r i quali è s tabilita la c onservaziQ 
ne li mi ta �a oppure illi mita t-a sono tra s m e s si dopo l'e saurimento deL 
l'ul ti mo at-to ... c on l'appo�izione del rela tivo ti mbro di autorizz� _ 

zione - all'I spet-torat-o Generale degli Affari Gene rali, del Pers2. 
naie e degli Studi - div. 2" - Arc hivio Gene r ale - che ne c ura 
la c onse rvazione in appo si ti locali, pre via redazione dell'inventa 
rio , ai sensi dell'ari-. 30,  le ttera c ) del D.P.R . 30 se tte mbre 
1963, n. 1409 . 

L'ope ra�ività dei t-er mini fi�s ati per l e  varie specie di atti da i,:Q 
viare al mac e ro , dopo la sc adenza del periodo di c onse rvazione 
relativo , è subordinata all'approvazione della C am missione di Sol: 
veglianza sugli Arc hivi della Ragioneria Generale dello Stato. 

- Le indicazioni di mas si ma c ontenute nel pre sente Massimario PQ 
tranno e s sere m odific ate dalla suminenzionata C am missione in se 
de di aggi orname_nto del Massimario mede simo ogniqualvolta s i  
appale si la nec e s si tà. 

- Numerosi documenti - pur e s sendo di c o mpe tenza della Divisione 
relativa alla sec onda c ifra del n ° di clas sificazione - sono spe s s o  
tras me s si a d  altre Divi sioni della R.G . S. oppure a d  altri Uffici  
della P. A� 
Onde render e  omogene o e c hiaro· il "quadro di  c las sific azione 11 s i  
è r i tenuto opportuno elenc are e trasc rive re anche i sudde tti atti 
nel presente ·11Ma�si mario11• 

- Le tre cifre del n ° di classific azione indic ano: la prima, l'Ispe ttQ 
ra�o gene rale, la sec onda , il n ° della Divisione e la ter za, il n o 

di elenc azione del �ingoio documento·. 
La pri ma cifra ac:c:ume il �e�Tuenre signific a�o: 
o ;pe r  �li art-i c o muni a tutti gli I c:pe ttorati gen.li della R. G. S. ;  
1 per gli arri dell1I. G. A. G. ; 
2 per gli att-i dell'I. G. F. ; ,. 3 pe r gli at-ti dell'I. G.B. ; 
h pe r gli arti dell1I. G. O.P. ; 
5 per gli a!H deWI. G. A. E .; 
6 pe r gli atri dell'I. G. 8. S. M  . .• 



PAR TE I" 

[)oc umenti �}l_ni a tutti gli I spettora�i Gene rali della F?. G.S .  

- -----------;----- · ------ ·------------ -----·---· --·-- ----- ....... . 

N° dì 
clo.s sific azione 

O G G E T T O periodo rGìEi �;·;o 
dt consorvazicnx, 

---·------------�--------------------------------------------�---------

0 . 0 0 . 0 1 

0 . 00.0 2  

0.0 0 . 03 

0 . 00.05 

0 . 00 . 06 

0 . 00 . 0 7 

0 . 0 0 . 08 

0 . 0 0 . 09 

0 . 0 0 . 10 

0 . 0 0 . 11 

o. 00 6 12 ' ·� 

0 . 0 0 .13 

Pratiche c onc e rne nti pr ovvedi menti legl 
slativi. o atti parlamentari ( inte r r ogaziQ 
ni, propo s te, disegni di legge, e c c . ) , 
sui quali sono state for mulate o s se rva 
zioni ; 

Segnalazioni s tampa sulle quali sono sta 
te for mulate osse rvazioni ; 

Atti preparatori in vista di dis posizioni 
di c aratte re generale, e sclusi gli orig,L 
nali degli atti di maggiore i mportanza 
(r elazioni, c onc lusioni, ecc . ) ; 

D ocumentazioni e pratic he di inte r e s se 
c ontingente ( a tti di mera c onsul tazione, 
se gnalazioni, c opie, minute, e c c. ) ; 

C ar te ggio relativo alla pubblic azione del 
le  C ircol ari edi te dalla R agione ria Gen�. 
rale del lo  Stato ; 

Relazioni, c onclusioni e d  al tra docume Q 
tazione di maggiore i mportanza inerente 
alla s te sura defini tiva dell e  c irc olari e 
delle le tte r e  circ olari ; 

C irc olari firmate dal per s onale per pr.§_ 
sa vi sione ( c omunicazioni interne ) ; 

Pratic he c onc ernenti provvedimenti leg,L 
slativi o atti parlamentari ( inter rogazi o 
ni, e c c. ) sui quali non s ono s ta te formu 
late o s se rvazioni ; 

Pratiche c onc e rnenti pr ovvedimenti legi 
slativi ·o a tti parlame ntari ( interrogaziQ 
ni, ecc. ) sui quali sono state for mulate 
o .c:servazioni ; 

Se gnalazioni s ta mpa sulle quali non s o  no 
· s ta te formulate o s s e rvazi oni ; 

Segnalazioni stampa sulle quali sono sta' 

te for mulate osservazioni ; 

Pratiche e docume nti, non previsti nel 
pre.eente 11Mas simario 11, • che non rive s to l 
no c aratte re storico o scientifico; l 
C orri spondenza relativa .. al per sonale / dipendente ( c ongedi, ritardi, ecc.  ) . , l 

l 
l 
l 

c onservazione 
illi mi tata 

5 anni 

5 anni 

1 anno 

20 anni 

20 anni 

1 anno 

5 anni 

20 anni 

5 anni 

20 anni 

5 anni 

l anno 



PAI�'J'E II" 5 ·-

l.spe.�oratQ_g_ene rale degli Affari Gene rali 1 del Personale e de.e:li S tud.i 
-----�-····----;------�-- -----

l''� o di 
classificazione 

OGGE T T O  

·---1--------··-----------···-·-·-

di COllSei·VbZÌOl'J.<; J periodo rn:ni ::�o 

---··-------+--------------------- J.----- ·-�----�-----··-·-· 

1.0 1 . 0 1 

1.01 . 0 2 

1 . 0 l . 03 

1 .  0 1 . 04 

1 . ç>1 . 0 5 

1 . 0 1 . 0 6 

' .. 

Atti e documenti conc(3rnenti questioni 
di carattere gene rale relative al servi_ 
zio Affari Ge nerali; 

C arteggio riguardante il se rvizio di Se 
grete ria dell'Ispe ttore Generale C apo 
dell'I.G.A . G . ;  

Relazioni e pro-me morie delle singole 
Divisioni sull'attività del le stesse; 

Istanze, ric hieste, ecc . dirette all 'Isp�1 
tore Gene rale C apo dell ' I . G . A.G.; 

Appunti, minute, note, e c c . ; 

Misc ellania . 

5 a nni 

1 anno 

1 anno 

1 anno 

1 anno 

1 anno 



- o -

-------------------�------- --------------------------- '---�----.. ----·-�----------- ----- ---··---- ---·-· 
l\J o di 

classificazione 

1.02.0 1 

1.02.02 

1.02.03 

1.02.05 

1 .02.06 

1.02.0 7 

1.02.08 

1.02,09 

1.02.10 

1.02. 1 1  

1.02.12 

1.02.13 

1.02,1h 

O G GE T T O  di conserv,::,ziD11C 

R ac c olta dei Disegni �- delle :r�pos��--�------:o
�

s
:::::��::---

:
-----

di Legge dalla prima alla settima legislQ ··illimitata 
tura del Senato della Repubblica  e della 
C amera dei D eputati; 

R ac c olta dei Resoc onti S ommari e Ste 
nografic i dalla prima alla settima legislQ 
tura del Senato della R epubblic a  e del 
la C amera dei D eputati; 

Rac c olta dei Bollettini delle Giunte e del 
le C ammissioni Parlamentari ( sommari 
e stenografici ) del Senato della R e pu.Q 
blic a e della C amera dei D eputati; 

P areri su sc hemi di disegni di legge, 
su disegni di legge e su pr oposte di 
legge, la c ui materia non rientra nella 
c ompetenza degli altri Ispettorati; 

C opie degli Atti pa�Iamentari; 

R accolta delle "Gaz zette Ufiic iali "; 

R ac c olta delle "Leggi e D ec reti della 
R epubblic a Italiana"; 

Racc olta del "Bollettino Ufficiale del  Mi 
nistero del Tesor o "; 

B_ollettini Ufficiali degli altri Ministeri; 

R elazioni e D ocumenti vari dei L avori 
P arlamentari; 

D ec reti istiLutivi, e relativa documenta 
zione ,. delle C ammissioni di S orveglianz� 
sugli Arehivi della R agioneria Generale, l 
d elle R agione rie C e ni;rali, delle R agione l 
rie R egionali e delle Ragionerie P rovin , 

· c i  ali; 

D ec r eti di modific a, e relativa d oc umen 1 
tazione, delle C ammissioni di S orveglian l 
z a  di CJ?-Ì al n ° prec edente; -� 
Letter e  di nomina dei  membri delle C om ! 
missioni di S orveglianza da parte dei --� 
C api-Ragionie ri; l Lettere di nomina dei rappresentanti de 

conservazione 
illimitata 

c onservazione 
illimitata 

20 anni 

6 anni 

c onse rvazione 
illimitata 

c onservazione 
illimitata 

c onservazi one 
i Ili. m ita ta 

5 anni 

1 0  anni 

20 anni. 

20 anni 

20 anni 

20 anni 



---·----

N° di 
classific azione 

1 . 0 2 . 1 5 

1 . 0 2 . 1 6 

1.02 . 1 7 

1.02.18 

1.0 2.19 

1 . 0 2 . 20 

1.0 2 . 21 

1 . 0 2.22 

1.0 2 . 23 

1 . 0 2 . 24 

1 . 0 2 . 25 

1.0 2 . 26 

1 . 0 2 . 2 7 

1 . 0 2 . 28 

1. 0 2 . 29 

1 .. 02 .30 

• ., 

- ( -

OGG E T T O  

gli Archivi di Stato - Minister o  Beni C ul 
turali - in seno alle c ammissi oni; 

Letter e  di nomina dei rappresentanti del 
l 'Am ministrazione Civile dell 'Interno in se 
no alle C am missioni; 

Verbali delle sedute delle C om,missioni di 
Sorveglianza ed elenchi dello sc arto de 
gli atti; 

Verbali della Croc e R ossa Italiana rela 
ti vi all1evvenuta. c onsegna del materiale 
di sc arto; 

Corrispondenza varia c on le singole C o m 
missioni di S orveglianza; 

R egistr'i di pr otoc ollo dell'Archivio Gener 
le della Ragioneria Generale dello Stato ; 

Registri di rubric azione dell 'Archivio di 
c ui sopra; 

R e gistri della posta alla fir ma del Big. 
Ministro del Tesor o.; 

Registri della posta in partenza dell'Ar 
c hivio di cui sopra; 

Registro dell'invio c orriere in divisione; 

R egistri per la Foto-riproduzione rela 
ti va al S ervizio Micr o-filmatura; 

Inventari degli Arc hivi di D eposito della 
R agi oneri a Generale dello Stato; 

Atti relativi alla Chiusura Ufficiale delle 
L eggi ·e dei  D ec reti della R e pubblic a; 

D ec reti e docum e nti allegati relativi al 
c apitolo di spesa n .  586 5: 11S pese per 
studi, indagini. e rilevazi oni 11; 

D e c r eti e documenti allegati relativi al 
c apitolo di spesa n. 5866: 
libri' riviste e giornali 11; 

., 

D ec reti e documenti allegati 
c apirbolo di spesa n. 58 73: 

"Ac quisto di 

relativi al 
"Spese per 

la stampa e la fornitura degli atti re lati_ 
vi  al bilancio di previsione e al rendic on 
t o generale dello S tato"; 

Rendic onti delle aperture di c redito sul 
c apitolo n. 5866; 

---.. -----·-------- .. -·-�·-- ----�·- .... 

poriodo m:ni �·;,o 
di c onserva.zio1-:c 

20 anni 

20 anni 

10 anni 

5 anni 

c onservazione 
i llimitata 

c onservaz.ione 
illimitata 

c onservazione 
illimitata 

c onse rvazione 
i llimitata 

20 anni 

c onservazione 
illimitata 

c onse rvazione 
illi mit.a ta 

1 0  anrli 

20  anni 

20 anni 

20 anni 

20 anni 



N° di 
classificazione 

1.0 2.3 1 

1.02.33 

1.0 2.34 

1.0;2.35 

- 1.. .. ) -

·---"------�-------

OGG E T T O  

C orrispondenza c on l1rstituto Nazionale 
per lo Studio della C ongiuntura; 

C orrispondenza con C ase E ditric i e Li 
brerie; 

C orrispondenza c on la "Tipografia del 
S e nato - E redi dott. Gi ovanni Bardi" 
e c o n gli 118 tabilimenti Tipografic i  C arlo 
C olombo11; 

Rilievi della C orte dei C onti e relative 
risposte; 

Misc ellania . 

<· 

pcr·iodo mini:;;c;, 
di conservazione 

·--- ------·----·· 

5 anni 

.5 anni 

5 anni 

20 anni 

5 anni 



I\I o di 
clàssificazione 

·---------------�·-···-··-------·------·----··--····----· .. 

· OGG E T T O  periodo mir.i �;;r) 
di c onservazione 

_________________ ,_�------------------

1.03.0 1 

1.03 . 0 2 

1 . 03.03 

1 . 03 . 04 

1.03.05 

1.03.06 

1.03 . 0 7  

,. 
1.03.08 

1 . 03.10 • , 

Rac c olta del "B ollettino d ' Infor m azioni 
della Ragioneria Generale dello Stato" i 

R ac c olta delle "Circ olari"; 

Corrisponde varia relativa all'attività di 
R elazioni Umane ( inaugurazioni nuove se 
di Ragione rie pe riferiche, promesse SQ 
lenni vinc itori c onc orsi, intrattenim e nti 
per vittorie sportive, eèc. ) i 

S egnalazioni· al Gabinetto dell' On . le Mini 
str o del Tesor o dei no minativi da propoE_ · 

re per il c onferimento di Onorific e nze deJ 
l ' Ordine "Al Merito della R epubblica It9:, l 
liana11 i · 

Corrispondenza c on la stampa nazionale, 
c on la RAI-TV, le Università, c on E _g  
t i  pubblic i  e privati, ecc . per dare ma§_ 
sima diffusione ai c onc orsi banditi dalla 
R agione ria Generale dello Stato i 

Corrispondenza varia relativa all'attività 
di Pubbliche Relazioni ( pratiche del per:_ 
sonale, segnalazi oni, prospetti, e c c . ) i 

Corrispondenza per l 'aggiornamento deL 
le voci relative all.a R agioneria Generale 
de]lo S tato nelle pubblic azioni c o me: la 
11Guida Monaci", 1 '·11Annuario Parlament9:_ 
re 11, "Il Momento Legislativo 11, e c c . i 

Corrispondenza c o n  la Sc uola Superiore 
di Pubblic a Amministrazione di Caserta 
per l 'invio dei ne o-Consiglieri ai C orsi 
di for m azione organizzati dalla Scuola 
stessa; l ·corrispondenza relativa alla segnalaziQ . 

�� ���r��om��a�v�r ��l d:
u�:�::ar�r���iz

h
:a

Q
ti l 

dalla S c uola Superiore di P. A .  i l 
C orri.s;ondenza relativa a C orsi monogrl 
fici .organizzati da vari E nti pubblici e T 
privati, in HcJia.. e all 'E ster o ( S c uola di j 
Perfeziona mento in S cienze Amministr9:_ j 
tive dell 'Università di Bologna, C onferen! 

-i 
l 
l l 

c o nservazione 
illim itata 

c onservazione 
illimitata 

10 anni 

10 anni 

1 anno 

1 0  anni 

1 anno 

5 anni 

5 anni 

5 anni 



- lO -

-----------;-------1.----------

N° di 
classificazione 

· OGG E T T O  
periodo rr1irir:o 

di conserv�;.zujne 

·------�--�------- -----------------------------------+--------

1 .  0 .3 . 1 1 

1 . 03.1 2 

1 . 03 . 13 

1 . 03 . 14 

1 . 03 . 1 5 

1.03.16 

1.03 . 1 7 

1 . 03 . 18 

1 . 03.19 

1 . 03 . 20 

1 . 03.21 

za. Internazionale di Oxford, Istituto In 
te rnazionale di S cienze' Amministrative 
di Vienna, Colloqui di T ampere, ecc. ) ; 

D e creti e docume nti allegati r elativi al 
capitolo di spesa n. 58 62: 11S pese per 
la pubblic azione di documenti, per l 'or·g§: 
nizzazione di mostre varie pe r la pratica 
attuazi one delle relazioni pubbliche ed um 
ne; pe r convegni, visite, esperimenti; 
per studi di procedimenti am ministrativi e 
di unificazione dei metodi di lavor o; per 
sondaggi di opinioni e consulenze di espe 
ti; pe r la partecipazione di funzionari del 
la Ragioneria gene rale dello Stato a cor 
si di relazioni pubbliche di aggiornamento 
e di· perfezionamento e per altre spese di 
ve rse"; 

D omande di interve nti assistenziali; 

Certificati m edici e altri documenti relativi 
agli interve nti assistenziali; 

D ecreti e d ocume nti" allegati relativi al C.§:. 
pitolo di spesa n .  5921: "Inte rventi assi_ 
stenziali a favore del personale in  servi_ l 
zio, di quello cessato dal servizio e delle 
lor o  famiglie"; 

Atti relativi all 'e manazione dei bandi di 
c onc orso per il conferim ento di sussidi 
quale contributo alle sp�se scolastiche; 

D o mande pe r il conc orso r-elativo al con 
fe rim e nto di sussidi; 

Verbali ed atti dell 'apposita C ammissione 
per l 'attribuzione del punteggio per i sus 
si di; 

Atti relativi all 'organizzazi one ed alla vig! 
lanza sul se rvizio degli uscie ri; 

Atti relativi al servizio giornalie r o  degli 
autisti della Ragioneria Generale dello 
Stato; 

Atti relativi al servizi o dell'Uffici o  Copia l 
della R agioneria. Generale dello S tato; 

AW relativi al servizi o Ufficio Cassa 
la Ragioneria Gene rale dello Stato ; 

l 
d� l 

l 

20 anni 

1 anno 

1 anno 

20 anni 

1 0  anni 

1 anno 

10 anni 

1 anno 

1. anno 

1 anno 

1 anno 



--·-·-------·-·---

N °  di 
cLs.s sificazione 

1.03.22 

1.03.24 

1.03.25 

1.03.26 

1.03.2 7 

1.03.28 

1 .03.29 

1.03.30 

1.03.3 1 

1 .03.3 2  

1.03.33 

1.03.34 

1.03.35 

1.03.36 

- l.l. -

· -----, ---··--·-

. O G ·G E T T 

Le ttere di be nvenuto ai nuovi assunti nel 
l'Am ministr azione; 

C orrispondenza c on la C roc e R ossa I ta 
liana; 

Atti relativi agli Alloggi I. N .  C . I. S.; 

Albo dipe ndenti C i vili; 

Atti relativi alle riunioni del C onsiglio 
dei R agionie ri; 

Atti relativi alle so ttosc rizioni per c alami 
tà nazionali ed internazionali ; 

Atti relaLivi alle Bibliote c he perm anenti e 
circolari delle R agionerie C entrali, R egio. 
nali e Pr ovinciali; l Atti relativi alla B efana ai dipendenti dE2..! 
l'Amministrazione; 

A.tti r elativi all 'organizzazione e vigilanza 
dei S e rvizi Generali; 

D omande· e relativa· documentazione per 
l'isc rizione alla C assa S ovve nzioni del 
P ersonale Ministe ri Finanziari.; 

C orrisponde nza varia c on .le Ragionerie 
C entrali; 

C orrispondenza varia c on le R agionerie 
Regionali dello S tato; 

C orrisponde nza varia c on le R agionerie 
P rovinc iali dello S tato ; 

Dec re ti e docume nti allegati relativi al c a / 
pitolo di spesa n. 58 75 ; 11Spese di ra_Q · 
presentanza11; 

Misce llane a . 

.. 

1 anno 

5 anni 

5 anni 
�-

5 anni 

conservazione 
illimitata 

10 anni" 

20 anni 

5 anni 

5 anni 

20 anni 

l anno 

1 armo 

1 anno 

20 anni 

1 anno 



---··-------------....,.-----····---

N° di 
classifica zione 

O G G E T T O  

-----------------!--�-------------------------· 

1.04.0 1 

1. 0!:. 0 2  

1.04.03 

1.04.0 5 

1 .04.06 

1. 04. o 7 

1.04.08 

1.04: 09 

1.04.10 

1.04. 1 1  

1.04.1.2 

1.04.13 

1. 9!� .14 

Atti relativi all 'affitto di, loc ali privati adL 
biti ai  servizi delle Ragionerie C e ntraH, 
R egionali e P r ovinciali; 

Richieste di pare ri al Consiglio di Stato 
sui progetti di c ontratto d 'affitto c on rela 
tive risposte;  

D ocumentazi one relativa a i  ric onoscimen 
ti di debito; 

Verbali di. c onsegna al Ministero  del TQ 
soro dei locali d e m aniali in uso alle R a  
gione rie R egionali e Pr ovinciali; 

Atti r elativi alla trattazione c on l'Am mini 
strazione finanziaria e c on quella dei  L� 
vori P ubblici per assicurare sedi idonee 
alle R agionerie R egionali e Provi nciali; 

Rilevazione annuale della c onsistenza dei  
beni m obili in  dotazione alle R agionerie 
R egionali e P rovinciali al fine di stabilire 
l'effettivo fabbisogno di  attrezzature; 

Esami delle necessità di stampati presen 
tati dalle R agione rie Regionali e P rovin: 
c iali e fòr mulazioni al P rovveditorato Ge 
nerale dei  fabbisogni annuali o c c orrenti 
ai vari magazzini c omparti m e ntali; 

Dec r e ti  e documenti allegati relativi al c� 
pitolo di  spesa n .  2353: 11S pese pe:t:' ge 
stione automezzi in dotazi one alle Ragìo 
nerie R egionali e P rovinciali dello Stato" 

Esami e decisioni sulle richieste avanza 
te per la fornitura di autovetture . e m oto 
furgoni; 

Atti r elativi all 'approvazione di c ontratti 
d 'affitto; 

Atti relativi al rinnovo di c ontratti d'affit 
to sc aduti; 

D ec r eLi 'e d ocumenti allegati relativi al c a  
pitolo 2348 : "Ruoli spese fisse e ruoli di 
varfazione per il pagamento dei c.anoni. di 
affitto"; 

Mandati per pagamenti fitti sc aduti 

Repe rtorìo dei c ontratti stìpulati dalla R a  
gioneda Generale; 

periodo rn;:�i:;lu 
di conserv.::czionc 

1Ò anni 

conservazione 
illimitata 

1 0  anni 

c onse rvazione 
illirni.tata 

1.0 anni. 

5 anni 

1 0  anni 

20 anni 

5 anni 

5 anni 

5 anni 

· 20 anni 

20 anni 

10 anni 

1; 

l � 

l : 



N° di 
classificazione 

1.04.16 

1. 04.17 

1.04.18 

1. 04.19 

1. 04-.20 

1.04.22 

1.04.23 

1.04.24 

1.04.25 

1.04.26 

1.04.2 7 

1. OL�. 28 

l. 0 4.29 

L. OLJ .. 30 

··��/ --

· O  G G E T T O periodo l:Jir.iL:c 
di CC)nE;;er1../,�izio�-l\:-! 

--------�---·-------+------------·-·�···--

Rendic onti delle so m m�. ac creditate sul 
c ap . 23 53; 

Acc ertamenti residui sul c ap .  2353; 

Prospetti variazioni beni i m m obili; 

Esami e decisioni sulle ric hieste avanza 
te per la fornitura di m obili, mac c hine di 
ufficio, autovetture, i mpianti telefonici e 
materiale vario; 

Corrispondenza c on proposte al P rovvS?.. 
ditorato per la fornitura di cui al n o 18; 

Verbali riguardanti dichiarazioni fuori uso 
dei beni m o bili e relativi pareri ; 

E sa mi e decisioni sulle pr oposte di dichia 
razione fuori uso dei beni mobi.li ed  auto

--� 
rizzazioni allo sc aric o dei beni stessi da 
gli inventari; 

Decreti c on i quali vengono acc ordati di_ 
sc arichi dagli inventari di materiali maQ 
c anti o deteriorati ( art. 194 R eg . Contab. 1 
Denunce alla P r ocura Generale della C or i 
te dei Conti, ai sensi dell'art . 83 della 
legge di c ontabilità, per giudizi c irc a irp_ 
putabilità o meno · del danno a c aric o dei 
Dirigenti responsabili; 

D ocumentazione c onnessa all'assic uraziQ 
ne obbligatoria delle autovetture dipende n  
t i  dalla Ragioneria qene rale, ivi c o mpre 
si i c ontrassegni assicurativi; 

Schede "D ati e Notizie"; 

:;!chieste relative alle nec essità di stam p-"1 
Ordini del Giorno per le sedute del C orni; 
tato Inter ministeriale per il c o ordina m ent-;-1 

l 

del pr ogpamma di c ostruzione dei nuovi 
palazzi per gli Uffic i  finanziari e del tes.Q_ 
ro  e· per gli organismi di polìzia; 

Invi ti delle riunioni del Comitato; 

Resoc onti delle sedute del C omit:ato; 

Relazioni, pro·� memorie, prospetti, 
ti, atti, ecc. 

appu_g; 
l l 
! 

20 anni 

20 anni 

10 anni 

5 anni 

1 0  anni 

5 anni 

1 0  anni 

20 anni 

conservazione 
illimitata 

5 anni 

c onservazione 
illimitata 

5 anni 

2 a.nni 

2 anni 

20 anni 

5 anni 



--------

N° di 
c lassifica zione 

1.04 . 3 1  

1.04 . 32 

1 . 04 . 33 

1.04 . 34 

1.04 . 3 5 

1 . 04 . 36 

1.04 . 3 7  

1.04 . 38 

1.04.39 

1. 04 .lj.O 
1 . 04.41 

1. 04.42 

L04 . 43 

L. 04 . 44 

- l4 -

·OGGE T T O  di consc�rv;::.�.;L)nt-: ----l-- --������ d::::�;�;�.·--··-··-· 
Ric hieste di lavori da �se

._

g

_

u

_

i

_

r

_

s

_

i

_

c

_

o

_

n __ i fo:J --��
nni

----------·--· 

d i  da assegnare dalla Ragioneria Gener§-_ 1 
le sul c apitolo 2349; 

Preventivi di lavori presentati dalle Ragiol 
nerie Regionali e Provinciali dello Stato ; 

Dec reti e d ocumenti allegati relativi al C.§: 
pitolo di spesa n .  23)+ 7: 11S pese di uffic io  
delle Ragionerie Regionali e P rovinciali 
dello Stato" ; 

Richieste di integrazioni dei fondi per le 
spese del c ap. 2347; 

Richieste di autorizzazione per l'appalto 
dei servizi di pulizia a persone estranee 
all 'Am ministrazione ; 

Dec reti per l'appalto dei servizi di pulìzial 
di cui al punto 35;  

Ordini d i  ac c reditamento e ruoli d i  spese 
fisse e relativi dec r eti del c apitolo 2349: 
"Manutenzione, ripa_razione ed adattamen 
to dei loc ali e dei relativi i mpianti della 
Ragi oneria Generale dello Stato e delle 
Ragionerie regionali e pr ovinc iali. dello 
Stato"; 

P reventivi di spesa per lavori di manute 
zione; 

C onsuntivi di lavori ed emissioni di ordini 
di ac creditamento ; 

Acc ertamenti residui sul c ap .  2349; 

Risc ontri am ministrativo-c ontabili dei ren . 
dic onti riguardanti i capitoli  234 7 e 2349 l 
e atti relativi all'invio degli stessi alla R� l gioneria C entrale del Tesoro per l'inoltro/ 
alla C orte dei C onti ; 

Rilievi della C orte dei C ont.i ; 

S ituazioui semestrali dei rendic onti resi 1 
dalle Ragionerie Regionali e Provinciali 
dell®· S tato, redatta ai sensi' dell'art. 3 j del R.D. 26.10.1933, n. 145 4.; 

/ C or-rispondenza c on l'Amministrazione dei i 
LL . PP. per lavori da eseguirsi dagli l 
Uffici del Genio C ivile; l l 

! 

20 anni 

20 o.nni 

1 0  anni 

5 anni 

20 anni 

20 an:r>J 

1 0  anni 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

5 anni 

• i 



N° di 
class ific azione 

1.04.45 

1.04.46 

1.04.4 7 

1.04.49 

1.0)+.50 

1.04.51 

1.04.52 

1.04.53 

1.04.54 

1.04.55 

1.04.56 

1.04.5 7 

1.04.58 

1.04.59 

1 . 04.60 

1.04.6 1 

1 . 04.6 2 

. .  , 

- 15 -· 

· OG G E  'T' 'T' O di c.onserv:::,z.io;<2 l-------p e 

�-;�·t-:i o-_ �n�-i r: ;�·:·.�-· �. -

------- -------------------·--·�·---

Documentazione r elativ� alla. manutenzione 
loc ali ed impianti ad uso alla R ag�oneria 
Generale; 

P rogram mi annuali dei lavori da eseguire; 

Documentazioni relative all'affidamento dei 
lavori urgenti e di poca e ntità con il siste 
ma in e c ono mia ; 

Richieste di par e ri, e r elative risposte, 
al Consiglio di Stato i 

Atti per l 'indizione di gare di licitazione 
privata; 

Contratti di appalto; 

Ade m pimenti fiscali relativi alla materia 
c ontrattuale i 

R epertorio dei c ontratti stipulati dalla R� 
gione ria Generale dello Stato; 

Approvazioni e registrazioni di c ontratti; 

Documentazione r elativa alla gestione e 
liquidazione spese contrattuali; 

Atti relativi alle liquidazioni delle spese 
per lavori eseguiti; 

Mandati di pagamento; 

Piani di ac quisto materiali vari occorren 
per la Ragioneria Generale; 

Documentazione relativa alla liquidazione 
delle fatture del materiale di c ui al punto 
5 7, comprese rilegature libri; 

Bollette telefoniche;  

ç orrisponde nza con il P rovveditorato G§. l 
nerale per la fornitura di m ac c hine e mo · 

bili pe r la Ragioneria Gene r ale; 

Contratti di manutenzione dei servizi foto l 
riprodm:;.ione, multilith, micr>ofilm atlJ.ra, e.Q_ 
c .  l 
Atti

· ���lativì ai servizi di foto-c opia, foto� [ 
riproduzione e multilith ( compresi prospe t 
ti di richiesta' ac c ettazione) ecc. ) '; l 

5 annl 

2 anni 

20 anni 

conservazione 
illimitata 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

c onserv az i. o ne 
illimitata 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

5 anni 

20 anni 

5 anni 

10 anni 

5 anni 

5 anni 



N') di 
classific azione 

16 -

·-··--·---------·-------,--------·-·-··--·-· ··-------···-·-·--···-· 

OGGE 'T 'I' O 
p0rìoJo n:,;d�;-:.o 

di C011�:'::31'V2.Z;C.�n,3 
------------1----

------------------·-- ·-----·--·----.. ---···-·-·-··----··---

1.0 5.0 1 

1 . 0') . 0 2 

1 . 0 5.03 

1.05.04 

1.0 5 . 0 5 

1 . 0 5.06 

1 . 0 5 . 0 7  

1 . 0 5 . 08 

1.0 5.09 

1.05.10 

1.05.1 1 

1. 05 .1 2. 

1.0 5 . 13 

1. 05.14 

1 . 0 5.15 

1 . 05.16 

:1..0 5.1 7 

1 . 05.18 

1. 0 5.19 

1 .0 5 . 20 

1.Q5.21 

• . , 

Ricorc::i giuri c::dizionali ; ,_ 

Dec reti au�orizzativi dei concorsi··rela�ivi 
ad ac::ounzione di pe rc::onale prec:;Ro la Ra 
@'ioneria Generale de11o S taJo ; 

E manazione dei bandi di concorso e lor

_

o j 
pubblic azione ; 

Le�tere-invi to ai candidati ; 

Domande di partec ipazione al concorso 
dei candidati non vinc i tori ; 

D ec reti di esclusione dei c andidati che 
non hanno i requisi ti richies ti dalla Leg 
ge ; 

De c re ti di graduatoria dei vinc i tori ; 

DecJ'eti di nomina dei vinc i tori ; 
l R ilievi della C orte dei C onti.; 

Dec reti di dec adenza dalla no mina di 
didali vinci tori di concorso ; 

c a,g l 

Decreti di no mina degli idonei in so s ti tu 1 
zione dei c andidati dec aduti i 

· j De c re �i di elevazione·· nei li miti del doppio 
dec i mo dei pos ti IJ:3eRC!i a concorso ; 

Atti relativi alla fiRRazione delle aule per 
i concorRi ; 

E labo raH rela�ivi alle prove Rc ri tte dei 
candida l i ; 

VerbaH delle C o mmi.c:;qioni d 'esa me ; 

Documen�azioni relative all'applic azione 
delle precedenze e delle preferenze; 

·Lettere di ac:;sunzione in servizio ; 

P romesse solenni ; 

Dec reti per concor si per ti toli dì servi 
zio ; 

I stanze relative ai c oncorsi per ti toli di 
servizio ; 

Dec reri per concorsi di passaggio ; 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

1 anno 

5 anni 

20 anni 

20 anni 

20 �nn i 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

1 anno 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

conservazione 
illimi tata 

conservazione 
iiHrnitata 

20 anni 

20 anni 

20 anèli 

i. t! 

i' 



N° di 
classificazione 

1 . 05 . 22 

1 . 05 . 23 

1 . 05 . 24 

1 . 05 . 25 

1 . 05 . 26 

1 . 05 . 2 7 

1.05 . 28 

1 .  05. 29 

1 . 05 . 30 

1 . 05 . 31 

1 . 05 . 32 

1 .05 . 33 

1 . 05 . 34 

1 .05 . 35 

1 .05 . 3 6  

1 .05 . 3 7  

·- 1 7  -

--- ·--- ·------- ··----------·-·-·-··----------�---- --·------·--.. 

OG G E T T O  

Domande di aspiranti ad as sunzioni obbli 
ga�orie di appartenenti a particolari cat.s 
?orie ( invalidi di gue rra o civili , ecc. ) ; 

Schedario de gli aspiranti ad assunzioni. 
obbliga �or-ie di appartenenti a particolari 
categorie; 

D e creti di no mina di aspiranti ad assu_g 
zioni obbligaforie di appartenenti a parti_ 
colari cate gorie; 

Sche dario de gli invalidi; 

Relazioni , sche mi e prospetti delle do man 
de pe rvenute; 

C orrispondenze con le Ass ociazioni degli 
Invalidi, ecc .  ; 

D ocumentazioni e Decr eti. relativi alla defi 
nizione delle nuove posizioni giuridiche a 
ricor si giurisdizionali; 

Pare ri del C onsiglio di Stato; 

A!':lsegnazione di c;ede; 

Trasfe rimenti; 

D ocumentazione relativa alle missioni de 
gli impiega H trasfe riti; 

E lenchi e situazione del pe rsonale; 

E lenchi del le richie ste di trasferimento se 
condo l ' anzianità di per m anenza nelle se 
de di servizio; 

Schedario delle richie ste di trasfe rimen 
to; 

C orrispGndenza con gli Uffici dipendenti 
circa i problemi organizzativi dei servizi 
connessi con la situazione del per s onale; 

Situazioni statistiche e aggiornamenti pe_� 
, sonale provinciale collocato in posizione 

di comando , di fuori ruolo e di  distacco 
pre sc.:o altre .f'.,_mministrazi.oni e Enti; 

pc�rio\Jo rnlr�_:c-�(..: 
di COri.SCr'�.fC.�tZÌCJ::t? 

10 anni 

10 anni 

20 anni 

conservazione 
illimitata 

1 anno 

5 anni. 

20 anni 

c ons e rv azione 
illimitata 

conservazione 
illimitata 

conse rvazione 
illimitata 

10 anni 

conservazione 
i11 i m it.a ta 

10 anni 

10 anni 

·1 anno 

10 anni 



N °  di 
classificazione 

- 18 -

·O G G E T T O 

l ' l 
i! 

di conscrv.::,zion'2 i • 

----I----;� r'
io
::�--���-;��·o--- -·- -- . , 

' . -·----------+--�-------------------- ---------------·-·---�---- -·- ' 

1 . 05 . 38 

1 . 05 . 39 

1 . 05 . 40 

1 . 05 . 41 

. ., 

S c hede delle �i tuazioni del  pe rsonale in 
'· 

ordine - alle de stinazioni, alle assegnaziQ 
ni di sede ed all e c e ssazioni dal servi_ 
zio ; 

S i tuazi oni se m e s trali de l  pers onale del le 
varie Ragione rie C entrali, Regionali e 
P r ovincial i ; 

D o mande di trasferi m e nto di sede del  
pe r sonale ; 

P rovvedi menti di c e s sazi one dal l 'i mpiego 
del  pe r s onale c entrale e pr ovinc iale ; 

10 anni 

1 anno 

5 anni 

c onservazione 
illimi tata 



-------·-----:----

N° di 
classifica zione 

1 . 06 . 0 2 

1 . 06 . 03 

1 . 06 . 04 

1 . 0 6 . 05 

1 . 06 . 06 

1 .  06 . o 7 

1 .  06 . 08 

1 . 06 . 09 

1 . 06 . 10  

1 . 06 . 11 

1 . 06 . 1 2  

1 . 06 .13 

1 . 0 6.1�-

1 . 06 . 15 

1 . 06 . 1 6  

1 . 0 6 . 1 7  

1.0 6.18 

1 . 0 6 . 19 • •  

1 .  0 6.20 

1.0 6. 21 

O G GE 'I'  

piego ; 

P rovvedi menti di approvazione della gr§:_ 
duatoria del concor s o  ( copia od e s tratto 
confor m e ) ; 

N qmine in prova ; 

As sunzi oni in serviz io ; 

P r o m e s se solenne ; 

N o mine in  ruolo ; 

P r om esse s olenne ; 

Giurame nti ; 

D eci sioni giuri sdi z ionali sugli a tL-i relativi 
alla no mina ; 

Rappo r ti informativi e giudizi  comple s sL 
vi defini tivi ; 

P r ovvedi menti di pro mozi one ; 

Incarichi speciali e altre beneme renze 
di  se rvizi o  ( ar t .  169 T .  U .  e 67 Reg_Q, 
lamenro ) ; 

'Benemerenze di gue rra , invalidità di 
guerra, di lavoro o pe r servi zio ; 

Ogni altro a tto che po s sa intere s sare 
la �carriera del personale ; 

AsC!egnazioni di sedi e trasferi menti, con1 
r elativi gravami ; 

Autorizzazioni a risiedere fuori s ede ; 

E nco mi e d  altri r icono scimenti valuta bili ; 

P r ovvedi m e nti di e sclusione dagli esami ' 
e dagli scrutini ( a r t .  93 T .  U .  ) ; 

.., 
Indicazioni dei  lavori originali elaborati 
pe:ç-. il servizio e opere scientifiche pub 
blicat.e; inve nz ioni , brevetti, ecc . ; 

C orsi di formazione, di ag["iornamenLo e 
di perfe z i o na m e nto (documentazione); 

Ti toli di srudio e altri ti toli cult urali e 
profe s �:donali; 

illimi tata 

1 0  anni 

10 anni 
· "  

conse rvazi one 
i lli mitata 

10  anni 

c onssrv azione 
illimitata . 

1 0  anni 

1 0  anni 

20 anni 

1 anno 

conse rvazione 
i llimi tata 

10 anni 

1 0  anni 

1 0  anni 

10  anni 

1 anno 

1 anno 

10  anni 

1 anno 

1 anno 

conse rva?.�ior:.e 
illi m ita ta 

l\ 
l' 
Il ! l 
i i i: 



- 20 -

·---------:---·----'---------------------·----------.. ·-·-··--···-·-············-- -

N° di 
classifica zione 

1 . 0 6 . 22 

1 . 0 6 . 23 

1 . 06 . 24 

1 . 0 6 . 25 

1 .  06 . 26 

1 . 06. 2 7  

1 .  o6 ·. 28 

1.06. 29 

1 . 06 . 30 

1 . 06 . 31 

1.06.3 2 

1 . 0 6 . 33 

1 . 06 . 3 4  

1 . 06 . 3 5 

1.06 . 3 6 

1 . 06 . 3 7  

1 . 06 . 38 

1.06.39 

. ' 

OGGE T T O  

C c:ingedi .s traordinari ( copia od e s tratto 
c o nfor me del rpovvedimento ) ; 

Aspe ttative ( c opia od e s tratto c onfor me 
del provvedi mento ) ; 

D i sponibili tà ( c opia od e s tratto c onfor me 
del  provvedi mento ) ; 

C o mandi e c olloc a menti fuori ruolo ( c opia 
od estratto c o nfor m e  del provvedi mento ) ; 

I nc o mpatibili tà e cum1.1.li di impieghi ; 

D ocumen�i relativi a s ervizi di ruolo e no 
di ruolo porta ti in pre c e denza allo Stato 
o ad E nti pubblici ( art .  5 5 , 3 ° c o m ma -
T . U . ) ; 

Ria m mis�ione in serv1z10 ( art. 132 T .  U . ) 
richiam o  in servizio f ar t .  75 T .  U. ) ; 

Attribuzione di s tipendi , di aum enti- perio<:E 
c i  e di assegni pe rsonali, c o mpre s o  l'a.:l 
segno ali mentare ; 

Aggiunta di famiglia ( doclJ.me ntazio�e ) ; 

Indenni tà varie (c o mpreso l 'equo indenni� 
z o  di cui all 'ar t .  68 T .  U . ) ; 

C e s si oni e ritenute ( documentazione ) ; 

C opie di tutti i pr ovvedi menti c he c o muQ 
que abbiano rifle s s o  sul tra ttamento econ2. 
m ic o ;  

Atti relativi a pr ocedimenti disc iplinari o 
a procedi menti pe nali ; 

Atti relativi a so spe si  c autelari ; 

Atti relativi alla s ospe nsione pe r effe tto 
'di c ondanna penale ; 

Atn c once rnenti i giudizi di re sponsabil.L 
tà verso l 'Am ministraz ione e ve rso i te r 
zi ; 

Grava mi e decic:;i oni a m ministrative e gig 
risdÌzionali in ordine a provvedimenti di 
sc iplinari e a giudizi di responsabili tà. ;  

l 

l ' 
Ogni al tro at to o docume nto o is tanza che! 
c o munque inte ressi la disc iplina e i giucg l 
zi di Y'G sponsabili tà ; j 

l 

porioc!o mi r.! :·:.o 
di consf.-:rva.zic,Ee 

1 anno 

1 anno 

1 anno 
.. 

5 anni 

5 anni 

10 anni 

10 anni 

10 anni 

10 anni 

10 anni 

10 anni 

10 anni 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

c onservazione 
illi mi tata 

c onservazione 
illim i tata 

20 anni 

i: 
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-·------------:----·----"---

1---�o.-· .. 1-.• i-c-,d� .. -r��-�r�i L:·�-�------ ' N° di 
clat-:;sificazione 

O G  GE 'T' 'T O di conservazìo:-K· · 

---------{---------�------------ . ·-------------

1 . 06 . 40 C opie dei provvedimenti di e�clusione da 
gli e sami e dagli scruti'ni pre visti dall 'ar t. 
93 del 'T • U. ; 

20 anni 

l .  

1 . 06 . 41 

1 . 0 6 . 42 

1.06.43 

1 .06.45 

1.06 . 4 7 

1 .06 . 48 

1 .06 . 49 

1.06 . 50 

1 . 06 . 51 

1 . 06. 52 

. ., 

Documenti pe r il trattamento di quiescen 
z a: a) dichiara.zione dei se rvizi preceden 
te mente pre 9rati; b) estra tto dell 'atto di na 
scita dell'impiegato; c) stato di se rvizio o 
foglio matricolare militare o cer tificato di 
e·sito di leva; d)· provvedime nti di riconQ. 
scimento o· di risca tto dei pe riodi di stu 

·dio -e dei se rvizi utili a pensione prestati 
presso Am ministrazioni dello S tato od Eg 
ti pubblici'; e) estratto dell 'atto 'di matrimg_ 
nio; f) estratto dell'atto di · nascita dei figli 
e di altri familiari che possono comunque 
beneficiare del trattamento di qu�escenza; 

P rovvedimenti in me rito alla cessazione 

l 
l 

dal se rvizio; 

. ... l quiescenza ;1 Liquidazione del tra ttamento di 

Liquidazione dell'indennità di buonuscita; 

C once�sioni dell 'equo indennizzo di cui al 
l 'art. 68 'T. u. ; 

C orrisponde nza,· · documenti ed  a tti vari 
( sw�sidi, concessioni fe rroviarie , attesta 
zioni, congedi ordinari, ecc. ) , nonchè 
carreggi istruttori ed inte rlocutori relativi 
alle mate rie i cui provvedimenti finali so 
no_ custoditi nei fascicoli pe rsonali; 

����,���:�:�:;:��:� ���������
i
; 

l:
i 

l:
a

1 
ro divisioni di appartenenza per asse nze l 
dal se rvizio; 

C e rtifica�ti medici , farmaceutici e te r mali; 

Dich1arazioni , richieste ed  istanze del 
pe r sonale; 

Mi «celiane a vada; 

c o n se rv az i o ne 
illimita ta 

conservazione 
illimitata 

c onservazi.o�1e 
illimitata 

con-servazione 
illimitata 

conservazione 
illimitata 

10 anni 

5 anni 

1 anno 

1 anno 

1 anno 

1 anno 

1 anno 

l 



- 2 2  -

-------- ---:-------......... --------- ----- ----�----·--··------··-·----·-···---···· 

N° di 
c lassificazione 

OG GE T T O  
periodo mird r,/J 

di consorvc,_z�o:·,c 

___ .,._.........._ _______________________ !--__________ . _______________ _ 

1 . 0 7 .0 1  

1 . 0 7 . 0 2  

1 . 0'? . 03 

1 . 0 7 .04 

1 . 0 7 . 05 

1 .0 7 .06 

1 .0 7 .0 7  

1 .  0 7 . 08 

1 . 0 7 . 09 

1 . 0 7 . 10 

1 . 0 7 . 11 

1 . 0 7 .1 2  

1 .  o 7. 13 

1 .0 7 . 1 4  

1 . 0 7 . 15 

D ec reti minic:�eriali relativi al trattamento 
economic o dei dirigenti ; 

Dec reti minic:: teriali rela tivi al trattamento 
economic o  del personale dipendente ; 

Aper ture di par ti te provvi sorie ; 

Aper ture definitive di spese fis se ;  

Attribuzioni di c las si di s tipendio l aumen 
ti periodici per c o mpiuto periodo e per 
benefici dem ografici; 

C hiusura l per c ollocamento a riposo l di 
mis sioni volontarie , dec adenza dall'im pi� 
go , ec c . ; 

Attribuzioni e variazioni delle quote di ag 
giunta di famiglia ; 

Ride!:er minazione del tratta mento ec ono mL 
c o  per effetto del ric ono scimento di bene 
merenze belliche, di invalidità c o:ptr·atle 
per servizio e per causa di guerra ; 

Ridi:Her minazione del trattamento ec ono m.L 1 
c o 8pe ttante alla prima cla s se di s tipendio 
in sede di primo inquadramento, nonc hè 
alla rettifica dell'indennità di funzione spet 
tante all'aao di pas saggio alla sec onda cla 
se di s tipendio ; 

D oc umentazione relativa alla c onces sione 
di s c atti per merito c on anticipazione di 
un ann_o ; 

C once s si one di benefic i  di c ui all 'ar t .  1 
della L. 24 . 5 . 19 70 ,  n .  336, e successi  
ve m odific azioni ed integrazioni ; 

P r ovvedi menti in applicazione dell 'ar t .  1 2  
del D . P.R . 28/1 2/ 19 70, n .  10 79 ; 

C onces sione dell'as segno perequativo, in 
applic azione degli atti 1 - 4 ° c o m ma - e 
20 della .L. 15 .11 . 19 73, n. 731+; 
Ric o:p_osc i mento, ai fini ec ono mici, del 
servizio pre.-ruolo; 

Provvedimenti. di riduzione degl i assegni 
per i c a  c.;i di c ongedo straordinario ec ce 
denJe i trenta. giorni ed ac::qer1z.a per ma 
lat tia ; 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

10 anni 

20 anni 

10 anni 

20 anni 

10 anni 

5 anni 

20 anni 

20 anni 

10 anni 

20 anni 

5 anni 

' 
l\ 

fl l 



l'T o di 
c lassific azione 

1 .  o 7 . 16 

1 . 0 7 . 1 7 

1 .  o 7 .18 

1 . 0 7 . 19 

1 .  o 7 .  20 

1 . 0 7. 21 

1 . 0 7 . 22 

1 . 07 . 23 

1. 0 7.24 

1 . 0 7 . 25 

1 .  o 7 .  26 

1. 0 7 . 2 7 

1. o 7 .  28 

1 .  0 7' 29 

1 . 0 7 . 30 

. ,, 

- 23 -

O G G E T T O  

-r----------··-----·--------------------­

pe:::-'iodo rninl CH: 
. di conserv<:t�:'.io�·:e 

s o:o��J--

--
--

.� ann�----

�
---·--

Ri tenute per gl i i mpiegç.ti c he si  
nuti dal l avoro in gio rnate di  sc iopero; 

P ra1iche di pic c olo  presti to ; 

P ratiche di cessione del quinto ; 

Pranche di a ssicurazi one· I. N .A.; 

P ra tiche di deleghe per ritenute sindac ali 

Pratiche di revoche di . ri tenute sindac ali ; 

Ri tenute delle quo te mensili nei c onfronti 
degli i mpiegati titolari di pensioni I .  N. P .  
S .  e ver sa mento al detto I s tiLuto delle 
s o m me trattenute ; 

S c hede ec onomiche per il pers onale dei 
ruoli delle Ragionerie P rovinc iali dello  
S ta to e per quel lo  dei. ruoli centrali in  
servizio pre s s o  le Ragionerie Regionali 
dello  S tato, a m mini s trato dalle D irezioni 
P rovinc iali del Tes oro ; 

D oc umentazione relativa al per sonale di 
c ui al punto 23 ; 

C orrispondenza c on le Direzi oni Provin 
c iali del Tes oro ,· agli Uffici d i  appartene!.! 
za e a gli  interessati del l 'avvenuta regis tra 
zione di provvedi menti dai quali è deriv.§... 
�a ·la variazione nel trattamento ec ono mic o 
in godi menro per· progres sione in c arriera 
e per aHra c auc:::a ( ric onosc imenti per se 
vi zio pre-ruoli e dei periodi c o mbattenti sg 
c i_: ec c . ) ; 

I stanze del personale i m piegatizio ; 

Rilievi del la C or�e dei C onti. e rela tive ri 
sponre del l 'Am ministrazione ; 

D ocumen�azioni relative all'i mposiz io:çJ.e fi 
scale dei dipenden�i ; 

Dichiarazioni ric hies te a tutto il personale 
in relazicme ai nuovi c riteri stabiliti dalla l 
L .  2.1. 2. 19'75 , n. 5 76 , per l ' applic azione! 
dell� . 

de !·razioni sogget!:ive di i mpo s ta ;  
· 

D ati relativi a c o mpetenze ( c o mpensi an 
nuali , indenni tà di missione , gettoni di nre1 o4 --· 

Renza, ec c. ) erogate da altre Arnrninistrg 
zioni , E nti pubblic i e S oc ietà a dipendenti ! 

l 

10 anni 

1 0  anni 

20 anni .... 
5 anni 

5 anni 

20 anni 

c onservazione 
i l li m i tata 

20 anni 

2 0  anni 

1 anno 

20 anni 

5 anni 

5' anni 

5 anni 



N° di 
classificazione 

1 . 0 7.3 1 

- "-'+ -

OGG E 'T 'T O ·-·,-·------·-------·----------« --;-- -··-· ... 

� l • • pc�r1ooo m:c-.H.�··: 
di conseJ•vc.ziOì::.c 

--+--------------------·-· 

in -relazione ad incarichi assolti per con 
t-o ed in rapprec::entanz'a della Ragioneria 
Generale dello St.aro; 

Mod. 10 1 dei dipendenti certificati del da 
t-ore di lavoro per i compensi corrisposti 
nell'anno . 

... 

1 anno 



---------;---------·---·--- --------·-· --------··-------·-···· ·----.. -· ····-··-

N° di 
classificazione 

1.08 . 0 1 

1.08.0 2 

1.08 . 0 3  

1 . 08.05 

1.08 . 0 6  

1.08.0 7 

1.08.08 

1.08 . 09 

1. 08 . 10 

1. 08 . 1 1 

1. 08. 12 

OGGE T T O  

Decre �i e· documenti altegati relat.ivi al c� 
pitolo di spesa no 58 13: 11Compensi di 1§.: 
voro straordinario del personale centrale 
compreso quello delle Ragionerie Regiona 
li Il; 

Decreti e· documenti allegati relativi al ca 
pitolo di spesa n ° 58 14: 11C ompensi per 
lavoro straordinario del personale opera 
io 11; 

Foglio del lavol:'o di straordinario delle 
sing�le divisioni; 

Prospetti del lavoro di straordinario delle 
singole divisioni; 

Decreti autorizzativi ed ordini di accredi 
tamento a favore dei funzionari delegati 
per il personale appartenente ai ruoli pro 
vinciali; 

Decreti autorizzativi ed ordini di accredi 
lamento a favore dei funzionari delegati 
per il personale appadenente ai ruoli cen, 
trali in .c:;ervizio presso le Ragionerie Re l 
gionali dello Stato; 

Decreti autorizzativi e mandati diretti a fa. 
vore dei funzionari .. delegati per il person 
le in servizio .presso gli Ispettorati Gene 
rali della Ragioneria Generale dello Stato; 

Decreti autorizzativi e mandati diretti a fa 
vore dei funzionari delegati per il pers.Q_ 
nale in servizio presso le Ragionerie Ce 
trali della Ragioneria Generale dello S� � 
to; 

' 

De c re ti autorizzativi e mandati diretti a f.§.. l 
vore dei funzionari delegati per il pers_Q. ' 
naie addetto al sistema informativo; 

Documentazione relativa al rimborso di 
somme recuperate; 

.. 
Atti relal1vi ai conguagli per compensi di 
lav9ro straordinario, concernenti inqua 
dramenri, promozioni, passaggi di. carri�! 

ra o di clac:;c:;e di E;tipendio; 

Comunicazioni mensili a11a Ragioneria C eri 

l l 

periodo n:ir;i r;-;o 
di conservazione 

20 anni 

20 anni 
p. 

1 anno 

1 anno 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

10 anni 

10 anni. 

2 anni 



N °  di 
classifica zio ne 

1 . 08 . 13 

1 . 08 . 14 

1 . 08 . 1 5 

1 . 0 8 . 1 6 

1 . 08 . 1 7  

1 . 08 . 18 

1 . 08 . 19 

1 .  08 . 20 

1 . 08 . 2 1 

1 .  08 . 2 2 

1 . 08 . 23 

• ·,< 

- 2b -
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- 0 G G E 'I' T O 

trale del Tesoro , alla D irezione Provin 
ciale del T e soro e d  ad

' 
altre Amministra 

zioni compete nti , ai fini de lla d ete rminazio 
ne degli ade mpimenti pre visti dal D . P . R . 
29 . 9 . 1 9 73 , n .  ·6 0 0 , connessi con il con 
guaglio d'imposta ; 

D ecreti autorizzativi ed ordini di accredi 
tamento a favore dei funzionari de legati 
per l 'indennità di rischio e meccanograf!_ 
ca ( cap . 58 1 5 ) per le R agi.onerie P rovi n 
ciali dello Stato e le Ragionerie R egionali 
dello Stato ; 

D ecreti autorizzativi e mandati diretti a fa 
vore dei funzionari delegati per l ' inde nn.L 
tà di rischio e meccanografica ( cap . 58 1 5  )l: per la Ragioneria G enerale del lo Stato e 
le Ragionerie C entrali ; 

D ecre ti autorizzativi ed ordini di accre d!_ 
!:amento per indenni tà di missione all'inter 
no ( cap . 58 .16 ) ; 

Rilievi e risposte alla Ragioneria Centra 
l e  dei Servizi per il -Tesoro ; 

Rilievi e relative risposte alla . C orte dei 
Conti ; 

Istanze , quesiti , deliberazioni , circolari , 
l ettere , ecc . , relative al regime fiscale , 
all 'adeguamento -delle aliquote , correspo!}; 
sione delle missioni , e cc . 

D ecreti autorizzativi ed ordini di accTedi 
mento ·per indennità di missione 

_
all 'estero ! 

( cap . 58 1 7 ) ; 

l Decreti autori z z ativi e d  ordini di acc r e di !  
· tame nto a favore de i funzionari de legati

--� 
del l e  Ragionerie Provinciali dello S tato l 
per indenni tà di trasferi m e nto ( c ap . 58 18) !; 

D ecreti autorizzativi e mandati diretti per i 
spese pe r  il funziona m e nto de i Consigli , 
C o.m itati e C ammi ssioni ( c ap , 58 6 1. ) ;  

D e  c re t-i · autorizzativi e manda t:i dir e tti 
pe r  spe c; e per acc e r t:a m enti sanit.a ri 

( cap . 5863 ) ; 

l 
l 
l 

D e c re ti a.u l·ori z za tivl. e mandati 
spe se di. c t,_ra ( c. a.p . 5861+ ) ; 

diret!i peri 
l 
l 
l 

pe ri o d o  m i �1 i  : .� ·:> 
di c on:-:: c r v .;:t z ! one 

·---·---·-·--·--�-

20 anni ,, 

20 anni 

5 anni 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

20 anni 



N °  di 
classificazione 

1 . 08 . 24 

. 1 . 08 . 25 

1 . 08 . 26 

1 . 08 . 2 7 

1 .  08 . 28 

1 . 08 . 29 

1 . 08 . 3 0 

1 . 08 . 3 1  

1 . 08 . 3 2  

1 .  08 . 33 

1 . 08 . 34 

1 . 08 . 3 5  

1 . 08 . 36 

1 .  08 . 3 7  

1 . 08 . 38 

1 . 08 . 39 

1 .  08 . }+0 

1 .  08 . 41 
• ,. 

1 . 08 . 42 

1 . 08 . �-3 

� .  

. Q  G G E T T ·O 

D\3creti autoriz z ativi e mandati diretti 
per e quo indenniz zo ( è ap . 5923 ) ; 

Rendiconti amministra tivi rela tivi aJ capito 
li 58 1 1 ' 58 13 ' 58 1 5 ' 58 16 ' 58 1 7 '  58 18 

e 58 1 9 ; 
. 

Rilievi mo r:: c::i dalla Div . 1 .  8 ai vari fun 
zionari delegati ; 

'T' e s q ere di ricono �cimento Mod . A'T' al 
perr.:;onale ce ntrale e pé riferico ( vecchie 
te r.:; c:o ere ) ; 

S con�rini di viaggio per pensionati ; 

S contrini e �e qsere provvisorie al persQ 
nale di_ nuova nomina ; 

'T' esqere ferroviarie per familiari del 
personale dipendente ; 

Conti giudiziali ( mod . 26 CG , 2 7  CG , 
3 1  CG e 3 1  bis QG ) ; 

Relazioni al Consiglio di Amministra zio 
ne ; 

Parce lle di missione ( allegate ai Rendi 
conti ) ; 

P arce lle di missione all'interno ; 

Parcelle di miRsione all'este ro ; 

Parc e lle di trasferimento ; 

Ordinativi per anticipi di missione all'in 
terno ; 

Ordina Jivi per anticipi di mis �ione all'e 
8 tero ; 

Dichiaraz ioni emolumenti percepiti dagli 
· impiegati collocati a riposo ; 

l 
Provve dimenti di col;lguaglio per compeg 
8i di lavoro q rraordinario ; 

C omuni'c a z ioni conce rnenti il conguaglio 
d'impo s ta per compen �o lavoro straordj 
naFio ; 

Comunicazioni conce rnenti il conguaglio 
d '�mposta per mi s sioni alPe s te r o ; 
I s tanze e relative rispo s te pre sentate 
dal pe r sonale ; 

-----�---------····-�---

periodo m i n i  r:; o 
di c ons e rv,:-,_zi one 

·---··----- -··--·--

20 anni 

20 anni 

1 0  anni 

1 anno 

· 1  anno 

1 anno 

1 anno 

1 0  anni 

2 anni 

2 0  anni 

5 anni 

5 anni 

5 anni 

1 0  anni 

1 0  anni 

1 a nno 

1 0  anni 

2 anni 

2 anni 

1 anno 

i ,  



h-U -

---·-·-N: _c_li ____ ,__ ________ 
O 
__ 

G

_"_G--E-, ���:-------·l-----;8 1:.·;:::-��i ni r�.·-�····· --- --
cla. f.o; s ificazione di c ons e rva. z i onG 

------------+----------�-------------1-------------------------· 

1 . 08 . 44 

1 . 08 . 45 

Autorizz azioni varie ; , 

T ra ttazioni e c o rrispondenza varia . 

1 anno 

1 anno 

l 
l 

f J. 



- fV7 -

-------------------"-----------------·-· ........ -----
·

----·----------.--·-· -··· ·--.. .... 

N °  di 
c lassifica zione 

1 . 09 . 19 

1 . 09 . 20 

1 .  09 . 21 

1 . 09 . 22 

1 .  09 . 23 

1 .  09 . 24 

1 . 09 . 25 

1 . 09 . 26 

1 . 09 . 2 7 

1 . 09 . 28 

1 .  09 . 29 

1 .  09 . 30 

· O  G G E T T O poriodo m i ni :·: :c 
di c ons e rv a z i ont:: 

·--!----------- -·- --··- .. ·--·---·-

e dic hiarazioni degli e m olume nti. pe rcepiti. 
dall 'intere s sato nell 'ul ti m o  bie nnio ; 

C o s ti tuzi oni posizioni as sicurative pre s s o  
l ' I . N . P . S .  a favore dei dipendenti c e s sa 
ti dal se rvizio senza e s sere transita ti nei 
ruoli di al tre Am mini s trazioni Pubbliche ; 

D e c r e ti di c onc e CJ sione dell 'indenni tà una­
tan tum ; 

D e c re ti di c o s ti tuzione della posizione I .  
N .  P . S .  a favore di c oloro che hanno pr ·, 

s fa to meno di 1 anno di servi zio  alle di 
pe nèe nze dello S ta to ; 

D e c r e ti di ve r samento del l 'indennità preY.!. 
s ta dall 'ar t- .  1 15 - 6 °  c o m ma - del D . P .  
R .  29 . 12 . l 9 73 , all ' I s ti Luto pre s s o  il qu.§:_ 
le  il dipendente c e s s ato vie ne iscri tto ai fi 
ni di quie <::!c e nza ( C  ;P . D . E . L .  , ec c . ) 
p e r  c oloro c he transitano alle dipende nze 
degli E nti Locali , de l Banc o di Napoli o 
del  Banc o di S icilia ; 

Manda�i dire tti di pagamento per gli inte 
re <:! sati ;  

D e c re ti una tantum agli I s tituti c i ta ti al 
pun�o 23 pe r la ric ongiunzione del · ser-yj_ 
z iQ  s ta�ale c on que llo pre s tato p�e s s o  de t 
ti E nti ; 

Acc e r tamenti dei requisi ti nec e s sari per 
la c onc e s c:ione della pensi one privilegiata ; ! 

Relaz ioni al C o mi tato pe r le  pensioni prj 
vile giate pre s s o la Pre sidenza del C onsL , 
glio dei  Minis tri , documentata c on a tti V§:. l 
ri  ( cartelle c liniche , dic hiarazioni d 'uffic i · 

·repe r ti medic o-legali , pareri de lle C o m 
m i s sio�i medic o-ospedalie re ) ; 

Ric hie s te di· parere all 'Ufficio del  medic o 
l e gale pre s s o  il Mini s tero della S ani tà nei .., 
c a si di pare re negativo del C . P . P .  ; 

D e ére ti , e relativi docume nti , di pene i one 
privilegia l·a ; 

N o l·e all a D . P .  'T . di c;o spensione e di r� 
c upero de l le  rate di a s �e gi vi tal izi c onc e s! 
si in bac�e alle di sposizi oni ante riori aHa 
I 1 7 '? 11  o •-C" . ..J • • ' -- ;; /u ; 

5 anni 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

5 anni 



�- J V -

-�-- - --- ---.----------,--�----.....;. 

N °  di 
classifica z ione 

1 . 0 9 . 0 1 

1 . 0 ·) . 0 2 

1 . 0 9 . 03 

1 . 0 9 . 0 4 

1 . 0 9 . 0 5 

1 . 0 9 . 0 6 

1 .  0 9 . 0 7  

1 .  0 9 . 08 

1 .  0 9 . 0 9 

1 .  0 9 . 10 

1 . 0 9 . :1_ 1 

1 .  0 9 . 1 2 

1 . 0 9 . :t3 

1 .  0 9 . 14 

1 .  0 9 . 1 5 

1 . 0 9 . 1 6 

1 .  0 9 . 1 7 

1 .  09 . :L8 

OG GE T T O  

Richie � �e di accertame nro dei contributi 
a � c- icura �ivi pre �so l e  varie sedi prov . li 
I . N . P . S . ;  

Apgiorname n�i dello � tato matricolare mi 
l i tare; 

Richieste al per c:onale intere ssato di in 
tegraz ione documenti agli atti; 

R ichieste di documenta zione all e  varie 
.Amministrazioni Pubblic he; 

Richieste al personale intere ssato di con 
ferma de l computo a titolo oneroso qualo 
ra non sussistano in tutto o in parte 
contributi as c:icurativi I . N . P . S .  ; 

Decreti di computo; 

Documentazione re lativa al computo; 

Rilievi · della C orte de i Conti e relatìve 
ri spo s �e; 

C orri sponde n z a  con il  personale interes 
c:a�o; 

Richi e s te all ' I . N . P . S .  del  rimborso al_ 
lo S ta 'o dei contributi a s sicurativi relativi 
al pe riodo computato; 

Autoriz za z ioni agli Uffici erogatori dello 
stipendio ( D . P .  T .  e R ag . C entrale Te 
soro ) a provvedere alle ri tenute; 

Comunica z ioni agli Uffici addetti alla me� 
cani z za z ione de i s e rvizi; 

Decre ti di computo con riliquida zione d� 
la penc:ione ai se n c: i  dell iart . 258 de l T .  
u. 10 92/19 73 ; 

Modelli P 2 1 ; 

'Trasmis c:;ione all'E , N . P . A . S .  de l lYlod . , 
P 2 1  e de ll e relative domande di riscatto; l 

C orrispòndenza con l 'E . N . P . A . S . ; 

No!;.ifiche all 'intere s sato e d  a vari Uffici 
( Div . VI - I . G  . .  /L G .  l Corte d e i  Con 

ti - Ufiicio Controllo spe s e  fi sse; E . N .  

P .  A .  S .  � S ervi z i o  Riscat�i e Ufficio 
meccaniz zaz ione E:e rvizi de lla R .  G .  S .  ) ; 

Ric hie c: te s l luaz ioni debitorie ( m  od . 51 

p e ri o d o  rn i Li r; . :)  
di C. O YlS t:; r•,J 5. Z i C.• :-; •.:: 

5 ann i. 

20 anni 

5 anni 

5 anni 

5 anni 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

5 anni 

5 anni 

5 anni 

5 anni 

20 anni 

20 anni 

20 anni. 

· 5 anni 

5 anni 

5 anni 



i'ì o di 

c las si.fic azione 

l . 0 9 . 3 1  

l . 0 9 . 3 2 

1 .  0 9 . 33 

1 . 0 9 . 34 

1 . 0 9 . 3 5 

1 . 0 9 . 36 

1 . 0 9 . 3 7  

1 .  0 9 . 38 

1 .  0 9 . 39 

. ,, 

·-----·---------------"· --- -----·-----.-... --·-·-·------ - --···"· 

OGGE T T O  

Prospetti di l iquidazione dell ' i ndennità di 
buonusc i ta , spettante ai sensi dell ' ar t .  j 
- 1 °  c omma - del D . P ._ R .  1 03 2/19 73 ; 

D oc umen tazioni del personale pensionato 
rel a tiva al periodo di servizio ( atto di n§:_ 
sc i ta , s tato di servizio c ivile , foglio m_e, 
tric olare mil i t.are , dichiarazione dei servi 
zi _ prec e denti ) ; 

r
'
s tanze del per sonale intere s sa to; 

D ocumentazioni rela tive al servizio da 
c ompu �are e ri s c attare ( cer tifi c a to di ser 
vizio , certific ato di laurea , frequenza ,  
ec c . ) ; 

D ec re to di quiescenza c on allegata doc u 
mentaz ione; 

Corri spo ndenza c on l ' I . N . P . S . ;  

Corri spondem; a c on il C � P . D . E . L . ; 

Corri spondenza c ol). l 'E , N .  P .  A . S . ; 

l'vli sC: ellania . 

p e r i o d o  m i i-.. i c o  
d i  c o n s e rva;, : o .::. •.) 

20 anni 

c on servazione 
illimi tata 

20 anni 

c onservazione 
i llimi ta ta 

c onservazione 
illi  rn i t3. ta 

20 anni 

20 anni 

2 anni 



-�----- -· ··----:-------..,....---

N °  di 
c lr�s  s iflc azione 

1 . 1 0 . 0 1 

1 .  :LO . 0 2  

1 . l0 . 0 3 

1 . 1 0 . 0 4 

1 . 10 . 0 5  

1 . 1 0 . 0 6 

1 . 10 .  o ?  

1 . 1 0 . 08 

1 . 10 . 0 9  

1 . 10 . 1 0 

1 . 10 . 1 1  

1 . 1. 0  . 1 2 

• ., 

. O  G G E T' 'I' 

Ri.c o r si al C onc:;iglio di, S tato in sede giu 
rhdizionale ; 

Ric o r si al T ribunale Am mini s trativo Re 
gi onale ; 

Ric o r c:;i in via s traordinaria al C apo del 
l o  S ta to ; 

Ric o r <:!i al  Mini s tro del 'T e soro ; 

R ic or .c::i al C onsigl io  di -Ammini s trazione 
della .Ragioneria Gene rale del lo S tato ; 

Richie s te di docum enti sanitari e di ra.R_ 
p o r ti informativi ai c api degl i  Uffic i  c irca 
l 'attivi tà svolta dai singoli i mpie ga ti pe r 

s tabil ire l 'eventuale r.ic onoscime nto di in 
fer mi tà dipendenti da c ausa di servizi o ; 

Relazioni alle C o m mis sioni medic he degli 1 

O spe dali mil i tari pe r l 'ac c e r tame nto delle 
i nfe r mi tà a me z z o  di vis i ta c ol legiale e 

acquisiz ione dei  pre scri tti pareri  tec nico­
s ani tari ; 

Me morie al  C onc:;iglio di Am mini s trazione 
pe r il ·parere tec nic o am mini s trativo sulla 
c onne s c:;ione c on il serviz io  del le infe r mi 
t-à denunciate dagli intere ssati e d  ac c e r ta 
te dal c i ta to organo sull 'asc rivibi l i tà delle 
s t-e.s c:;e ad una delle c ategorie di- pensione 
di c ui alle T abb . A e B anne s s e  alla L .  
18 . 3 . 1968 , n .  3 13 , ai fini dell ' e ve ntuale 
c onc e s ,... ione dell 'equo indenJ:?.iz z o , nonc hè 
sulla m i sura m a ssima o minima da liquid� 
re a ta-le ti tol_o ; 

D e c r e ti mini s teriali di r ic onosc i m e nto o di 
diniego e c onseguenziali no tific azi oni agli 
i-nte re s sati ; 

Mem orie al C o mitato pe r le pe nsioni prl_ 
vilegia�e ordinarie pe r la valutazione del  1 

as-;-r il la meno m azione fisic a e la c onne s s a  
vibili tà aèl una c a tee:oria del le menzionate l 
T abb . della L .  3 13 /1 968 ; 

j{ � 

I s t.ruttoria del le i s tanze dirette ad o tte ne l l l r e  i l  r imbor s o  delle spe sf"_j di c ura e la 
c onc e s sione de1 1 1equo indenni z z o ; 

Le tt-ere di tl,asm i s t:;i.one di  tut Li. gli a tti a c 
qui s i  ti e dei pr ovvedimenti adottati alla di 

2o anni 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

20 anni 

10 anni 

10 anni 

10 anni 

20 anni 

1 0  anni 

1 0  anni 

1 anno 



1 . 1 J . 13 

1 . 1 0 . 1l.j. 

1 . 1 0 . 1 5 

1 . 10 . 16 

1 . 10 . 1 7 

1 . 10 . 18 

. .  , 

- ..J.J -

----------------

O G G E T T O  

vi s-ione competente per,_ l 'inseri mento nei 
fa �cicoli per �onali; 

Procedimenti disciplinari : contes tazioni 
di a ò de biti; 

Relazioni alla C ammi s sione di Disciplina; 

Delibere della C o m missione di Disciplina; 

De c re ti di prosciogli mento o di irrogazio 
ne di sanzioni disciplinari; 

Procedimenti disciplinari : atti vari; 

Mi scellania varia . 

----------�·--....·---·-�---·--..··---····· � -

pe r i o d o ru i nl : . .  ·.) 
di C O D ,3 U l' V.':l Z l 0 llC 

20 anni 

20 anni 
... 

conservaz ione 
illimita ta 

conservaz ione 
illimita ta 

1 0  anni 

5 anni 



--· -----------

I:<J o di  
clcts sifica zio ne 

1 .  us . 0 1 

1 .  us . 0 2 

1 . US . 03 

1 .  US . O LI-

1 .  us . 0 5 

1 .  us . 06 

1 .  us . 0 7  

1 .  us . 08 

1 . US . 1 0 

1 .  us . 1 1 

1 . US . 1 2 

1 .  us . 13 

1 .  us . 14 

1 .  us . 1 5 

1 .  us . 16 

1 .  US . 1 7 . '  ' 

1 .  us . 18 

----·---.--------------· 

. O  G G E 'T' T O 

C orri Rpondenza c on Uffici  nazionali pe r 
sca mbio di pubblicazioni ; 

C orriqpondenza c on E nti ,  I s ti tuti e Uni 
ver si tà per sca mbio di pubblic azioni ; 

C or ri spondenza c on Mini s te ri , Uffici  puQ. 
b lici , B anc he e Organi z z aziÒrii finanzi� 
rie inte rnazi onali pe r sc a mbio di pubbli_ 
c azioni ; 

C orrispondenza c on Uf.l'ic i  E s teri per 
sc a mbio di pubblic azioni ; 

D ocumen tazioni relative alle bibliografie 
sulla C ontabilità di S tato ; 

Abbonam enti a rivis te e periodic i : raQ 
porti c on edi tori , l ibrai e fornitori vari ; 

C opie di fatlure relative ad abboname nti 
a rivi s te e periodici ;  

Pro- m e m orie , relazioni , progra m mi , a t 
ti vari ; 

C onfe rme abbonamenti periodici pe r l e  
R agione rie Regionali , P rovinc iali e C en 
trali ( c o m unicazioni ) ; 

P ratiche ac qui s to libri ; 

Libri , pe riodici e pubblic azi oni varie del 
la Bibliotec a ;  

C orri s ponde nza varia ine r ente al servi_ 
zio biblio tec a ;  

S c he d.e dei  l ibri ; 

Bloc c he tti dei pre s ti ti ; 

· Inventari o inte rno della B ibl iotec a ;  

Racc ol ta del  Noti ziario e Ras segna S tai."& 
pa ; 

Materiale nec e s sario pe r la pubblic aziQ 
ne •  ·de l  Notiziario di c ui al punto 1 6 ; 

Pubblicazioni varie edite dalla Rar:;ion_� 
ria Gene rale del lo S ta to : rapporti c on 
il P rovve di torato Gen . le S ta to , c on gli 
autori , b o z ze , e c c . ; 

period o n� ; l j L� u  
di c ons erv;:-cz : c�-: .:· 

! . 

----··-··-------·--·· -- ·--------· i 

1 anno 

1 anno 

1 anno 

1 anno 

c onserva z ione 
il l imitata 

2 anni 

5 anni 

1 anno 

2 anni 

5 anni 

c onse rva z ione 
illi m i tata 

1 anno 

c onservazione 
illi m i tata 

1 anno 

c onserva zi one 
illim i tata 

c onservazi onr:; 
illi mi La.ta 

1 anno 

10 anni 

i ;  l ;  



- ___, _,, -

--· ·---·--- ·-�-"------- ·"-- ---� ---·---------· --··---··------�- -------- ·-----·-·"--·-· -·-· • >-•• .. . . .

. 

--· --

'" 1 0 d '  ,� · �· ,, ; r�- : , , - . .  . 
�·· 1 O G G E T T O p .

.

. J � --� o w , .J ,  _ _  , . 

classificazione di c cn:; .s c ;·• v .::t z i c·.-�c 
·� ..... --....�----·-----•v ----·U• · -� ----

1 .  us . 19 

1 .  ur3 . 20 

1 .  UB . 21 

1 .  us . 22 

1 .  us . 23 

Atti relativi alla di s tribuzione delle pubbli 
c azioni edi te dalla Ragioneria Gene rale 
del lo S ta to ; 

Manoscri tti c onc erne nti l 'a ttività editoriale , 
b o z z e  di s t.ampa , sente nze , e c c . ; 

Documenti relativi ai C o r s i  di for mazione 
per pubblici. funzionari della P .  A .  ; 

C orri Rponde nza varia del C entr o S t.udi ; 

MiRcellania varia . 

. 

2 anni 

10 anni. 

5 anni. 

2 anni 



R . G . S .  
R . C . R .  
R . R . S . 
R . P . R ,  
I . G . A . G .  

I .  G .  F .  
I .  G .  B .  
I . G . O . P .  

I . G . A . E . 

I . G . S . S . M .  

P . R .  
P . S .  
M . T .  
c . c .  
c . s .  
C . d . C . 
T . A. R .  
P . A . 
S . S . P . A . 

P . G . S . 
A .  S .  
D . M .  
U ; L . 
C . P . P .  
I . N . P . S .  
E . N . P  . .  q_ . s .  

C . P . D . E . L .  

. ,. 

- 3 6  -

A P. I� R E  V I _-!\.. 2 l O l'>J I 

Ragione ria G e ne rale del lo  ·s ta to ; 
Ragio:1e ria C e r:>.trale dello S ta to ;  
Ragione ria Regionale del lo S tato ; 
Ra.gio::1e ria P r ovinc iale del lo S ta. to ; 
I .c::pe t.tora to Generale degli Affari Gene ral i , 
del  P e r s onale e degli S tudi ; 
I c::pe ttora to Gene rale di F inanza ; 
I spe ��ora to Gene rale del B ilanc i o ; 
I �pe l-torato Generale pe r gli Ordina menti 
dt?l  P e s r onale ; 

I spe ttorato Generale per gli L'Ufari E c ono 
miei ; 

I spe ttorato Gene rale pe r i E:-:; ervizi  Spec i.9-_ 
l i  e l a  Mec c aniz zazione ; 
P re side nza della R e pubblica ; 
P re side nza del C onsiglio dei Mini s tri ; 
Minis te r o  del  T e s or o ; 
C orte C o s ti tuzional e ; 
C onsiglio di S ta to ; 
C orte dei C onti ; 
T ribunale Am mini s tra l;ivo Regi onal e ; 
Pubblic a Am mini s trazione ; 
S c uola S upe riore di P ubblic a Ammini s �r a  
z ione ; 
P r ovveditorato Gene rale del lo S tato ; 
Arc hivi di  S tato ; 
Uffic i o  di Mec c aniz zazione ; 
Ufficio L e gi slativo ; 
C o mitato P e n si oni . P rivilegiate ; 
I s tituto Nazionale del la P revidenza S oc iale ; 
E nte Nazionale Previdenza ed As "'i s te n z a  
S tat-al i ; 
C a s s a  Pensioni D ipendenti E nt.i L oc al i ; 


