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ESTREMI DELLA DELIBERA DI APPROVAZIONE 

Approva-to ,  ai sensi dell'art. 25, 3ò comma, del Decreto dèl Pr.esidente della ., ·.!! Repubblica 30 settembre 1963, n.  1409, dalla Commissione d i  Sorveglianza sugli 
archivi d ella D irezione Generale degli Affar i  Generali e del Person ale con delibera 
n . 1 del 14 aprile 1981. 
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Visto: IL MINISTRO 
· Virginio Rognoni . 
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PREMESSA DI CARATTERE GENERALE 

Il preseAte massimario costituisc;e una normativa di carattere indicativo, che 
non deve trovare automatica applicazione da parte della Commissione di 
Sorveglianza nell'esame e nella valutazione degli atti da scartare. 

La Commissione stessa, infatti, dovrà sempre compiere una prudente scelta 
discre;zionale, sia pure ancorata ai principi esposti nel presente massimario, in 
ordine alla destinazione dei singoli atti al macero od alla conservazione. 

Ove gli atti e documenti, proposti per lo scarto, raggruppati secondo le serie e 
le categorie di classificazione di cui al presente massimario, rientrino nelle 
attribuzioni proprie della Prefettura e rivestano carattere di atti amministrativi, i criteri 
per lo scarto devono essere più restrittivi (in genere, tali atti, se debbano essere 
destinati al macero, potranno essere scartati dopo non meno di cinque anni); con 
criteri più elastici, invece, può procedersi allo scarto di quegli atti, pure menzionati 
nelle predette categorie, che concernano materie rientranti nelle attribuzioni proprie 
di altri uffici e che alla Prefettura vengono trasmessi solo per notizia (in genere, tali 
atti, se debbano essere destinati al macero, potranno essere scartati dopo non 
meno di tre anni). 

Occorre, comunque, attenersi ai seguenti criteri generali: 

A) Le proposte per lo scarto riferite a ciascuna categoria: 

a) importano sempre l'esame della documentazione da parte della · 

Commissione di Sorveglianza; 
b) vanno intese, in linea di massima, come dirette allo sfoltirnento periodico dei 

singoli fascicoli e non all'eliminazione totale degli stessi; 
c) importano la valutazione, da effettuarsi dalla Commissione di Sorveglianza 

caso per caso, circa la necessità o l'opportunità di conservare documenti 
dell'archivio della Prefettura divenuti rilevanti, in quanto gli· originali o altri 
esemplari o copie degli stessi non siano più reperibili presso gli archivi di altri 
uffici periferici, per circostanze varie quali, ad esempio, distruzione, 
smarrimento, incendio. 

B) Ove nel presente massimario si faccia riferimento a carteggio di carattere 
"interlocutorio", devono intendersl per tale, in linea di massima, quegli atti che, 
secondo la loro natura giuridica, siano inutili appena sia passato il momento 
dell'uso al quale furono destinati, avendo avuto fin dall'origine un carattere 
"secondario" o "strumentale e mediato". 

• 
L'espressione "carteggio interlocutorio" indica, pertanto, documentazione 

' .. divenuta inutile ai fini dello svolgimento delle attività della Prefettura. ·Ciò, 
peraltro, ·non implica che tale documentazione non abbia interesse ai fini della 
ricerca sulle modalità e sulle procedure di esplicazione delle attività della 
Pubblica Amministrazione, considerata nel suo complesso. 
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:) Devo;o essere 
.... 
sempre conserv

.
ati � f�scicoli

.
relati

.
vi ?He disposizioni �i massima, · 

agH affari generali ed alle relaztom nassunttve di Ciascuna categona.. 
. 

·) V. o t'noltre conservati i prospetti statistici per le singole categone, ove gli 
ann, . , 

stessi vengano compilati. 

AFFARI R.ELA T/VI ALLE MA TEAIÈ t�ENÈRALI 
La serie si articola nelle seguenti: èategorie: 

1. Personale del Ministerò de'll'lnterno e .. di.altre Ainministraijoni; 
2. Locali in uso .agli uffici dél Ministero dell'Interno; 

· 

3 .  Contabilità erariale .. e della Cassa Depositi e Prestiti; . 
· 4. Operazioni varie attribuite alta Prefettura circa: imppste, sovr.imp·Qste,:'t.asse�. 

diritti e tributi .diversi; · 
· 

5. Beni immobili dello Stato e .dei privati; 
6/ A. Boschi e terreni montani; 
6/8. Servizio minerario; 
7/ A. Agricoltura; 
7/8. Caccia e pesca; 
7 /C. Industria; 
7 ID. Commercio; . &l/ A. Poste, telegrafi; telefoni, servizi d'eU� radfoéomunicazìonf;· 
$/B. Monopoli statali· diritti doganali- lot�er�; · 

· 
·  9. Debito pubblico; 

1 o. Cooperative; 
. 11 � Affari della. giustizia; · . 

:· .
. 

. 12. Affari rigÙardanti la tutela. e la· fiiustizla amministrativa:. . . 

.. 13. Cittadinanza e naturalizzazione 
·
- stàtò civile - ·anagrafe .- :censimento e 

statistica; 
.1 4 . Istruzione pubblica; 

15. Sanità; · 
.16. Affari militari; 
17. Lavoro, assistenza e previdenza social�; 
18. Servizi speciali in dipendenia di 

. 
pubblich.�. calamità - Servizio: -Anticéndi 

Comando provinciale Vigili ·del Fuoco; · · · · · · · · · 
19·. Turismo e staziÒni di soggiorno;· di cura e di turismo; 
20. Viabilità ordinaria e circolazione stradale; · 
21 . Ferrovie, tramvie ed altri mezzi pubblici di trasportO; 
22. Acque pubbliche; . 

· 
· 

23. Lavori pubblici - edilizia - urbanistica; 
24. Amministrazione provinciale; 
25. Amministrazioni comunali; 
26. Affari delle Regioni; 
27. Servizio archivistico; 
28. Oggetti .diversi. 

.7. 'f 
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CATEGORIA 1 

PERSONALE DEL MINISTERO DELL'INTERNO E DI AL TRE AMMINISTRAZIONI 

Natura degli atti 

I l  carteggio concerne,  nel complesso della categoria, contabilità per spese 
relative al personale del M in istero dell'Interno,  o comandato da altre 1 

A m m i n i straz ion i ,  i n  serviz i o  presso gli uff ici  perifer ici  dell'A m m i n istrazione 
dell'l nterno.  

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 1 O anni ,  del carteggio relativo alle contabilità defin ite. 

• • 
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CATEGORIA 2 

LOCA-LI /N USO AGLI UFFICI DEL MINISTERO DELL'INTERNO 

Natura degli atti 

Contratti d i  locazione - spese relative al la locazione - spese per la 
manutenzione - spese per i l  riscaldamento - spese d i  ufficio. 

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 5 anni, del carteggio d i  carattere i nterlocutorio riguardante la 
st ipu_lazione, la proroga e la disdetta dei contratti di locazione, 
l imitatamente a i  rapporti esaurit!; 
dopo 1 O anni ,  del carteggio concernente le contabi lità definite. 

ARCHIVI DELLA PREFETTURA 

Natura degli atti 

Norme e istruzion i su l la tenuta ed i l  funzionamento degli archivi- i nventari e 
repertori deg l i  atti - scarto degl i  atti - versamento degl i  atti al l'Archivio d i  Stato. 

Proposte per lo scarto 

MACERO:  Dopo 5 anni ,  del carteggio di carattere interlocutorio relativo ad affari 
defin it i ,  concernente la tenuta ed i l  funzionamento deg l i  archivi, previa 
conservazione degl i  atti di carattere normativa. 

RACCOLTA UFFICIALE DELLE LEGGI E DE/ DECRETI- GAZZETTA UFFICIALE 
BOLLETTINO UFFICIALE DEL MINISTERO- BOLLETTINO DELLA PREFETTURA 

Natura degli atti 

Si  tratta d i  raccolte la cu i  conservazione è, normalmente, curata dal la 
Bibl ioteca del la Prefettura. 

Proposte per lo scarto 

MACERO: Delle serie duplicate salvo l'esame i n  loèo dell'opportunità di prosegu ire 
e mantenere una raccolta completa per ogn i  t ipo o di accordarsi per i l  
versamento ag l i  Archivi d i  Stato fino all'ultimo quinquennio. L'importante 
é eihe esista una raccolta completa o i n  Prefettura o presso l 'Archivio d i  
Stato. 

11 
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Natura degli atti 

Appalto p e_r la stampa - stampa - contabilità,- inserzioni. 

Proposte per lo scarto 

ACERO: Dopo 3 anni, degli atti pervenuti per la p ubblicazione (previa 

conservazione del  F.A.L.); 

dopo 5 anni,
· 
degli  atti emanati dal la Prefettura e pubblicati n e l  F.A.L.; 

dopo 1 O anni, de l  carteggio concernente appalti scaduti, previa 

conservazione" 
del  relativo contratto.-

CONTRATTI 

Natura degli- atti 

Raccolta - repertorio d eg li atti soggetti a registrazione - diritti di segreteria 

auzioni  contrattuali e depositi di garanzia - elenco dell -e ditte o persone esc lu se 

al le aste pubbliche.  

Proposte per lo  scarto 

1ACERO: Dopo 5 anni, de l  carteggio di carattere inter locutorio relativo ad affari 

defin iti (elenco de l le  ·d itte o persone esclu se dal le  a$te pubbliche, ecc.) .  

::JUBBLICAZ!ONI ALL'ALBO DELLA PREFETTURA- AVVISI ED ATTI DIVERSI 

Natura degli atti 

Trattasi di materiale vario da p u bbiicare al l'a lbo de l la Prefettura. 

Proposte per lo scarto 

\Il ACE RO : Dopo 3 a n ni ,  degli avvisi e manifesti scaduti, previa conservazione deg li 

originali; 
dopo 5 anni, degli avvisi e manifesti diramati dal la Prefettura, previa 

con servazione degli originali. 

LEGALIZZAZIONE DI FIRME 

- Natura degli atti 

Disposizioni di massima e raccolta delle firme di funzionari. 

LJVtJ'-J V '-Al·�� llt ""'·•" """\.A.I """ . ��·'-' '-"1 �-......· '--1.1.1.'-"'1""' 
. 

definiti· - .. . . � .. �""""·� . ..... -· ..... � .. ·"" �� - . .  -. .  

' �o�o �·O an� dalla cessa;;ione del l 'esercizio d el le  funzioni, degli elenchi 
e. e Jrme eposJtate del funzionari delegati alla :legaUzzazione. 

. 

. .  
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CATEGORIA 3 

CONTABILITA' ERARIALI E DELLA CASSA DEPOSITI E PRESTITI 

Natura degli atti 

La categoria raggruppa, nella maggior parte, il carteggio relativo a contabilità 
i cui capitoli di spesa sono amministrati dalle Direzioni Generali del Ministero 
dell'Interno. 

1 

Proposte per lo scarto 

MACERO:· Dopo almeno 1 O anni, del carteggio relativo alle contabilità definite. 

.. 
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CATEGORIA 4 

OPERAZIONI·. VARIE ATTRIBUITE ALLA PREFETTURA CIRCA: IMPOSTE, 
SOVRIMPOSTE, TASSE, DIRITTI E TRIBUTI DIVERSI 

Natura degli atti 

Si tratta, nel  com plesso, d i  d isposiz ioni  d i  m assima. Per l e  i mposte d i  
consumo si  h anno pratiche q i carattere gener

.
ale qual i  l 'a lbo nazionale appaltatori e 1 

g l i  agenti delle imposte. 

Proposte' per lo scarto 

MACERO: Dopo 5 anni  dalla def in iz ione dei  relativi affari ,  de l  carteggio d i  carattere 
interlocutorio concernente le varie forme di imposte, tasse e tr ibuti; 
dopo 1 O anni ,  del carteggio relativo alle operazion i  varie attr ibuite a lla 
Prefettura in materia,  <con conservazione dei  sol i  decreti orig ina l i .  

I n  materia di  imposte d i  consumo vann o  conservate: 
le de l iberazion i concernenti: 
1) g l i  appalti (aste pubbliche,  l icitazio n i  e trattative p rivate o conferme) ed i 

provvedimenti d i  assunzione i n  econom ia; 
2) i regolamenti d i  gestione e del personale; 
·3) la  costituz i one e la dichiarazione d i  idoneità del le  cauzioni; 
4) i contratti con g l i  estremi  di approvazio ne e di registrazio n e; 
5) lo  svincolo del le cauzion i .  
i verbali de l le  commissioni  d'esame per agenti i mposte d i  consumo,  con 
restituzione ai  candidati de i  t ito l i  d i  studio . 

. . 
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CA-TEGORIA 5 

BENI IMMOBILI DELLO STATO E DE/ PRIVATI 

Natura degli atti 

Si tratta, nel complesso della categoria, di affari"" géheraJi relativi àt ,"beni· 
demaniali dello Stato, al catasto terreni ed al catasto edilizio. 

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 5 anni, del carteggio di carattere interlooutorio·irelattvo ad-affari· 
definiti . 

. . 
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BOSCHI E TERRENI MONTANI 

Natura degli atti 

Oltre le  d isposizioni d i  massima e g l i  affari general i  trovano col locazione, 
1el la categoria, g l i  affari relativi a: 
!emani o foresta le - l imitazion i  al la proprietà terriera, vincol i dei terren i  idrogeologic i  
! per altri scopi - contravvenzioni ed affari d iversi - sistemazione e r imboschim enti, 
insaldamento e dissodamento di  terren i ,  pascol i ,  tagl io di boschi, ecc. - provvidenze 
t favore del la s i lvicultura, di enti montan i  e contri buti per le attività forestal i - d iritto di 
rso sui boschi e sui terreni vincolati .  

Proposte per lo scarto 

AACERO: Dopo 5 anni ,  del carteggio d i  carattere interlocutorìo relativo ad affari 
defin iti e del carteggio concernente contravvenzioni conci l iate. 

• • 

.. 
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CATEGORIA 6/B 

SERVIZIO MINERARIO 

Natura degli atti 

Oltre le disposizion i d i  massima e g l i  affari generali trovano collocazione, 
1ella categoria, gl i  affari relativi a: 
Jziende e consorzi minerar i  - ricerche, concessioni e coltivazione di  min iere, cave, 
:orbiere e saline - combustibi l i  sol idi ,  l iqu id i  e gassosi. 

Proposte per lo scarto 

\.t1ACERO: Dopo 5 anni ,  del carteggio d i  carattere interlocutorio relativo ad affari 
definiti; 

· 

dopo 1 O anni ,  del carteggio concernente contravvenzioni conci l iate e 
ricorsi definiti. 

. .  
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CATEGORIA 7/A 

A GR/COL TURA 

Natura degli atti 

La categoria comprende disposizioni  d i  massima ed affari general i 
1ncernenti: 
ovvidenze a favore del l 'agricoltura - col leg i  e commissioni - produzion i  agricole 
justrie agricole - difesa delle piante dalle malattie e da agenti nocivi - magazzin i  d i  
lposito e d i  conservazione dei prodotti - cantine social i  - mostre, concors i  e premi  
mtributi u nificati - consorzi agrari - enti , società, casse, comunanze agrarie- monti 
Jmentari - stazioni ,  laboratori , direzioni sperimental i ,  istituti tecnici  agrari- credito 
1rario e fondiario - colonie agricole - incremento, al levamento e diffu.sione del 
!Stiame e d i  altri animali -migl ioramento ed uti l izzazione dei pascol i - bachicoltura, 
1icoltura e avicoltura - industrie zootecn iche e derivate - consorzi ed i stituti 
otecnic i  - contratti agrari e vertenze - usi civici ed affittanze collettive - latifondo 
rre incolte - riforma agraria - concession i di terreni - enti di trasformazione 
ndiaria - piccola proprietà contadina - bonifica ed idraul ica agraria - case 
1loniche. 

Proposte per lo scarto 

ACERO: Dopo 5 anni ,  del carteggio d i  carattere interlocutorio, relativo ad affari 
defin it i ,  per tutti g l i  affari compresi nel la categoria; 

• • 

dopo 1 O anni, del carteggio relat ivo al le Commissioni P rovincial i  per i 
contributi agricol i u nificati che siano state rinnovate, degli awisi d i  
pubbl icazione degl i elenchi d i  accertamento per l'imposizione dei 

·contributi" un ificat i ,  deg l i  avvis i  di pubbl icazione degl i  elenchi nominativi 
dei lavoratori agricol i ,  dei ricorsi contro l 'accertamento in materia d i  
contributi unificati, d�i ricors i contro l ' iscrizione neg l i  e lenchi  dei 

. lavoratori del l 'agricoltura, delle istanze per la concessione di terre 
incolte respinte. 

Resta ferma la necessità del la conservazione dei bi lanci preventivi e dei 
conti consuntivi relativi agl i enti tutelati. 

. .  
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CATEGORIA 7/B 

CACCIA E PESCA 

Natura degli atti 

Disposizioni d i  massima - col legi ed associazioni - l icenze - riserve 
contravvenzion i - piscicoltura - organ i  - credito, consorzi e navig l io peschereggio 
diritti privati - stabi l imenti ittiogeni. 

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 5 anni ,  del carteggiò d i  carattere i nterlocutorio relativo ad affari 
defin iti ; 

• • 

dopo 1 O ann i, del carteggio concernente contravvenzioni  conci l iate e 
ricorsi definit i .  

. .  
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CATEGORIA 7/C 

INDUSTRIA 

Natura degli atti 

Cartegg io relativo a:  
d iscipl ina ed i ncremento del le industrie - materie  prime e derivati- fabbriche, opifici 
e stab i l imenti i ndustria l i  - energ ia elettrica (produzione; concessione; l inee ed 
imp ianti vari ; società e consorzi idroe lettrici ; bacin i  i mbriferi ; servitù; attraver­
samento d i  strade e ferrovie; tariffe, commissioni  e r icorsi) - caldaie a vapore -
control lo su l la  combustione - scarico d i  rifuiti industrial i - privative industr ia l i  e 
marchi  d i  fabbrica - brevetti d i  i nvenzion i  ed opere del l ' ingegno. 

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 5 anni ,  del carteggio d i  carattere i nterlocutorio relativo ad affari 
def in iti . 

• • 

.. 

29 



CATEGORIA 7/D 

COMMERCIO 

Natura degli atti 

Carteggio relativo a disposizioni d i  massima ed affar i  general i  concernenti: 
commercio f isso - commercio ambu lante - orari d i  vendita al pubbl ico - aziende 
commercial i  - consorzi per la vendita di prodotti d iversi - fiere, mercati e mostre 
magazzini general i  - distributori e depositi di carburante - pesi e misure - saggio e 
marchio dei m etalli preziosi . 

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 5 anni ,  del carteggio d i  carattere interlocutorio relativo ad affari 
generali per tutti gli argomenti contenuti nel la categoria. In particolare 
verranno el imin·ati gli atti relativi a: 
- o rario degli esercizi d i  commercio; 
- mercati e mostre d i  carattere temporaneo; 
- manifesti relativi al la verifica periodica dei pesi e misure; 
- variazioni del lo stato degli utenti di strumenti metrici; 
- contravvenzioni al le leggi sui  pesi e misure, che siano state conci l iate. 

Quanto alle pratiche riguardanti violazioni, soggette, in base al la legge 24 
dice

.
mbre 1975, n. 706, a l la sanzione amministrativa del pagamento di u na ·somm a  d i  

denaro, d i  cu i  agl i  artt 47 e 56 de l  reg io decreto legge 15 ottobre 1925, n. 2033, 
·convertito nel la legge 18 marzo 1926, n. 562; a l l 'art. 21 del regio decreto legge 2 
novembre 1933, n. 17 41, convertito nel la legge 8 marzo 1934, n. 367; a l l 'art .  a della 
·legge 21 marzo 1958, n. 327; al l 'art. 32 del la legge 25 novembre 1971, n. 1 096; a li' art. 
11 della legge 2 febbraio 1973, n. 7; agl i  artt. 1, 2 e 4 del decreto legge 241ugl io 1973, 
n. 427, convertito nella le.gge 4 agosto 1973, n. 496·, vanno osservati i seguenti cr iteri.: 

MACERO: Dopo 5 anni dal perfezionamento della pratica deg l i  atti relativi a 
procedimenti sanzionatori conclusisi con i l  pagamento della somma 
dovuta dal trasgressore e semprechè non sia intervenuta impugnativa 
dell'ordinanza prefettizia di ing iunzione; 
dopo 5 anni dal passaggio in  g iud icato della sentenza del P retore o de_l la 
Suprema Corte d i  Cassazione, degl i  atti concernenti procedimenti 
sanzionatori per i quali s ia stata proposta impugnativa a i  sensi del l 'art. 8 

· della citata legge n. 706. E '  opportuno, comunque, che a fini storico­
documentaristici venga conservato agl i  atti qualche "campione" dei 
provvedimenti adottat i .  
Va, t;omunque, conservato l'intero carteggio, iv i  compreso quello 
istruttorio ed interlocutorio, dei procedimenti sanzionatori per i quali sia 
intervenuta la prescrizione quinquennale di cui a l l'art. 9 del la r ipetuta 
legge n. 706. 

31 



CATEGORIA 8/A 

POSTE - TELEGRAFI - TELEFONI - SERVIZI DELLÈ RADIÒCOMUNICAZIONI 

Natura degli atti 
Carteggi o  relat ivo a disposizio n i  di massima ed affari  general i  relativi a: 

:ostruzion i  - i mpianti - servitù - contributi di enti - orari - trasporti - appalti -contratti 
:oncession i  - società per i servizi postal i, telegrafici. e telefon ic i  - televisione, 
adiofo n ia e radiotelegrafia. 

Cartegg i o  relat ivo alle tasse e franchig ia postale, telegrafica e telefonica. 

Proposte per lo scarto 

AACERO: Dop o  5 anni ,  de l  carteggio d i  carattere interlocutorio relativo ad affari 
defi n iti i qual i  non presentino alcuna uti l ità ai fini della Con�lilta:Zione; . 

• • 

dopo 1 o an ni ,  del carteggio relativo a pratiche defin ite per l 'isJitu::(jone di 11·.•1 posti telefonici pubbl ici  ne i  comu n i  e nel le frazion i. · 
· 

33· 



CATEGORIA 8/B 

MONOPOLI STATALI- DIRITTI DOGANALI- LOTTERIE 

Natura degli atti 

Carteggio relativo a disposizioni di massima ed affari general i  concernenti: 
rivendite di generi di privativa e di valori bol lati - coltivazione e manifattura dei l 

tabacchi  - Azienda Monopoli Banane - diritti doganali - lotto - tombole - concorsi a 
premi e lotterie. 

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 5 anni ,  del carteggio di carattere interlocutorio relativo ad affari 
defi niti , per tutte le voci del la categoria (corrispondenza interlocutoria, 
i nformazioni e certificati i nerenti i l  conferimento di rivendite, 
autorizzazioni a tombole, lotterie e concorsi a· premi) . . 

. . 

35 



CATEGORIA 9 

DEBITO PUBBLICO 

Natura degli atti 

Carteggio relativo a disposizioni di massima ed affari generali con cernenti: 
amministrazion e  del debito pubblico - acquisto di titoli dello Stato n e ll'interesse d eg li 
enti pubbl ici - corso medio d ei titoli di Stato - prestiti pubblici - buoni del  Tesoro 
rendita conso lidata. 

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 5 anni, de l  carteggio di carattere interlocutorio relativo ad affari 
definiti; 

• • 

dopo 1 O anni, del  carteggio relativo ad affari definiti che non assumano 
carattere dispositivo e c he, per la loro natura, non sian o  da riassumersi 
per la  trattazione di pratiche correnti. I n  particolare, ne l l 'èliminazione del  
carteggio relativo ai buoni del  Tesoro, si farà riferimento a l le s cadenze. 

*. 
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CATEGORIA 10 

COOPERA T/VE 

Natura degli atti 

. La categoria é articolata in due parti (A e 8), la  prima delle qual i  raggruppa gl i  
affari generali del le  cooperative, mentre nel la seconda trovano sede gl i  atti riflettenti 
le s ingole cooperative. 

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 10 anni ,  
- delle pratiche di  cooperative che siano state cancel late dal registro 

prefettizicfEori esclusione del decretQ di  cancel lazione; 
-:-. del carteggio relativo a cooperative al le q ual i  é stata negata 

l ' iscrizione nel registro, previa conservazione del decreto d i  d in iego; 
- del carteggio relativo al a , ammissione provinciale di vigi lanza, 

rinnovata da olt�e 1 O anni, ·L revia conservazione del decreto di 
nomina e degli atti del iberativi deTraeomrntssione stessa. 

.. 
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CATEGORIA 11  

AFFARI DELLA GIUSTIZIA 

Natura degli atti 

Carteggio relativo a disposizioni d i  massima ed affari gen eral i  concernenti: 
. affari general i  del la giustizia - uffici giudiziari - giudici popolari del le Corti d'Assise 

-- ( 

consigli d i  famigl ia e tutela, d i  patronato, gratu ito patrocinio - comitati d i  assistenza 
locali, mobi l i  e personale - liti interessanti l 'Ammin istrazione del lo  Stato - fal l imenti e 

protesti cambiari - notariato e arch ivi .notari l i  - servizio carcerario. 

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 5 anni, del carteggio di carattere interlocutorio  relativo ad affari 
.definit i ;  
dopo 1 O anni, del carteggio relat ivo ad affari definiti , che non assumono 
carattere dispositi�o e che, per la  loro nat ura, non siano da riassumerai 
per la trattazione di pratiche correnti. 

. .  
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CATEGORIA 12 

AFFARI RIGUARDANTI LA TUTELA E LA GIUSTIZIA AMMINISTRA T/VA 

Natura degli atti 

Carteggio relativo alle disposizioni d i  massima riguardanti la  tutela e la 
.giustizia amministrativa, la comparizione e nomina, le adunanze e la segreteria del la 
G.P .A. e del Consigl io d i  Prefettu ra. 

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 5 anni, del carteggio d i  carattere interlocutorio relativo ad affari 
def initi, previa conservazione del le d isposizioni d i  massima, dei  verbali, 
del le  decisioni, dei pareri e dei decreti original i d i  com posizione degli 
organi  col legial i. 

. .  
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CATEGORIA 13 

CITTADINANZA E NATURALIZZAZIONE - STATO CIVILE - ANAGRAFE 
CENSIMENTO E STATISTICA 

Natura degli atti 

I l  carteggio riguarda le d isposizion i d i  massima e gl i  affari genera l i  relativi a: 
�ittadinanza - natura l izzazione - opzioni  - cambiamenti d i  cognome e nome - stato 
�ivi le (uffic i ,  reg istr i ,  verifiche, certificat i )' - servizi anagrafic i - censimento generale 
je l la popolazione - censimenti diversi - statistica demografica - r i levazioni  ed affari 
statistici d ivers i. 

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 5 anni ,  del carteggio d i  carattere i nterlocutorio relativo ad affari 
definiti (corrispondenza varia per informazioni ,  elementi per la 
preparazione d i  statistiche quando siàno riassunti in prospetti generali, 
vertenza fra comun i  per iscr:izioni anagrafiche) . 

. . 
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CATEGORIA 14 

ISTRUZIONE PUBBLICA 

Natura degli atti 

Nella càtegoria sono compresi gl i atti relativi a: 
)cuole di ogni ordine e grado - enti ,  istitut i ,  organizzazioni ,  collegi e commissioni 
;colastiche - borse di  studio,  sussidi per corsi d i  studio ,  concorsi scolastici a premio 
. bibl ioteche e circoli d i  lettu ra - antichità e bel le arti - mostre, congressi e 
nan ifestazioni d'arte - scavi e ricerche archeologiche - protezione delle bel lezze 
1atural i .  

Escluse le d ispos izion i di massima, la maggior parte del carteggio riflette · 

1rgomenti d i  carattere i nterlocutorio. 

Proposte per lo scarto 

VIACERO: Dopo 5 anni ,  del carteggio di carattere i nterlocutorio relativo ad affari 
defin it i ,  che per la sua natura non dia più l uogo a riassunzioni. 

• • 
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CATEGORIA 15 

SAN/T A' 

Natura degli atti 

Carteggio relativo a: 
j isposizioni d i  massima nel le materie igienico-san itarie - affari general i riguardanti · 
� l i  organi  locali di assistenza sanitaria e g l i  enti pubbl ic i  d i  assistenza sanitaria -
�oncorsi san itar i  - consorzi san itari - professioni sanitarie - affari del le farmacie -
�onsorzio antitubercolare. 

Si tratta, in genere, di corrispondenza pervenuta al la Prefettu ra per sempl ice 
1otizia. 

Proposte per lo scarto 

v1ACERO: Dopo 3 anni ,  del carteggio d i  carattere i nterlocutorio relativo ad affari 

• • 

defin iti; . 
dopo 5 anni ,  del carteggio riflettente la nomina e l a  costituzione d i  
comm issioni giudicatrici  per concorsi medici ,  ostetrici ,  veterinari e per  i l  
conferimento d i  farmacie; 
dopo 1 O ann i ,  del carteggio relativo al la composizione del Cònsigl io · 
·provinciale. d i  Sanità, r innovato da oltre 1 O anni ,  previa conservazione 
del decreto d i  nomina. 

. .  
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CATEGORIA 16 

AFFARI MILITARI 

Natura degli atti 

Carteggio relat ivo a: 
uffic i ,  commissioni ed operazioni  di leva - chiamata alle armi ,  r ichiami ,  congedi e 
l icenze - protezione antiaerea - esercito - marina aeronautica - t iro a segno 
nazionale e colombaie mi l itari - esercitazioni mi l itari - accantonamento di truppe e 
requ isizioni  varie - caserme esercito, marina e aeronautica - depositi ,  ospedal i ,  
edifici, fortificazioni ,  campi e strade mi l itari - somministrazione e trasporti m i l itari­
dann i ,  pensioni ed assegni d i  guerra - cimiteri di guerra, trasporto di  salme dei caduti 
in guerra - campi minati e proietti l i  i nesplosi ,  residuati bel l ic i  - u niformi per corpi  
municipal i  - col legi e guardie particolari - affari d iversi. 

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 1 O anni ,  del carteggio d i  carattere interlocutorio relat ivo ad affari 
definiti ,  previa conservazione deg l i  atti relativi a lle espropriazioni , servitù 
e requisizion i ,  dovute ad esigenze d i  carattere mi l itare. 

. .  
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CATEGORIA 11 

LAVORO - ASSISTENZA E PREVIDENZA SOCIALE 

Natura degli atti 

Cartegg io  relativo a disposizioni di·massima ed affar i  general i  i n  materia di : 
d isoccupazione - collocamento del la mano d'opera - colon izzazione i nterna e 

migrazioni  interne - orari d i  lavoro, lavoro notturno, riposo settimanale e festivo 
convenzion i i nternazionali su l  lavoro - col locamento obbl igatorio d i  appartenenti a 
particolari categorie - artigianato- scuole e corsi d i  preparazione, q ual ificazione e .  
special izzazione professionale - cant ieri d i  lavoro, d i  rimboschimento e d i  
orientamento professionale "' tutela de i  lavoratori - assistenza e previdenza sociale 
assicurazioni e mutual ità - discipl ina del la produzione, del consumo � dei prezzi .  

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 1 O anni, del carteggio d i  carattere temporaneo relativo ad affari 
defi n iti (vanno intes i ,  come carteggio temporaneo, q uegli atti che non 
assumono carattere d ispositivo e che per la loro natura · non siano da 
riassumersi  per la  trattazione di pratiche correnti, q ual i  ad ese mpio 
domande d i  avviamento al lavoro, domande ed esposti in m ateria di 
assistenza. sociale, contravvenzion i ). 

* .  

53 



CATEGORIA 18 

SERVIZI SPECIALI IN DIPENDENZA DI PUBBLICHE CALAMITA' - SERVIZIO 
ANTINCENDI - COMANDO PROVINCIALE VIGILI DEL FUOCO 

· Natura degli atti 

Si tratta d i  carteggio relativo ai provvedimenti diversi da parte degl i enti locali 
ed istituzional i del la provincia in occasione d i  calamità naturali ed a ltri fenomeni 
fisici dannosi (per g l i  interventi tecnici ,  d i  ordine pubblico ed assistenzial i da parte 
del la P refettura, la materia é trattata dal l 'ufficio di Gabinetto). 

Per i l  Servizio Antincendi g l i  atti riguardano la prevenzione ed estinzione degl i  
incendi e l 'apprestamento di  soccorsi tecnici, l ' instaltazione e manutenzione di  
bocche d i  · incendio, la d isponibi l ità d i  acqua per i servizi antincendi. · 

Per i l  Comando Provinciale dei Vigi l i  del. Fuoco i l  carteggio riflette i l  
regolamento amministrativo-contabi le, l 'organico, l ' impiego dei. vigil i ,  i d ista<> 
camenti ed i posti di vigi lanza, i materiali ,  i macchinari e g l i  impianti ' vari , la 
requisizione di  materiale ausi l iario, la gestione contabile, l ' Ispettorato di Zona ed i l  
servizio ispettivo. 

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 5 anni, del carteggio d i  carattere interlocutorio relativo ad affari 
definiti. Vanno conservati , finché permane, a giudizio del la Commissione 
di Sorveglianza, l'interesse a conservarl i ,  g l i  atti relativi al personale dei 
VV.F. ,  i contratti d i  locazione di stabi l i  ad uso caserme ed al loggi dei Vigi l i 
del Fuoco, i p iani d i  emergenza in caso di calamità di cui al la legge 8 
dicembre 1970, n. 996. 

• • 
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CATEGORIA 19 

TURISMO E STAZIONI DI SOG GIORNO, DI CURA E DI TURISMO 

Natura degli atti 

Il carteggio concerne le d isposizio n i  d i  massima e g li affari generali relativi  a1 
tur ismo, g l i  affar i  d iversi del l ' industria alberghiera, le  stazioni d i  soggiorno, d i oura e 
d i  turismo. 

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 5 anni ,  del cartegg i o  d i  carattere interlocutorio relativo ad affari 
def in it i  r iguardanti il tur ismo i n  generale e l ' industria alberghiera, Je 
stazion i  d i  soggiorno,  dì c u ra e d i  turismo (ricorsidefiniti, tr�buti non più in 

vigore). 

' . 

. . 

57 



CATEGORIA 20 

V/ABILITA' ORDINARIA E CIRCOLAZIONE STRADALE 

Natura degli atti 
I l  carteggio riguarda: 

la c lassificazione del le strade - la costruzione, sistemazione, gestione, 1 manutenzione del le strade statal i  - le  gallerie e sottopasseyggi nel territorio del le province - i fabbricati, ponti , muri d i  cinta, piantagioni ed opere diverse l ungo le strade statal i  - i d ivieti ,  l icenze e ooncessioni d i  viab i l ità ordinaria - le case cantoniere del l 'Azienda d i  Stato del le strade - la tutela del le strade - la discip lina del la circolazione stradale - la vigi lanza su i  veicol i" in servizio pubbl ico - g li autoveicol i in servizio d i  p iazza e noleggio - l 'abi litazione alla gu ida - i. compressori ed altre macchine stradal i ,  con motore a scoppio o a combustione. 

Proposte per lo scarto 
MACERO: Dopo 5 anni, del carteggio d i  carattere interlocutorio relativo ad affari definiti, avendo cura d i  non comprendere tra g l i  atti da scartare i procedimenti di espropriazione, i contratti ,  le d isposizi oni d i  mass ima e tutti quegl i  affari che, per la loro natura, diano luogo a riassunzioni .  In particolare, potranno inviarsi al macero le autorizzazioni per lo svolgimento d i  gare motoristiche su strade ordinarie, le autorizzazioni al transito di armenti e d i  greggi nel terdtorio del la provincia, le  sospensioni temporanee di traffico sul le strade dei centri abitati, i d ivieti di transito in occasione di gare di velocità e tutte quel le altre autorizzazioni s peciali e sospensioni che abbiano carattere temporaneo. 

Quanto alle patenti d i  guida vanno osservati i seguenti criteri : 
MACERO: Dèi fascicoli relativi ai documenti d i  gUida conseguiti anteriormente a l la entrata in vigore del D .P .R .  15 giugno 1959, n. 399, e. per i qual i  i s ingol i  titolari non abbiano provveduto a richiedere la convers ione entro i l  previsto termine. Vanno, peraltro, conservati i corrispondenti registri dai \ \ qual i possano al l 'occorrenza desumersi i dati d i  eventuale interesse; · .  dopo 5 anni, degl i  incartamenti riguardanti le  patenti r i lasciate sotto la discipl ina del p redetto D . P. R . n. 399, per le q ua l i  non sia stata richiesta, alla data del la scadenza, la conferma di val id ità, ferma restando la necessità di conservare i corrispondenti registri dai q ual i  possano desumersi all'occorrenza i dati di eventuale interesse; 

� .. dopo 5 anni, degl i  atti superflu i  concernenti i fascicol i  relativi a patenti di guida; conseguit i  anteriormente a l l 'entrata in vigore del D.P.R. 15 giugno 1959, n. 399, e per i q uali i singoli titolari abbiano chiesto la conversione entro il previsto termine ed a patenti di guida rilasciate sotto la disciplina 
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conservare i l  certificato d i  i doneità relativo al pnmo mascto, 11 cenmcam 
attestante i l  possesso dei requisiti psico-fisici dei conducenti accertati 
sia i n  sede d ì  r i lascio che i n  sede d i  conferma di validità del le patenti ,  g l i  
atti concernenti eventual i  sospensioni o i nfrazioni accertate, nonchè la 
risu ltanza del casel lario giudiziario e d i  ogni altro accertamento circa 
l'immun ità penale o i precedenti dei singo l i  intestatari . 

Quanto al la pratiche riguardanti le i nfrazioni  del le norme su l la circolazione 
radale (V. legge 3 maggio 1967, n. 317) vanno osservati i seguenti criteri: 

ACERO: Dopo 5 anni dal perfezionamento del la pratica, degl i atti relativi a 
procedimenti sanzionatori conclusi con i l  pagamento della som�a 
dovuta dal trasgressore e semprechè non sia intervenuta impugnattva 
·del l 'ord inanza prefettizia di ingiunzione; 
dopo 5 anni  dal passaggio in giudicato del la sentenza del. Pretore � d eli� 
Suprema Corte di Cassazione, degli atti concernentt procedtmentt 
sanzionatori per i qual i  sia stata proposta impugnativa ai sensi del l'art: � 
del la legge 3 maggio 1967, n .  317. E' opportuno, comunque, che a ftnt 
storico-documentaristici  venga conservato agl i  atti q ualche "cam­
pione" dei provvedimenti adottat i .  Va, i nvece,

. 
comu.nque cons�rvat� 

l ' intero carteggio, ivi compreso quel lo istruttono ed tnterlocutono, det 
procedimenti sanzionatori per i qual i sia i ntervenuta la prescrizione 
quinquennale. d i  cui al l 'art. 12 d�lla citata legge n. 317. · 

CATEGORIA 21 

FERROVIE, TRAMVIE ED ALTRI MEZZI PUBBLICI DI TRASPORTO 

Natura· degli atti 

Carteggio  relativo al le d isposizion i  d i  massima ed affar i  general i concernenti: ferrovie del lo Stato e secondarie - vigi lanza ferroviaria - costruzioni ed esercizio d i  tramvie , f i lovie urbane, i nterurbane, interprovincial i e d i  metropol itane - l i nee automobi l istiche - l inee di navigazione aerea - l i nee di navigazione marittima, lacuale e fluviale - funivie e teleferiche -: ascensori e montacarich i .  
· 

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 5 anni , del carteggio d i  carattere interlocutorio relativo ad affari 
defin it i  che, per la sua natura,  non dia più luogo a riassunzion i ;  in 
particolare: avvisi ad opponendum riguardanti lavori l ungo le strade 
ferrate - orari ferroviari - treni  special i .  

. .  
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CATEGORIA 22 

A CQUE PUBBLICHE 

Natura degli atti 

Carteggio relativo a disposizioni d i  massima ed affari general i concernenti : 
e lenchi  delle acque pubbliche - consorzi per opere di d ifesa del le acque pubbliche 
consorzi per opere d i  i rrigazioni - consorzi ed enti per .opere marittime - opere del lo 
Stato, di enti pubb lici e di privati sui f iumi, laghi, torrenti, canali, colatoi, ecc. -
custodia degl i  argini - concessioni per derivazione di  acque pubb liche, per lavori 
negl i  alvei e sugli argini, per estrazione dal letto di corsi di acqua, per trasporto d i  
m·ateriale a galla, per  flu itazione - enti per acquedotti - navigazione sui laghi, fiumi e 

canal i - p uHzia del le acque pubbliche - porti, rade e zone portual i . - bacini di 
carenaggio - mol i ,  fari ,  fanal i  e segnalazioni marittime e lacauli- bonifica del le_acque 
pubbl iche. 

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 5 anni ,  del carteggio di carattere interlocutorio relativo ad affari 
defin it i che, per la sua natura, non dia più luogo a riassunzioni. In 
particolare potranno eliminarsi le contravvenzioni concil iate, g l i  avvisi ad 
opponendum per lavori l ungo i fiumi, torrenti ,  ecc.; 

- . 

dopo 1 O anni ,  del carteggio riguardante le concessioni venute a 
cessare e d i  tutte le del iberazioni adottate dag l i  Enti e lencati nella 
categoria per la l iquidazione di spese per le quali r isulti approvato i l  

· relat ivo conto consuntivo, previa conservazione di  quest'ultimo. 

. . 
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CATEGORIA 23 

LAVORI PUBBLICI - EDILIZIA - URBANISTICA 

Natura degli atti 

I l  carteggio riguarda le disposizioni d i  massima e gl i affari general i  relativi a l le 
aste pubbl iche - agl i  appalti e ai contratti - al l 'espropriazioni per pubbl ica ut i l ità ed 
occupazion i d i  u rgenza - al la d iscip l ina del le costruzion i edi l i  ed i mpiego delle 
materie prime - al le costruzioni e conglomerati cementizi - al l'albo nazionale degli 
appaltatori d i  opere pubb) iche - al l'ed i l izia scolast icà - al l 'edi l izia rurale - al l ' Istituto 
per le Case Popolari, I .N.A. CASA, I .N.C. I .S . ed altr i t ipi di case economiche - al 
credito edil izio - ai piani regolatori e di ampl iamento - ai regolamenti e commissioni 
ed i l izie - al la tute la del le zone verdi - al le zone industrial i nei centri abitati - al 
risanamento e consol idamento degl i  abitati. 

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 1 O ann i, del carteggio di carattere interlocutorio relativo ad affari 
defin iti , che non assuma carattere disposit ivo e c he, per la sua natura, 
non sia ritenuto uti le per la riassunzione degl i  affari correnti. 
Specialmente nel le voci previste per i diversi t ipi di case economiche 
potranno trovarsi domande ed esposti d i  privati per ottenere 
l 'assegnazione d i  al loggi che si potranno senz'altro e l iminare. 

.. 
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CATEGORIA 24 

AMMINISTRAZIONE PROVINCIALE 

Natura degli atti 

La categoria abbraccia tanto g l i  affari general i q uanto g l i  affari special i 
del l 'Amministrazione Provinciale, e, pertanto, accanto a d isposizioni di massima si 
trovano anche affari particolari, aventi carattere interlocutorio, la cu i  conservazione 
riveste uti l ità relativa. 

· 

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 1 O anni ,  del carteggio relativo a: 
convocazione del consigl io provinciale; 
indennità e rimborso spese al presidente, assessori e consigl ieri 
provincial i ,  che non abbiano dato l uogo a ri l ievi o annu llamenti; 
spese per manutenzione delle strade ed opere accessorie; 
spese per stabil i ,  arredamento, funzionamento di istituzioni sanitarie; 
spese per edifici e local i destinati a sede di autorità e di uffici pubbl ici; 
atti con i qual i  sono stati forniti elementi di risposta ad interrogazioni 
ed interpel lanze parlamentari; 
atti concernenti istruttorie originate da esposti e conclusesi con esito 
negativo; 
lettere di sollecito; 

- copie di atti di cu i  esistono gli originali ; 
spese per stabi l i , arredamento e funzionamento di istituti di 
istruzione; 
spese per l 'assistenza {al ienati , i l leg ittimi , ecc.); 
spese per manifestazioni e contributi; 
spese a calcolo; 

- indennità di missione, indennità di trasloco, lavoro straord inario, 
congedi al segretario generale del la Provincia; 

- indennità di missione, indennità d i  trasloco, gratificazioni e sussudi ,  
cessioni d i. stipendio, d iritti d i  segreteria, congedi al personale d i  
ruolo e non di ruolo del la Provincia e del le Istituzioni dipendenti; 

- atti relativi al personale cessato dal servizio; 
copie deliberazioni relat ivi a l la gestione patrimoniale {acqu isti, 
al ienazioni ,  cessioni, permute, locazioni e conduzioni, accettazioni e 

rifiuto di eredità , lasciti e doni, ecc.) .  

Rimane ferma la necessità del la conservazione dei seguenti atti: 
- c:ttti relativi agl i  affari general i  ed alle disposizioni di massima; 

atti relativi al segretario generale del la Provincia in servizio, 
l imitando, per quel l i  cessati dal servizio, la conservazione ai sol i  atti 
matricolari; 

· -- -- ·-- - ··-· �=�=� 
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- decreti d i  ann� l laiTJenti prefettizi in  materia d i  indenn ità d i carica e d i  
rimborso spese agli ammin istratori provincial i ; 

- ricorsi e relativi atti istruttori ;  
- del ibere che, ad avviso del la Commissione d i  Sorvegl ianza, 

presentino interesse storico-documentaristico; 
b i lanci preventivi e conti consuntivi; 

- copie di atti del l 'Amministrazione Provinciale i cui arch ivi , per effetto 
degl i eventi bel l ic i ,  siano andati d istrutti, l imitatamente al carteggio 
uti le a colmare i vuoti esistenti nel la raccolta del predetto Ente; 
atti originari concernenti :  

3 

a) nomine d i  commissari prefettizi per la provvisoria reggenza de l la . 
Provincia; 

b) sospensione del consigl io provinciale nel le more de l lo 
sciogl imento; 

c) proposte di sciogl imento del consigl io provinciale. 

CATEGORIA 25 

AMMINISTRAZIONI COMUNALI 

· Natura degli atti 

I l  carteggio concerne, per la quasi general ità del le voci del la categor ia, 
disposizion i  d i  massima ed affari general i .  

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 1 O anni ,  del carteggio relativo ad affari complessivi defin iti che, per 
la sua natura, non presenti alcu na util ità d i  consultazione ai fini del la 
trattazione dì pratiche correnti. 
Potranno essere, in particolare, i nviate al macero: 
- le domande per gl i  esami d i  abi l itazione a segretario comunale; 
- le domande di ammissione ai concorsi, conservando soltanto i 

fascicol i riflettenti i l  risultato finale degli esami, i l  carteggio relativo 
a l le commissioni ed al loro operato (nomina membri, operazioni ,  
verbal i ,  graduatorie) ed i fascicol i  de i  singol i  aspiranti ;  
le domande non accolte di reggenze d i  segreteria; 
lavori stati$tici su i segretari comunal i ,  previa conservazione del le 
risultanze finali ; 
statistiche sul personale degl i enti locali ,  previa conservazione del le 
r isultanze final i ;  
lavori statistici C.P.O.E.L. ,  previa conservazione del le risultanze f inal i ;  
lavori statistic i  su i  bi lanci  e conti consuntivi, previa conservazione 
del le risultanze final i ;  
p roposte avanzate dai Comun i  a l la G.P.A., a i  f in i  del la determi­
nazione dei cri ter i  annual i per l 'applicazione del l 'imposta di  famigl ia, 
pr8via conservazione del le decision i  della G .P.A. e dei relativi 
provvedimenti ministeriali .  

Resta, comunque, ferma l a  necessità della conservazione dei seguenti 
atti: 
- atti relativi agl i  affari  general i  ed al le d isposizion i di massima; 
- atti relativi ai segretari comunali in  servizio, l im i tando, per quel l i  

cessati dal servizio, la conservazione a i  sol i  atti matricolari; 
- com unicazioni relative · al l 'atto iniziale e a quel lo finale per i 

proced imenti penal i nei confronti degl i  ammin istratori comunal i ;  
- decreti di annu l lamento prefettizi in  materia d i  indennità d i  carica e di  

rimborso spese agl i  amministratori comunal i ;  
. .  

- ricorsi e relativi atti di  istruttoria; 
- atti istruttori originati da esposti non conclusisi con esito n egativo; 
- del ibere comunal i che, ad avviso del la Commissione di Sorvegl ian-

za, presentino i nteresse storico-documentaristico; 
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esistenti nel le raccolte dei predetti enti ;  
. - atti ori g inal i  relativi a: . . . . "

a) nomine d i  commissari prefettizi per la provv1sona reggenza del 
Com u n i ;  

l · r nto· b) sospensione dei Consig l i  co�unal i  �e.! le more d� l o sc1og 1m e , 
c) proposte d i  sciog l imen�o .del  ?ons1g l l . c�mun�

.
l t ,  

d} proposte d i  revoca o d 1  n moz1one del  Smdac1 ,  
e)  rapporti i spettivi ; . . . . 
f) decret i d i  convocazione del  Cons1g l l  comunal i .  

· CATEGORIA 26 

AFFARI DELLE REGIONI 

Natura degli atti 
Carteggi o  relativo a l le  d isposizioni  di massima ed affari g eneral i  r iguardanti 

l 'ord inamento regionale, gli uffici , commissioni  e comitati del la Regione ed i rapporti 
tra g l i  enti local i  e l ' Ente Regione. 

Proposte per lo scarto 
MACERO: Dopo 5 anni ,  de l  carteggio  d i  carattere i nterlocutor io relat ivo ad affari defin it i ,  che non abbia alcun carattere d ispositivo e che, per  la sua natura, non presenti alcuna uti l ità di consultazione a i  f in i  de l la  trattazione di p ratiche correnti . 

. .  
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CATEGORIA 27 

SERVIZIO ARCHIVISTICO 

Natura degli atti 

Carteggio relativo a d isposizion i  d i  massima ed affari general i  concernenti :  
la vigi lanza sugli archivi degl i  enti pubbl ici  e privati - lo scarto degl i  atti - g l i  organi  
preposti al la conservazione degl i  arch ivi e dei  docume nti  e d  al la vigi lanza sugl i  
arch ivi . 

Proposte per lo scarto 

M ACERO: Dopo 5 anni ,  del  carteggio d i  carattere i nterlocutorio relativo ad affari 
definiti che, per la s ua natura, non presenti alcuna uti l ità d i  consultazione 
ai fin i  d ella trattazione d i  prat iche correnti. 

. .  
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. OG GETTI DIVERSI 

Natura degli a tti 

I l  carteggio concerne tutti q ueg l i  affar i  re lat ivi a materie c h e  non abbiano 
att inenza con que l l i  de l le  precedenti  ventisette categorie.  · 

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 1 O ann i ,  del  carteggio relat i vo ad affari  def i n it i  c h e  non contenga 
att i a carattere d ispos it ivo e ·  che, per l a  s ua natura, non s i  ritenga utile 
conservare ai f in i  di una eventua le  consu ltaz ione per la trattazione d i  
prat iche correnti .  

• • 

. .  
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SERIE SECONDA (*) 

AFFARI RELA T/VI Al SINGOLI COMUNI 

Natura degli atti 

Nel la serie sono compresi g l i  atti relativi a: 
) ircoscriz ione, frazioni ,  casa comunale, stemma e gonfalone - amm in i stratori elettivi 
� g overnativi - consig l io e g iunta com u nale ;. consorzi comunal i  e i ntercomunal i  -
>rd inamento degli  uffici  e dei  servizi, commissioni  - personale d i  ruolo e non d i  ruolo 

segretario com u nale - corpi organ izzati - patrimonio - f inanza - imposte, tasse, 
;ontributi ,  d iritti comunali  d iversi - i mposte di consumo - appalti, servizi e forniture 
f iverse - contravvenzione ai  regolamenti comunal i  - serviz io d i  esattoria e tesoreria 

servizi di economato - servizi di pol izia urbana e rurale urbani stica ed edi l iz ia,  
:ostruzioni  e conglomerati - igiene e san ità - servizio mortuario e c imiteriale - servizi 
j rici  e fognature - viabi l ità - i l luminazione pubbl ica - servizi dei g iard in i, parc h i  -
:ervizio dei trasporti pubbl ici  - assistenza e beneficenza - serviz io  d i  affissione e 
JUbbl icità - antichità e Belle A rt i - pubbl ica istruzione,  scuole primar ie  e secondarie -
1dustria, · comm erci o  ed agricoltura - d isoccupazione, cantieri d i  lavoro, d i  
imbosch imento e .  d i  orientamento professionale - turismo, spo rt e spettaco l o  -
:apitolati  per a l ienazioni ,  locazioni ,  acqu isti ,  appalti per servizi vari e forniture -
ervizi in  econom ia - assunzione d iretta d i  pubbl ici  servizi , aziende m unicipa lizzate ­
,pezion i  amministrative e contabi l i ;  responsab i l ità degl i  amm i nistratori, degl i  
npiegati e d ei g estori d i  fatto - azion i g iudiziarie, l it i  attive e passive,  transazioni  -
ffari d iversi . 

I l  carteggio r iguarda principalmente la corrispondenza i ntercorsa tra la  
refettura ed i Comuni ,  n on chè i Consorzi, i Corpi organizzati e l e  Azi ende 
1un icipal izzate d ella Provincia. 

A prescindere dalla considerazione che la maggior  parte degl i  affari indi cati 
el la serie rientra ora tra le materie trasferite all 'Ente Regione o agl i  Organ i  reg ional i  
i contro l lo,  si  osserva che q uasi tutto i l  carteggi o  de l la serie é costitu ito da 
el iberazion i  e provvedimenti di  Comuni ,  Consorzi ,  Corpi organ izzati ed Aziende 
Jun icipal izzate, i cu i  orig inal i  sono conservati presso gl i  arch ivi degl i  Enti 
1teressati; sotto questo aspetto non sussiste qu ind i  in l i nea di massima un i nteresse 
:orico-documentaristico. al la conservazione del  materiale d i  cui trattas i . I l  
manente carteggio é costitu ito da provvedimenti adottati dal la Prefettura nel la sua 
ttività d i  contro l l o, d a  esposti od istanze d i  privati cittad in i  o da ricorsi .  

) Gti �tti della presente serie sono classificati, presso ogni Prefettura, in categorie aventi una 
numerazione progressiva corrispondente a quella dei Comuni  della Provincia,  indicati secondo 
l'ord ine a lfabetico. 
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Proposte per lo scarto 
MACERO: Dopo 1 O ann i  d i  tutto i l  carteggio ,  previa conservazione deg l i  atti ind icati 

a l la categoria 25 del la  Serie Pri m a  che per fac i l ità di c o n s u ltaz ione q u i  d i  

78 

seg u ito s i  r iassumono:  
- att i re lat iv i  ag l i  affari  genera l i  ed a l le d isposizion i d i  massi m a ;  
- d e l i bere comunal i  c h e ,  ad avviso d e l l a  Commiss ione d i  Sorvegl ian-

za,  present i no i nteresse stor ico-docum(3ntarist ico;  
b i lanci  preventivi e conti  consuntivi ; · 
copie d i  att i degl i  ent i  local i  i c u i  archivi, per effetto d eg l i eventi bel l ic i ,  
s iano andat i  d istrutti , l i mitatamente al cartegg.io Ut i le a col m are i vuoti 
es istenti ne l le  raccolte d e i  predetti ent i ; 
att i relativi  a i  segretari comunal i  i n  serviz io,  l i m itando,  per q u e l l i  
c essati da l  servizio ,  l a  conservazione a i  sol i  atti m atrico l ari ; 
com u n i cazion i  relative a l l 'atto i n iz ia le ed a q uel lo f i n a l e  per 
proced iment i  penal i  nei  confronti deg l i  a m m i n istratori c o m u n a l i ;  
att i orig inal i  concernenti :  
a)  n omine di commissari  prefettizi per · la provvisor ia reggenza de i 

Comu n i ;  
b) sospensione dei Consig l i  Comunali nel le more de l lo  sciogl i-

mento; 
c) proposte di sciog l imento di consig l i  comunal i ;  
d)  proposte d i  revoca o d i  r imozione de i  Sindaci ;  
e )  rapporti ispettivi ; · 

f )  decreti di convocazione de i  consigl i  comunal i ;  
g )  d ecreti d i  annul lamento prefettizi i n  materia d i  i ndenn ità d i  carica 

o di rimborso spese agl i  ammin istratori comu nal i ;  
r isu ltanze f ina l i  s u  lavori statist ic i  com p i ut i  in  mater ia  d i  ent i  l ocal i  
r icorsi e relativi atti istruttor i ;  
att i  i struttori or ig inati da esposti non conclusis i  con esito negativo 

SER IE TERZA 

. 
A FFA RI- RELA T/VI A L L 'A SSISTENZA E BENEFICENZA PUBBLICA 

. .La ser i e s i  art ico la i n  u n a  parte generai  . . . 
. 

le attrvrtà ass i stenzia l i  ( categoria 2 1  A) 
1 . �� nguardante g l

.
r �ntr (categoria 1 /  A),  

concernente gl i  affar i  r�l at iv i  a l le s ingo�é �s�;�����f (categona 3/  A) e i n  u n a  parte 
Anche per la serre terza , la ma 

. 
. . . / 

trasferite a l l 'Ente Regione. 
ggror parte degli  affan nentra fra le  m aterie 

Ciò premesso si form u lano, dist intamente . genera le  e per g l i  affari relat ivi  a l le s i�go l  . t't 
' . p�r le tre categone d e l l a  parte e IS r uzJonr ,  le segu ent i  proposte. 

. .  
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CA TEGORIA 1/A 

Natura degli atti 

S i  tratta de l  carteggio relativo a: 
affari genera l i  e d isposizioni  di  m assima - affari generali  degl i  Enti comunal i  e di 
assistenza - . atti d i  fondazione, statuti , riconoscimento g iur idico, regolamenti, 
amministratori ordinari  e straordinari, personale,  patrimonio,  bilanci, conti ,  f inanza e 
gestione del le istituzioni  pubbl iche d i  assistenza e beneficenza - affari general i ,  
istituzion i ,  organ i ,  programmi ed attività assistenziali del l 'opera nazionale per la 
Matern ità e l ' I nfanzia - affari d iversi. 

· 

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 5 anni ,  de l  carteggio d i  carattere interlocutorio relativo ad affari 
definiti per tutti gli argoment i  contenuti nel la categoria, previa 
conservazione dei seguenti atti :  . 
- atti relativi agl i  affar i  genera l i  ed al le d isposizioni  di· massima;  
- atti d i  fondazione; statuti; provvedimenti d i  riconoscim ento g iuridico; 

riforme; regolamenti; 
-:- regolamenti organ i9i e disposizioni  di massima del personale; 
- copia dei  b i lanci di  previsione e del le del iberazion i d i  storno dei  fondi ;  
- copia dei  conti consuntivi; 
- copia dei programmi assistenzial i ;  
- risu ltanze f inal i  s ui lavori statistici compi uti i n  materia di  I . P.A.B . ;  
- ricors i  e relativi atti istruttori; 
- atto in iziale ed atto finale relativo a l iti g iudiziarie,  transazion i. 

. .  
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CA TEGORIA 2/A 

Natura degli a tti 

S i  tratta de l  carteggio relativo ad attività assistenzial i :  . i n  caso d i  pubbl iche 
calamità da parte dell e  Istituz ion i pubb l iche d i  assistenza e beneficenza - soccorso 

. invernale - assistenza straord i naria con sussidi  in denaro - sussidi di beneficenza 
assistenza in natura da parte del le istituzioni pubbl iche di assistenza e beneficenza 
disposizioni d i  massima e singol i  fascicol i  di ricovero minori ,  - inabi l i ,  i nd igent i  
assistenza estiva - assistenza i nvernale,  colonie permanenti per minori - assistenza 
primaveri le - assistenza san itaria - soccorsi g iornal ieri  alla famig l ie  bisognose de i  
m i l itari a l le  armi - assistenza ai  m uti lati , reduci ,  ex  prigionieri ,  partigian i  e r impatriati 
dal l 'estero - ass i stenza ordinaria e straord inaria ai profugh i  - assistenza ai mut ilati/ 
per servizio, ai c iechi  civi l i ,  ai sordom uti - assistenza a categorie d iverse - centri 
raccolta profugh i  - affari diversi. 

. Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 5 ann i ,  de l  carteggio d i  carattere interlocutorio relativo ad affari 
d efinit i .  I n  particolare possono essere inviati al m acero: 
- atti istruttori o concessivi di modesti sussidi ;  

carteggi ,  schede e mod u l i  successivamente trasfusi i n  statistich e  o . J  studi ;  
r ichieste d i  r icovero, spedal ità già defin ite o respinte o non 
suscettib i l i  d i  alcuna impug nativa; 

dopo 1 O anni ,  de l  carteggo relativo ad affari defin iti , · avendo cura d i  
conservare g l i  atti concernenti le  attività assistenzial i  · ch e  abbiano 
carattere generale o particolare r i l ievo . in  ordine al lo svolg imento 
del l' attività ass istenziale ed agl i  indirizzi d i  massima; i p iani  di r iparto e le 
relaz ion i  riass untive . 

. . 
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CA TEGORIA 3/A 

Natura degli atti 

S i  tratta del  carteggio relativo all a  vig i lanza: vigi lanza e tute la su l le  istituzior  
pubbl iche ·d i  assistenza e beneficenza; comitato provinciale d i  assistenza E 

beneficenza p ubbl ica - d isposizioni d i  m assima s u  responsabi l ità deg 
ammin istrator i ,  degl i  impiegati e de i  gestori d i  fatto del le istituzioni  pubbl iche c 

assistenza e b enèficenza - statistiche del le attività assistenzial i  del le  istituzion i  
affari d iversi . 

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dqpo 5 anni ,  del  carteggio d i  carattere interlocutorio relativo ad affar 
d ef in it i ,  per tutti g l i  argomenti contenuti n el la categoria, previE 
conservazione dei  segue·nti  atti : 
- att i  relativi agli affar i  genera l i  ed alle d isposizioni  d i  massima;  

comunicazioni relative a l l 'atto i n iziale ed a q uello f inale per 
procedi menti penal i nei confronti  d eg l i  amministratori d eg l i  . enti 
comunal i  d i  assistenza e del le I .P .A.B.; 
rapporti ispettivi ;  · 

- ricorsi e relativi atti istruttori ;  
- atti  istruttor i  originati d a  esposti non conclusis i  con esito n egativo; 
- risultanze final i  di  lavori statistici. 

. .  
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CA TEGORIA B 

AFFARI RELATIVI ALLE SINGOLE ISTITUZIONI 

· Natura degli atti 

Nel la càtegoria sono compresi g l i  atti relativi a: 
erezione in e nte m orale - regolamenti  ed organizzazione - organ i  amministrazione 
ord inaria - arredamento e manutenzione locali  e fabbricat i - personale d i  ruolo e non 
di ruolo del l ' I stituzione - inventari dei  beni  mobi l i  e registro degl i  i mmobi l i  -
patrim on i o  - f inanza - tesoreria, cassa ed economato - servizi i n  economia e 
forn iture d iverse - progett i ,  lavori ,  contratt i ,  appalt i ,  aste pubbl iche - azion i  g iudiz iarie / 

e transazioni - e nt i  assistenzial i ,  sanitar) , educativi, professionali g estiti da l le  
Istituzioni - s ussid i ,  doti, bal iatico, assistenza in  natura, refettori popolari ,  colon ie,  
borse di  studio - ispezion i ,  causa d i  responsabi l ità degl i  amministratori , deg l i  
impiegat i  e dei  gestori d i  fatto - affari d iversi . 

Proposte per lo scarto 

MACERO: popo 1 O anni ,  d i  tutto i l  carteggio  relativo ad affari d efi n it i ,  previa 
conservazione, o ltre che degl i  atti ind icat i  nel le categorie 1 l A, 1 I B  e 
1 l C, d e i  seguenti altri att i :  
- atti degl i  enti che ad avviso del la Commissione d i  Sorvegl ianza 

presentino interesse storico-documentaristico; 
- copia di atti deg l i  ent i  comunal i  di assistenza e del le  I .P.A.B. i cu i  

arc h ivi ,  per  effetto degl i  eventi bel l ic i ,  s iano andat i  d i strutti 
l im itatamente al carteggio uti le  a colmare i vuot i  esistenti nel le 

· raccolte dei  predetti enti ;  
inventari dei ben i  mobil i  e reg istro degli immobi l i .  

. .  
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SERIE QUARTA 

AFFARI RELA T/VI AL SERVIZIO ELETTORALE 

La serie s i  articola in quattro categorie: 
la prima riguarda l 'Uffici o  Elettorale Provinciale; la seconda l 'elettorato attivo; l é  
terza l e  e lezion i politiche, regional i ,  provincial i ,  comunal i  e d  i referendum;  l a  q uarta l E  
e lezioni varie. 

. .  
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CA TEGORIA 1 

UFFICIO ELETTORALE PROVINCIALE 

Natura degli atti 

S i  tratta d i  cartegg io  relativo a: 
affari genera l i  e disposiz ioni  d i  massima - local i ,  mobi l i ,  arredamento, attrezzature 
diverse, ecc. - accreditamento fond i per spese relative al funzionamento del  servizio l : 
tecn ico e lettora le  ed . a l l 'uso e conservazione del  m ateriale d i  proprietà del lo Stato � 1 servizio tecnico ispettivo - pubbl icazioni  e stampat i  - materiale e lettorale l i 
autovetture, automezzi ,  consumo carburante - impianti e lettrici ,  telefon i ,  radio 1 l 
schedari  e lettoral i  - meccanizzazione del  servizio - rilevazioni periodiche e n otizie 
varie - g i u risprudenza e lettorale - archivio storico statistico - affari d ivers i . 

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 5 anni ,  de l  carteggio d i  carattere i nterlocutorio relativo ad affar i  
defin i t i  che,  per sua natura,  non s ia ut i le  per la trattazione d i  analoghi  
affari  correnti ;  
dopo 1 ò anni ,  del cartegg io rel ativo ad affari defin iti avendo cura di 
conservare: 
- g l i  att i  riguardanti g l i  affari generali e le d isposizioni  di massi ma ;  
- le contabi l ità non ancora d iscaricate; 
- un esemplare d elle pubbl icazioni  e stampati non d i  attual ità, a d  

eccezione d e g l i  avvisi e manifesti scadut i  (vanno i nvece conservat i  
le pubbl icazioni  e g li sta mpati ancora uti l izzabi l i  per  l o  svolgimento 
del le  consu ltazion i); 
le r isultanze f ina l i  su lavori statistici compiuti. 

. .  
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CA TEGORIA 2 

ELETTORATO A TTJVO 

Natura degli atti 

Si  tratta del carteggio relativo a: 
affari general i  e disposizioni di massima - uffic i  e lettoral i  comunal i  e col legament 
con altr i servizi in materia d i  elettorato attivo - l iste e lettoral i - variazioni  al le l i ste e. 
adempimenti conseguenti al le modoficazion i del le c ircoscrizion i  territorial i  de 
Comun i  - sezioni elettorali del Comune - affari riguardanti le Region i a statut' 
speciale - fascicol i personal i  degl i  elettori - reg istri ed elenchi r iguardanti categori ' 
particolari di elettori - elettori i rreperibi l i  - schedario elettorale - commissior 
elettoral i comunal i  - commissioni e sottocommissioni elettora�i mandamenta 
control lo sugli att i e sugl i  organ i - contenzioso elettorale - spese e lettoral i  comu nal i  
affari d iversi .  

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 5 ann i ,  del carteggio d i  carattere interlocutorio relat ivo ad affar 
defin it i  che, per sua natura, non sia uti le per la trattazione d i  analogh 
affari corrent i ;  
dopo 5 anni ,  d i  tutti g l i  atti relativi a l le revisioni semestral i  e d inamichE 
del le l iste elettoral i  inviati dai Comun i  o da altri Enti ; 
dopo 1 O ann i ,  del cartegg io relativo ad affari definiti avendo cura d 
conservare tutti g l i  atti r iguardanti g l i  affari generali e le  d isposiz ion i  d 
massima . 

. . 
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CATEGORIA 3 

ELEZIONI POt/TICHE, REGIONALI, PROVINCIALI, COMUNALI E REFERENDUM 

Natura degli atti 

Trattasi i n  pr imo l uogo dei verbal i e deg l i  atti r isultanti dalle .  operazioni d i  
votazione e d i  scrutinio degl i  uffici elettoral i  d i  vario l ivel lo. In secondo l uogo trattasi 
del  carteggio relativo a: 
affar i  general i  e disposizioni di massima - servizi elettoral i  comunal i, provincial i  e 
regional i - organizzazione tecn ica del le elezioni  p resso gli Uffici elettorali 
accreditamento fondi per spese e lezioni - materiale elettorale per l 'arredamento dei 
segg i  di proprietà del lo Stato o dei Comuni - pubblicazioni ,  manifesti ,  stampati, 
buste, cancel ler ia, ecc. - l iste elettoral i  (sezionai i per seggi, estratti e copie per le 
sale del la votazione, l iste agg iunte) - convocazione dei comizi elettoral i  -
propaganda elettorale - adempimenti d iversi demandati dal le leggi e lettoral i  e dal le 
relative istruzioni ad organi i ndividual i  e col legial i  per l 'attuazione del l 'e lezione del 
Senato del la Repubbl ica, del la Camera dei Deputati, dei Consigl i  regional i , . dei 
Consigl i  provincial i  e dei Consigl i  comunal i  nei Comun i  con popolaz ione i nferiore o 
superiore a c inquemi la abitanti - adempimenti d iversi per l 'attuazione del 
referendum - sezioni elettoral i  - c i rcoscrizion i e col legi elettoral i  - assegnazione del 
numero dei seggi dei deputati a i  col legi - assegnazione dei seggi senatorial i  al le 
Reg ion i - assegnazione al le frazioni del Comune del numero dei consig l ieri 
com unal i  da eleggere a scrut in io separato - l iste dei candidati - candidatu re e 
collegamenti - contrassegni  d i  l ista - contrassegno del candidato - delegati e 
rappresentanti d ì  l ista - delegati e rappresentanti dei candidati e d i  gruppo - nomina 
degl i  scrutatori - certificati elettoral i - cartol ine avviso agl i elettori residenti a l l 'estero 
- nomina dei messi not ificator i  - schede di votazione - facil itazioni d i  viaggio  per g l i  
elettor i  - esercizio de l  voto da parte di  particolari categorie d i  e lettor i  -
organizzazione dei trasporti e dei col legamenti - variazione dei l uoghi d i  r iun ione 
degl i  e lettori - sospensione delle elezioni - uffici erettora l i  circoscrizional i ,  central i ,  
reg ional i ,  nazional i - adunanza dei pres identi . d i  sezione ·- raccolta dei dati e dei 
risultati - affari amministrativi e contenziosi i nerenti a l la conval ida del le operazioni 
elettoral i  ed al la capacità dei candidat i  proclamat i  eletti dagl i  uff ici elettoral i -
l iquidazione del le competenze dovute ai  componenti dei seggi - spese degl i  Enti 
loca l i  - affari d iversi. 

Proposte per lo scarto 

Per lo scarto degl i  atti relativi al la çategoria 3 vanno adottati i seguenti criteri: 

A) Elezioni politiche 

MACERO: Dopo sei mesi, del carteggio d i  carattere interlocutorio relativo 
al l'organizzazione ed al lo svolgimento del le e lezioni .  

. .. 

. .  
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b) le copie dei verbali degl i  uffici  central i circoscrizional i  per l 'elezione 
della Camera dei Deputat i ;  

c)  le copie dei  verbal i  deg l i  uffici elettoral i  c i rqoscrizional i ,  per l 'e lezione 
del Senato del la Repubbl ica; 

d) le copie dei verbal i  degl i  uff ici elettoral i  regional i ,  per l 'elezione del 
Senato della Repubbl ica; 

MAC ERO: Dopo 2 ann i ,  del carteggio sul l 'organ izzazione e lo svolg imento del le 
elezioni  relat ivo ad affari def in it i ,  avendo cura di conservare g l i  atti 
riguardanti g l i  affari generali e le d isposizioni di massima. 

B) Elezioni amministrative e regionali 

MACERO: Dopo sei mesi ,  del carteggio di carattere i nterlocutorio relativo 
al l'organizzazione ed allo svolg imento del le elezion i amministrative e 
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regional i ;  
dopo la scadenza dei termin i  per la presentazione dei ricorsi avverso le 
operazion i  elettorali ovvero dopo la defin izione dei ricorsi eventualmente 
presentati :  
a) del carteggio relat ivo al le elezioni com unal i  (schede nu l le ,  schede 

b ianche, schede contenenti voti nu l l i  o contestati , schede 
deteriorate, tabel le di scrut in io, reclami e proposte, ecc. ) ;  

b )  de i  p l ichi  del le schede val ide, per l e  elezioni comunal i ;  
c) del  cartegg io relativo a l le  elezioni provincial i  (schede nul le ,  schede 

b ianche, schede contenenti voti nu l l i  o contestat i ,  schede . 
deteriorate, tabell e  d i  scrut in io, reclami e proposte, ecc. ) ;  

d )  dei  p l ich i  del le schede val ide, per le  elezion i provincial i .  

Vanno, invece, conservati: 
a) i verbali degl i  uffici elettoral i  d i  sezione, per le elezioni comu nal i ;  
b )  i verbal i  deg l i  uffici elettoral i  d i  sezione, per le elezioni provincial i ;  
c) i verbal i degli uff ici centra l i ,  per  l 'e lezione del Cons igl io comunale ne 

Comun i  con popolazione superiore a i  diec imi la abitant i ; .  
d )  i verbal i del le adunanze dei presidenti delle sezioni per l 'e lezione de 

Consigl io comunale nei Comun i  con popolazione sino a diecim i lé 
. abitant i ;  

e )  i verbal i  del le adunanze dei presidenti del le sezioni del le s ingolE 
frazion i, nei Comuni - con popolazione sino a d iec imi la  abitanti - chE 
e leggono i l  Consigl io comun ale a scrutinio separato per frazioni ;  

f) i verbal i  degl i  uffici elettora l i  central i ,  per le elezioni provincial i ;  
g)  i verbali degl i  uffici elettorali circoscrizional i ,  per le elezior 

provincial i ;  
h) gl i  esemplari o le copie dei verbali degl i  uffici centra l i  regional i ,  per I l  

elezioni regional i ,  eventualmente inviat i  anche a l la Prefettura; 
i )  g l i  esemplari o le copie dei verbali deg l i  uffici central i  ci rcoscrizional 

' 
-r. 

•vJMvcnv: uop? � anni ,
. 
ae1 cartegq1o s� l l :organ izzazione e lo svolgimento de l le 

�lez1on 1 r�l�t �vo a� affan d
.
ef1n 1t i ,  avendo cura di conservare· g l i.  atti 

nguardant1 g l 1  affan general i e le d isposizioni di massima. 

C) Referendum popolari 

MACERO: D�po s� i m
.
esi ,  dèl carteggio d i  carattere i nterlocutorio al i  orgamzzaz1one ed a l lo svolgimento dei referendum. 

Vanno, invece, conservati: 

relativo 

a) g l i  est�atti �ei  verbal i sezional i  delle operazioni  elettora l i ;  b )  le cop�e de
.
' verbal i  degl i  Uffici provincial i  per i l  referendum· c) l? cop1e de1
. verbal i  degl i  Uffici provincia l i  per i l  referendum r� lativi al nesame de1 voti contestati e non assegnati. 

MACERO: Dopo 2 anni ,  d� l cartegg io su l l 'organizzazione e lo svolgimento del r�ferendu� r�lat1v� ad affar
.
i defin i� i ,  avendo cura d i  conservare g l i  atti nguardant1 g l i  affan general i e le disposizioni di massima. 

• • 

. .  
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CATEGORIA 4 

ELEZIONI VARIE 

Natura degli atti 

Trattas i di carteggio relativo a: 
affari generali e disposizioni  d i  massima - elezioni dei rappresentanti del personale 
impiegatizio in seno al Consigl io Superiore del la Pubbl ica Ammin istrazione - . 
elezione dei rappresentanti dei d ipendent i  i n  seno al Consiglio d i  Ammin istrazione 
del M in istero - elezione per la costituzione degl i  organi del le casse m utue, ecc. -
elezion i  diverse. 

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 5 anni ,  del  carteggio di  carattere interlocutorio relativo ad affari 
defin it i  che, per sua natura ,  non sia uti le per la trattazione di analoghi 
affari correnti ; 
dopo 1 O anni, del carteggio relativo ad affari definiti avendo cura d i  · 

conservare: 
- gl i  atti riguardanti g l i  affari genera l i  e le disposizioni d i  massima; 
- le contabi l ità non ancora d iscaricate; 
- un esemplare del le pubblicazioni e stampati ,  ad eccezione degl i  

avvisi e manifesti scaduti; 
- le r isultanze finali su lavori statistici compiuti. 

Per il carteggio relativo al l 'organizzazione ed al lo svolgimento del l 'elezioni e 
per il materiale documentario (verbal i  del le operàzioni elettoral i ,  p l ich i del le schede, 
ecc.) s i  r ichiamano i n  quanto appl icabil i  i criteri ind icati per la categoria 3. 

. " 

. .  
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• J . SERIE QUINTA 

AFFARI RELA T/ VI Al CUL TI 

La serie si articola in una -parte generale (categoria A); in  una parte 
riguardante i s ingoli enti di culto raggruppati per Comune (categoria B) ed i n  una 
parte concernente gl i  affari d i  culto non compresi nel le classificazioni considerate 
(categoria C).  

• • 

. .  
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CATEGORIA A 

PARTE GENERALE 

Natura degli atti 

Si tratta del carteggio relativo a: . 
circoscrizion i ecclesiastiche - chiese, santuari, oratori ,  conventi ,  monasteri ,  
confraternite , associazioni relegiose ed enti d iversi ·d i  cu lto - riconoscimento, agl i  
effetti civi l i ,  deg l i  istituti ecclesiastici e deg l i  enti  d i  cu lto - rappresentanza del le 
associazioni relegiosi legalmente riconosciute; vigi lanza sugl i  ecclesiastici investiti 
d i  benefici e sul le associazioni legalmente riconosciute - leggi di soppressione degl i/ 
enti ecc lesiastic i  - l iquidazione deg l i  assegni vital izi agl i  investit i  ed ai  partec ipanti 
degl i  enti secolari soppress i - riconoscimento e regolarizzazione deg l i  atti compiuti 
da istituti ecclesiastici ed enti di cu lto senza l 'osservanza del le leggi c ivil i - congrue, 
supplementi, assegni ,  pensioni ,  i ndennità - patrimonio ecclesiastico - beni d i  
patronato laica l e  - oneri e contr ibuti del lo Stato e deg l i  enti local i  per l e  spesé e per 
gl i  ed ifici d i  cu lto - chiusura del le chiese al culto - monumenti , oggetti d 'arte e a rred i  
sacri - spese per l e  chiese d istrutte o danneggiate dalfa g uerra - amministrazione 
del Fondo per i l  Cu lto; gestione dei Patrimoni ex economal i  ed ex fond i  d i  relig ione; 
Fondo d i  beneficenza e d i  relig ione - cult i  d iversi - comunità israel itiche - affar i  
d iversi .  

Proposte per lo scarto 

MACERO:  Dopo 5 anni ,  del carteggio d i  carattere interlocutorio relativo ad affari 
defin iti che, per sua natura, non sia uti le per la trattazione d i  analogh i  
affari correnti; 

• • 

dopo 1 O anni ,  del carteggio relativo ad affari definiti od a rapporti esauriti ,  
avendo cura di  conservare g l i  atti relativi agl i  affar i  general i ed a l le 
disposizion i d i  massima e l im itando, per le seguenti materie, a i  sol i atti 
istruttori l 'e l iminazione del carteggio: 
- circoscrizion i ecclesiastiche; 
- nomina di  titolari di enti ecclesiastici ;  
- riconoscimenti giuridici ; 
- situazion i patrimonial i  d i  enti ecclesiastici ; 
- edifici sacri , monumenti ed oggetti d 'arte. 

. .  
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CATEGORIA B 

AFFARI RELA T/VI Al SINGOLI ENTI DI CULTO · 

Natura degli atti 

Si tratta del carteggio relativo ai s ingoli Enti di culto ed att inenti a: 
riconoscimento g iuridico - enti  d ipendenti - investiti d i  uffici e benefici ecclesiastici · 
congrue, s upp lementi, assegni ,  pensioni ,  i ndenn ità - patrimonio e bi lancio - l it i  E 

transazioni - oneri e contributi del lo Stato e degli Enti locali per l e  spese e per g l  
edifici d i  culto - sussidi d i  beneficenza e d i  istruzione - officiatura e dotazione del lé 
chiesa - restauro degli edifici - arredi sacri - affari d iversi .  

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 5 anni ,  del carteggio d i  carattere interlocutorio relativo ad affari 
defin iti , che, per sua natura, non s ia utile per la trattazione di analogh i  
affar i  correnti ; 
dopo 1 O anni, del carteggio relativo ad affari definiti od a rapporti esauriti 
avendo cura di l imitare, per i seguenti argomenti, ai sol i atti istruttori 
l 'e l im inazione del ' carteggio: 
- riconoscimenti g iurid ici ;  
- nomina dei titolari e consegne del le temporal ità; 
- congrue, supplementi, assegni ,  pensioni , indennità; 
- s ituazioni patrimonial i ;  
- l it i  e transazioni .  

. ' 
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CA TEG ORIA C 

AFFARI NON COMPRESI NELLA CLASSIFICAZIONE CONSIDERATA 

Natura degli atti 

Trattas i  d i  carteggio riguardante affari d i  culto non classificati ne l le 
categorie A e B.  

Proposte per lo scarto 

MACERO: Dopo 5 anni ,  del carteggio d i  carattere i nterlocutorio relativo ad affari 
defin it i  che non assuma carattere d ispositivo e che, per sua natura, non / 

. sia ritenuto utile per la trattazione d i  analogh i affari correnti .  

. .  
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