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:.". CATEGORIA K NDESCRIZINUE ! LEZIIND NI
IDICE ATTIL SOTTH SNTTOCATTSARIE ATTI in)fzsr,z!.':\ZIn:-.'
caOnIGCE !
L
! I raccolea
N1 |MORMATIVE A | - 01 |- Testi legislativi tempo iadet.
} CARATTE RE cventuali co
GENTRALS ﬁZ - Giurisprudenza del lavoruvu, rivi' pie 1 anno
*) (*) Vedere ste giuridiche regolarmente invean
. anche no tariate tempo indet.
ta n.l 03 - Circolari " "
e 1 his n& - Direttive (Yinistero, verhali riu|
‘ nioni Cani Y€ficie, ordini di ser i
vizio) " "
a5 ~Quesiti e pareri " "
n2 CQRRISPONDEN 01 |- Corrispondcnza non altrimentt
ZA CON MINI classificaca S anni
STERL UFFICI
ED ENTL VARI
13 PERSONALE IN Provvedimenti di:
SERVIZIO 0l |- Congedo stravrdinario e di aspet-
1 B tativa per malattia, infermita o '
. ner altri gravi motivi, con trat
tamento economico 5 anni
02 |- Aspettativa per altri motivi sen
za trattamento economico 2 anni
03 |- '

Comunicazioni relative a congedi

ordinari

I anno

——l_—

- e

e e ¢ A
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CATEGORIA ue NESCRLIAINNE PERIONO [ 1
ATTI CODICFE SOTTACATEGNRIFE ATTI COXNSRERVAZLONT
_]
13 fnGUE 34 - Ajchicste di bhrevi nermessi 2 anni :
| PERSONALE 05 - Coprie domnande 4i attribuzione as. ) . i
1! SERVIZIN seano ner nucleo fanmiliare | .anno ;
06 - Uichieste nexy il rilascio dintei :
serc ‘tod. A.T. Per'tutto»il:
neriodo di ;
" validita E
‘ dall'ultino l
.docunento |
n7 - Richieste ¢ corrispondenza tra %
- sfornazioné rapovorto di lavoro a . %
part—-tine tenpo ind¢t.{
03 - Fogli di oresenza ¢ lavoro straor . \
dinario (eccetto i rieniloghi no !
minativi mensili che debhono esse ‘
) re conscrvati mer 10 anni) e rela
tivi conteggl PEr TrECUDETO 5 anni
09 — Decreti inviati alla registrazio
ne della Corte dei Conti temoo indét.
10 - Floppy disk fondo incentivaate 10 anni ]
: t
064 NEGOZTAZIONE Accordi décentrati in wmateria di:
DECENTRATA 01 - Orqanizéazione del lavoro temno indet,
(DPR 266/87) n2 - Distribuzione di tempi e carichi '

€

T "funzionali- - -

S

S
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CATECORIA NECORIZINNTS PERIODN DI
CODICE ATTI CONLCE SQOTTACATRGARTIE ATTI CO}!SSRVAZIﬁ:iE
04 REGYUER n3 - Pronoste ner la dcterninazione
NECHZTIAZIONG deali organict temno inadet.,
NECENTRATA 04 - Articolazione dcll'orario di .
(NPPR 266/57) lavoro 2 aani dalla
2 ’ ' ) cessazione
| della validi
ta dell'ac
cordo '
0ns - Provoste per la fornazione ¢ 1'ag )
. giornqmgnto dc§ personale ' . "
06 - Proposte ner | 'urilizzazione del
lavoro straordinario - " " n !
07 - Igiene deil'aﬁbiente di lavoro, - §
Aei locali e delle attrezzature " " " é
08 - Mobilitad del personale " " wof
09 - Proposte per l'intcroduzione 4i
nuove t&cnoloqke " " " €
10 - Programni ner la rcalizzazione di é
servizi sociali a disbosizione E
‘ del personale " " " ;
11 - Ripartizione 4i benefici |
' assistenzialil wooon "
12 - Proposte per l'attunazione di pari g
L oabartdhifh.attraverso piani 4di ?
azione nositive a favore délle. ’
lavoratrici " " "
. 13 - Comoensl lncentivanti 5 anni "
14 - Prpgetti di nroduttivita 10 anni "
15 - Altri di natura e¢cononica o " "
. - 2 " K

Altri d1 natura diversa
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f
we | NDRSCRLZINNS PERLINDN DI 4
SOTTO SOTTOCATEGORLIE ATTI OMSEPUAZTA T
GonicE | ' ' :
. i .
RSONALE 0l |- Acci normali. 2" anai Adalla
3 ¥ Pt o v R N -
CESSATO DAL cesgazione.
v, - o
02 - Atti riservacti. (%) v. nota n.l 11 anai
i Y
nl - Schede Ditte cessate temno indet.
1 - In partenza temno indet.
n2 - In arrivo " " !
PROGRAHHI 01l - Oripinali dei orogramnai di ;
, E B .
| SETTIMANALI ispezione tenpo.indet.
02 - Copie del progranmi di ispezione . " .




DESCRIZINNE

SOTTNCATEGORIE ATTI

opn Nl

PERI
CONSERYAZINIE

~ Locazione delle scedi 11 UFEicio

@t

10 anpi Aalls
cessan.ne dei
ranporti.o

dal trasferi
nento Aclla'
sede (a Egmpd
indet. qli
originali dei
contratti’ ¢
félétiéi de
creti‘cnﬁgri
si quelli di’
riconoscimen
to del dehvita
e le olanine
trie dezli
UEfici)

ta da narte dell'Isnettoraton.

.

Appalto servizi di bulizia localil] * " "

Appalti di forumitura " " "

ADDalti di lavoro " " "

1 ol Guando 11 ferﬁo non sia stato

esercitato dall'Ispettorato 1 anno dall:
revoca Ad¢
fermo

n2 Sospénsione di pagamento esercita

10 anni dal
la chiusura
dclla praci

ca
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SOTTOCATFE,

NESCRI

N

INYE

FCGORNI® ATTI

PERIﬁﬁdADI:u

', .,

COHSER A

{ v

Mod.

130/P3S (Mod.24/CG)

nl - Rendiconti v r?lativi a[lczéti%
k!
(tabelle Ai missionc, fatture, !
_écc.)
i
02 - Corrispondenza e 50cuyentazioné.*
varia ;
a1 - Glornale di entrata € uscita
(Mod. 96/CG ‘ '
02 - Registro inventario (Mod.94/CG)
03 - Registro di entrata e uscita na
teriale di cancelleria(Mod.24/CG)
04 - Registro di entrata e uscita ma
teriale a lunga codservazione <
(Mod.24/CG)
ns - Registro Ai entrata ¢ uscita ;
stampati: :
. servizio promiscuo (Hod ZA/CG)
ramo Ispettorato del 1av. "
06 - Registro di entrata e uscita
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CODICE

DESCRIZIONE ' -
SOTTOCATEGN2IZ ATTI .

07

09
10

11
12

13
l4

15
16

17
18

19
20

21
22

Registro di entrata e uscita -

‘-

Tessere di riconoscinmento “od.

AT/BT (Mod.24/6G) R

{

‘Registro di entrata e 'uscita car

burante, lubrificanti e materiale
di,ricamﬁio auto (Mod.24/CG)
Ruoni di ﬁrelevamentd materiale
Tessere di riconoscimento g
‘fod. AT/BT:
richicsta tessere
conti.giudiziali
Decretli di nomina a;Cbnsegnatarid
Processo verbaie per'ii paszsagglio
di gestione : ' o
Richiesta stampati ramo Ispetto.
ato Lavoro (Modulario)

T
| .
Richliesta stampatl servizio pro -

iscuo (Mod.38)

3

Piano di ripartizione (Modhlérib)
Note di trasmissione stampati’
(Modulario) V o
Cbrrispondenza varia

Richiesta fabbisogno mobhili e
arredi - i ,
Comunicazioni P.G.S. per aésegﬁg
zione mobili ,,.
Registro bollettario dei buoni di
carico e scarico (Mod.130/PGS).
Seheda del aabill

corrispondenza varia

e ML mea patetam  pend

N S -

sme— ey,




NESCRIZIONIIE
- SOTTOCATEGORIE ATTI

25°

26

27

N
20

~
'

Verbale di dichiarazinnc di fuorl
uso dell'Ufficia Tecniéo Erariale
Autorizzazione P.G.S. alienazione
beni nob@li

V&rbalG-CESSLOH ORI SLnL mobiti

st

=
-
2

-

Decrcro »

{1-

ale di discarico
beni mobili

Copia au1 tanza Tesoreria relaci
va a Henl alicenati dall'[nténdeﬂ
za di Finanza '
Prospetti variazioni beni mobili

(Mod.98/¢CC)

e}
—

32

‘03

Librettoe matricolare autoveicolo
(Yod.261)
Registrazione spostamenti chilo

metrlcf:(Hod.C/BR)

Buoni prelevamento <carhurante

(Mod. interno)

0l

n2

Fascicoli domande, proposte accol
te e non accolte ¢ relativa corri
spondenza per-"Stelle al merito
del lavoro" '

\

Carteggio relativo ai "Cavalieri

del lavoro" ¢ "Fedeltd al lavoro"




e e ‘5“""&!'! m*wv‘r’é‘sﬁﬁg *ﬂ%

NQ

DESCRIZIOKE

i

OCCASIONALX

paran

VARLE

Riepiloghi

PERIODO DI..
SOTTO SOTTOCATEGORIE ATTI CONSERVAZIONE
COVICE
.gg AL 0k - Relazioni, tavole statistiche e
L R L I SN -
';ANNUALE SUL prospetti riepilogativi allegati tempo indet.
RELAZfONE 01 |- Relazioni, tavole statistiche e
Sl o . .
gygy‘A SITUAT™ prospetti riepilogativi allegati | tempo indet,
ggénc\pEL |
MERCAIG DEL
R:LAZIONE At 01 - Relazioni, tavole statistiche e
NUALE B 1. T prospetti riepilogativi allegati tempo indet.
§§LA;;0«1 01 |- Relazioni, tavole statistiche.e | = - .
prospetti riepilogativi allegati | tempo indet.
, i
01 - Modelli di rilevazione e relativa "
SHEAES corrispondenza . 2 anni dalla
trasmissione
dei datti
02 |- Floppy disk | e "
. i
STAT}STICHE 01 -

tempo {ndet.




"t": NESCNIZINNE PERIODO DU
CODICE SOTTOCATEGARIE ATTI cOUS! .R"\?I’)‘l'-‘
01l - Schede 4i rilcvazione e‘relativa
corrispontcnza 2;anni 3113‘
. ntiliz azxonu!
‘ez = Registri di spozlio dei daci ‘
1ensili A wooon w I
n3 - Registro dei riepila qHL e rimanen I
ti atti e rieoiloghi acnerall ‘e ,'
nmensili * ‘ "ow S
04 - Rieoilnghni ‘annuali teno indet.,
Atti autorizzativi inamateria,di:
0l {- Tutela deci lavoratori-mi:ori remny indet.
' |
o
G2: }- Tutela delle lavoratrici madri: o L
provverli_menti‘interdizione antici :
'pata ¢ convalida dimissioni vroon "
03 |- Riposo setinanale e ‘donenicale 5 anni dalla
. cessata vali
dita del'nroi
l 1. vedimento '{
‘04 {- Contratti a termine v A
.;05 - Apprendistafo (*) 1o " ="“"jl
06 - Disciplina deali anpalti (%) " Y .‘l _
07 - Libri obbligatori e di accentra . . ;1
: mento adempimenti contributivi(x)j * " " |
N3 j- Orario di lavoro, lavoro straordi _
nario - lavorv notturno panifici’ 5 " i
09 . |- Statuto dei lavoratori 1a " " s
10 - Al%re norne vow n 1
Atti abilitativi: : ) .
WL |= fercificatt 41 awllitnzione e
eqﬁipollenza Conduttori pencrato . _
. ri a vapore - Rinnovi Eemoollndgt.'

Py
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'N,/r- PESCRIZIN:S PERIODO ni
CODICE SOTTOCATEGNRLS ATTI COMSERVAZINNE
Atri abilitativi:

12 Patentini e&d equinolleze per

. conduzioni imniantl ternici temipo indet.

13 Certificazioni e ahilitazieni %on )
sulenti del lavoro e altre norme " "
Atti certi'ficativi :in 1a£eria,di: )

14 Crediti agevolati ed attest.ni re '
golamen.ne comunitaria trasforna N
zione prodoetti ortofrutticoli 10 anni dalla

: 7 cessath!vali
. Aita déf.hroi
T ‘ vediﬁentc,

15 Attestati ¢ convalide art.l5,

L. n®67 dell'll/3/83 ¢ leggi Re
gionali , a " " "

;lﬁf Attestazione debiti nei confronti
dei dipendenti DPR n£537 del '
26/10/72, art.l6 5 " "

17 Rateizzazione imposte L. n’46 del
28/2/80, art.b " " "

18 ﬁispensa dal scrvizio 4i leva ner '
sussistenza rapportd lavoro del -

_ l'interessato ! " A ~"ﬁ,

“Qlé &elazione Conta Finale "Iniziati
) ve di utilitd collettiva" 10 oo

20 Registri delle vidinazioni de i 1i l ,
hri lavoro a domicilio - attivitd
di Patfonato, €cc. tempo indet.

21 Altre norme ‘10 ‘anni dalla

cesnata vali
ditd del prov

vediﬁentq
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N° NESGRIZIONE PERIONO, DL
GODICGE SOTTOCATEGORIE ATTI CONSERVAZINME

—
. i
s
“Altri atti:
22 - Accordi e éontratti AL formazione .
¢ lavoro, contratti Part-tine, ' i
tfasformazioni rapporti lavoro
. Part-Timé a 7uli—Tide, contratti
di-solidariets 5 anni
‘Pareri obﬁligatori in materia di:
23 - Radiazioni ionizzanti fﬂ aﬁﬁi
0 - Relazioni tecnicﬁe_?cr il 1eéreto ;
di parziale esonero legge 4827 ,del
2/4/1968, arc. i3 ' " "
25 - Paganmento dirctto da narte dello
INPS del trattamento straordina
rio di integrazione salariale con
] 11 connesso asscgno ner il'nuclé§
fFamiliare (L.223 del.23/7/91 arc.
2, punto f) 10 anui dalla
data di defi
. ' ' nizione
26 |- Altri momo
i
) . \
101 - Fogli utilizzati (Mod. V-37) 5 annitgalia
. loro utilii”'
_zazione::.
. )
. ’ - ' v - RO
‘4




’“?iASSICURAZIO
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N°® DESCRIZIIONE PERIODO DI
! SOTTo SOTTOCATEGORIE ATTI CONSERYAZIOANE
; CQDICE
'f,QQ!ORATORI 01 Libretto di lavoro e carteggio o
f EXTRACOMUN[ relativo’ tempo indet.
: 02 Pareri in merito all'occupazione
o di lavoratori extracomunitari
richiesti da M.L.P.S. ed UPLMO -2 anni
f;‘hiSCIPLiHA 01 Carteggid-re]ativo alle sessioni |
ZleIurinicA . di esame 5 annf
; OELL ORDINA 02 -Fascicoli personali consulenti B
bﬂEﬂTp DELLA autorizzati . ' tempo indet,.
7 PROFESSIDNE’ - 03 Fascicoli personali consulenti
Bf CUNSULEN, A non autorizzati o 5 anni
"TE bEL LAVQ 04 Registro tempo findet.
.05 'Fascicoli consulenti abusivi 10. anni
; “>SCARTO , ol Carteggio e atti relativi " tempo - indet.
y D ARCHIVIO 02 Comm1551one éorvegllanzaf " -
.03 |- Verbali LI
o 04 Corrispondeﬁza varta 5 anﬁi
. . .
d_R{EgEﬁ}_IN o1 Ricorsi, controdgdgzioni INAIL e
2| MATERTA D1 | decisjone : 10 anni

o
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£ N°
CATEGORIA [SOTTO DESCRIZIONE PERIODO DI
3 CODICE SOTTOCATEGORIE ATTI CONSERVAZIONE
: &FFiCIO DI 01 - Verbali di riunione e programma
COORDINAMEN zione visite |
To: 1 5 anni
;%ﬁﬁ;A_con- N
| GLUNTAMENTE : ‘
'-SICUREIZA DE| 01 -Cartegajo relativo 2 anni dallo
: GL} IMPIANTI ) ' smantellamen
‘PROTEZIONE to ‘
. ;SA&ITARIA 02 Denuncie macchine:radiogene L S
i DEi'LAVORATO 03 Denuncie di detenzione materiale
R " CONTRO 1 radioattivo 2_anni dal
|PERICOLT DI | 1'utilizza
RADIAZIONI : zione
l%ﬁl%}ANTI 04 Registro vidimazione documenti .
.- i D.M. n"449 del 13/7/1990 tempo indet.
o | |
ﬁQfLITAZIONE 01 Carteggio.relativo alle sessioni
ALLA -CONDUZL | i «di, esami ' 7 | 5 anni
ONE DI- GENE 02 ' Fascicoli personali conduttori _
; RATORI DI VA abilitati (comprese equipollenze) tEmpoAinﬂet.
: PORE E DI IM 03 Fascicoli personali conduttori '
0] f ‘ non abilitati 5 anni
04 |- Registri tempo indet,
01 Carteggio relativo ai collaudi,
ASCENSORI E verifiche e smantellamento degli S
ggNTAcARICHI impianti 2. anni dallo
i _— ' smantellamen |/
to |
. 02 |- Registro tempo indet.




AR TR .

1CONICE

RPESCRITIONME
SOTTOCATFRGORIE ATTI

PERIOND Ny’

!
|
}
}
nouSTRVATIAGT )

01

~ Hicpilopghi statiscici

- Parerli e cartegaoio relativo
data AL defi
1izione ]
[ ]
.V . N . ‘(
01t ~ CTorrispondenza con il “inistecro
con Ente regione c¢d Sntil wvart 2 anni
02 -~ Fascicoll relativi a visite isnet )
tive e accertanenti vari per cor
si finanziati dal Mia. del lLav.,
dalla CEZ, ecc. L E 10 anni !
: . . . . . . oS i
.03 - Partecipazione “onmissioni varie-| 3 anni i A
. N ‘
i
: 1
! :
t 1
: . . e s . i it
N1 - Wota - richiesta del Hinistero 5 anny- i }
N2 - Lettera di trasnissione al “ini T ﬁ
§ . i
' . t o :
stero con relative parere " h ] ‘
I
vl
v Bt
/ l il
R 1
- . . .. Co a0
0l - Verhale riunione - relazioni- tewoo-xndet.‘ 11
. . . . . . N - t
n2 - Rieniloghi statistici (Mod.A e 3) " A z b
n3 - Procrammazionc attivitd isnmettiva i
anche degli Enti Previdenziali " "
: - . 1
1 3 -
i
. A
. |
1 . ! gl
1 \ . '
. . . . ' . . . 1] N M %
01 =~ Verhali riuninne - relazioni temno "indeét., :
n2 " SRR TR v PR




PERIODO NI

tegaio relativo

zionec.

‘ultina varia

v DESCRIZIOYE
SOTTO SOTTOCATEGRORLIE ATTI . CONSERVAZIONNE.
GONICH
i ‘ = <
.o - Denuncie - R.1. - Mecc. 6 tehpoAindct;
. .
n2 ~ Dichiarazioni ¢d interronatori di
lavoratori ¢ 4i Adatori di lavoro " " ;
03 - Vverbali di isnczioni - diffide -
contestazioni e notifiche viola ‘
ziont anninistrative " " .
04 - Prdgrammi di lavoro dei Funziona
ri degli Istiruti ed Enti 7 " "
N5 - fopie verbali di accertamnento
) (Istituti ed Tnti Previdenziali i
INAIL, SCAINl, ENPALS, ecc.) 2 anni se non
. hanno nrovcéﬁ
to-speéifica:
visita IQn{E
) : tiva
ns ~ Conunicazioni avoalti di overe e .
, servizi ton "
107 - Pratiche d4i Cassa Integraziohi.
Guadagni -ordinaria e straor.naria|lD anﬁi.ﬂélln
' . data di defi
. nizione
-g{ N8 - Vigilanza coﬁ:iunta in materia di :
fg% prevenzione infortuni negli im C R
g4 . pianti ferroviari lﬂ'aﬁni::
.09 - Notifiche orario d4i lavoro e'éaL o

‘3 anni Aalla




4
Cone PESCRIZINTE PERIODO .DT
CODICE SOTTNCATEGORIE ATTI GOHSERVAZIONE
§
i;lﬂ - Yotifiche ziendali ex art.5 lezae .
‘ 12/79 (tenuta 4docn-enti lavero
aresso Consulenti) ) 1" anni +alla
data di varia
zione 'w
v 11 - Nenuncie di nalattie nrofess.nali| 10 anni
12 - Accerpaneﬁti attivitd FEnti AL -
Patronato 5. ;anni
13 1= Accertanenti vari ricﬁiesci da .
.| aleri Snti " "
- 14 |- Interrogazioni narlanentart " ‘h;
a1 - 0Oletre al verhale ¢ rannorto anche
i relativi allezati (verbali di
'{ncgrroqatorio, dichiarazioni,
_ ecc.) . ! te-no inéet.i
&IHdHIEA 02 = Verbali 4t scquestro ¢ disseque - 1
""I?(;l'{"l‘_'_-._l_' : stro " A ;
a3 - Nhlazioni anprendistato " "
e
o= Ranporti Ac¢ll'accertatore al Caso
NEficio ¢ ai Dircttori degli Lsati L
: tuti Previdenziali Wtejﬁo in{egz




NUTE FINALI

e relativi . Ogpetto di valuta-
zione della cowpeten- 7 ¢
te Commissione di

scarto

"in bianco non ' Eliminazion ne ‘infor -- - . ‘
male a discrezione |

. , :

del-Dirigente del 3

1'U€€icio (cgssioﬁe; . |

. _ diretta alla C.R.I.)

fféolare lZB/VII/éS del 1&712/197&, deila Direzione Generale deglt -

del perlodo d1 conservaz ione occorrera tenere conto del Dctlodo di

Rl ELN

orescrLZlone ner effetto dell'art. 2, comma 19 'del D.L..'~}

,bconvertlto con nodificazioni in légge n°638 dellfllfll/}983

.‘Ln relazxonn alla norma sopra richiamata tutti i termini orescri—

BN _, ,.

,Z{one deLle varic categorle di atti nel presente massimario non esclq-

gJ' T T A .
jixbxlxt&. per i_:anorcsentantx ‘dell'Ispettorato del Lavoro, in ‘seno’

ﬁ&*islone dl-sorveglianza, di trattenere documenti ritenuti.ancora utili ,
¥ erns i" E . : * )
izLo nonch' per il rappresentante dell'Archivio di Stato 4i oroporre

Bty . R |
me to dx atti ritenuti importanti per la storia locale contemnoranea.






