All. IV

MASSIMARI DI SCARTC PER GLI ATTI DELL'AMUINISTRAZICNE
AUTCYCHA D3I MCYCPCLI DI STATC -~
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trale per | Ben; Archivistici

- Nella compilazione del presente masc:mario & stato fondamsntalmente
seguito un criterio di funzionalitd e aderenza empirica alle necessitd cui esso
deve risponders, sia nall'individuazione precisa delle sarie (che portano del
restc indispensabili riferimenti al titolario in uso nell'Ammiristrazione), sia
nella specificazione del termini cronologici che per ciascun gruppo di atti de-
vcno rispe*tarsi ai fini dallo scarto.

I motivi dello scarto delle seris descritte possono venire riuniti
in tre gruppi fondamsentali: '

a) per l'eliminazione degli atti contabili, ovviamente disocaricati da ogni one-
re amministrativo o giuridico, 1'esame dei bilanci consuntivi ha dimostrato
1'inutilitd della conservazione di tutti gli atti parziali che in quelli sia .
nc stati succeassivamente elaboratijy

b) pst quel che ~; riferisce agli atti relativi alla formazione delle statisti-
che, & steto deciso di procedere allo scarto di tutti quelli che siano servi
ti all'elaborazione dei prospetti generali, conservati dall'Ufficio statisti
co e pubdblicati, almeno in parte, periodicamente; esai sono apparsi, del re-
sto, compilati con cura e suddivisi in modo statisticamente correttoj

c) per quanto riguardsa, infine, il materiale archivistico non afferente a deci-
sioni di massima, a contratti, vertenze o altri argomenti @ affari di inte-
resse generale, non sembra necessaria una precisa indicazione dei motivi del
lo scarto, apparendo ovvia dalla natura stessa delle carte la concluelone
della inutilitd delle loro conservazions.

Per il vaglio ai fini dell'e..minazione del materiale archivistico
non d4escritto nel presmnte massimario, provvederanno le commissioni di sorve-
glianza previste dall'art. 25 del D.P.R. 3C.9.1963, n.14C9, per la Direzione Ge
nerale, gli Ispettorati Compartimentali e le Direzioni Compartimentali Coltiva-
zicni Tabacchi, cvverc le commissioni di scarto nominate di volta in volta pres
8c gli altri organi periferici (Manifatture Tabacchi e Saline).

- Z' apparso inutile s-zcificare in indicil particolari le serie degli
atti di pertinenza degli organi centrali e periferici (Direzione Generale, Mani
fatture, Salina, Direzioni Compartimentali Coltivazioni Tabacchi, Iapettorati e
Depositi), 1n quanto la gran maggioranza dslle seris sono comuni a due o pil ca
tegorie 4i uffici. -



¥od .

Med .

¥ed .

4C

16
24

25

12
13
22

23

24
25

26.

217
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SCARTC DA BFPFETTUARE DCPC IL DISCARICO DELLA CORTE DEI CONTI
E COMUNQUE NCHN PRIMA DI DIECI ANNI

~Aasan

SERIE X

- Contc giudiziale del valore dei materiali in conaggna @l Labdoratorio
del Chininc di Stato =

3ERIZ P bis

- Registro partiteric de¢l movimanto gonerale dsl carico e soé~
ricc e dei conti particolari dslla vendits del ChinSno (presso
Topcaiti) -
- Rendicontc a denaro (presso Dspositi)

- Rendiconto a genari ( " " )

SERIE Q

- Conto a gereri (Riszssunto bimestrsle della contabilitd dei Sali) -

SERIE 8

- Inventario dei tabacchi greggi -

- Prospetto dslle differenze di peso fra le rimanenze constatate ef-
fettivamente e quelle risultate dalle scritture

- Conti a generi dal . al reso dal consegnatari ecc. -

SERIE 7T

- Riassunto annuale dei tabacchi riconcentrati dai Depositi -
- Bota menaile dei tabacchi di contrabbando -

- Registro del conto stato generale per le variazioni avvenute nelle
consistenze dei tabacochi -

- Registro ausiliario dal movimento dei tabacchi greggl, indigeni ed
esteri - ) .

-~ Hegistro susiliario del movimento dei tabacchi di rifiuto -

~ Registro ausiliario dsl movimento dei tabacchi di contrabbsndo e di
abbandono -

~ Registro susillario del movimento dei tabacchi nei reparti di lavo-
razions :

- Registro ausiliario del movimento degli avanzi di lavorazione -

/.
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Segue Serie T

28

29
¢
33

34

1

37 b

4C

41

64

65

1ceC

126

127

138
139
141
142
143
144

145

Registro ausiliario del movimento doi-tabgcchi perfezionati
Biassunto mensile della contabiliti dei tabacohi = '
Inventario dei tabacchi -

Prospetto dslle diffarense di pesc constatate fra 10 rimanenze effet-
tive e quelle portata dalle seritture -

Conto giudiziala dsl movimento dei tabacchi di ogni sﬁecie e grado di
lavorazione - '

Registro del movimsnto degli artiooli diversi -
Registro del movimento dei recipienti - .

Distinta semestrale degli ingredienti, articoli diversi s recipienti
introdotti in ﬁanifattura -

Distinta semestrala degli articoli diversi, degli ingredieﬁti 6 recie
pienti spediti o venduti -

Yota di pagmmento dei aoprassoldi al personale Balariato per prolunga-
mento d'orario e per servigi speciali -

Rota di pagamento dei compenai al personale impisgatisgio per prolunga-
wento d'orario e per servizi speciali -

Distinta delle qusntitd di tabaccc ricevute o spedite dalle ¥anifatture

- durante l'eserciszio -

9/16-

10

Prorpetto mensile dslle minute spese di carattere vario rimborsate al-
1'Bconomo Cassiere - -

Blenco delle minute spsse sostenute dall'Bconomo Cassiere per liqui-
dagione fatture -

Registro di contabilitd dei lavori d"arte -~

Sommario registro contabilitd dei lavori d'arte -

" Libretto delle misure dei lavori d'arte -

Stato di avangsmento e finale dei lavori d'arte -
Certificato del pagamsnto delle rate per lavori d'arte -~
Lista settimanale delle provviste fornite e dei lavori d'arte -

Lista settimanale degli operai adibiti ai lavori d'arte -

SERIE U

Varbale di verificasione e consegna -~ Distinta delle materie alteran
ti, mobili, attrezsi, recipienti, registri, stampati delle carte con

tabili ed altri valori (copie presso Depositi) =

Bollettario di richiesta sali (matrici preseo Depositi) -
Bollettario di richiesta tabacchi (matrici preseo Depositi) -

Regiatrp di entrata e uscita sali—generale e partitario (preaao i

Depositi) -

- Begistro BEntrata Usoita Tabacchi per D.G.M. (presso Depositi) =
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segue Serie U

¥ed .

12

- Bollsttario di Vendita sali (scggstto a rigomoso rendiconto) (matfi-

ci presso Depositi) -

12ter- Bollettario di vendita di sali (soggstto a rigoroso rendiconto (matri

ci presso Depositi) -

12cm - Bolletta di ven&ita asali (soggstto a rigoroso rendiconto) -

13HB e .
W€ ter-Bollettario di vendita tabacchi Fazionali ed Esteri (matrici presso

13cm
2Cem
23cm
24cm

Depositi) -

Bolletta di vendits tabacchi (soggetto & rigoroso rendiconto) -

Bolletta di riscossions (woggetto

a rigoroso rendiconto) -

Conte & denaro - Rumo sali (matrici preassc i Depositi) -

Conto a danaro -~ Bamc tabacchi (matrici jpresso i Depoasiti) -

24acm- Contc a denaro - Allegati 4 e B (matrici presso i Depositi) -

25cm -Conto a generi - Ramo sali (matrici presso i Depositi) =~

2&em
37

38
IBYE

38 =
65

132

133

133cm

134

135

142

Ccnto a generi ~ Esme tabacchi (matrici presso i Depositi) -

Bollettario di riohiesta sali (mstrici presso i Depositi) -

Bellettario di richiesta tabacchi

Zollettaric di richiezta tabacchi
3 Depcsiti) -

Mcllettario di richiesta Tabacchi

Verbale di verifica ed inventario

nazionali (matrici presso 1 Depositi)

nazioriali ed estef™ (matrici pressc

e¢steri (matrici presso i Depositi) -

ai Depositi (copie presso i Depositi)-

Ccerto di carico e scarice de¢l bollettarl (scggetti a rigorcso rend%gon-

to) (copie presso i Dspositi) -

Registro d1 entrata e di uascita dei racipiéﬁti (presso i Depositi) -

Rendiconto dei recipisnti (copie pregso i Dspositi) -

Inventaric dei recipienti (copis presso i Depositi) =

Tcento giudiziale delle materie alteranti (copie pressc 1 Depositi) -

Beollettario di richiesta cartine e tubaé&i per sigarette (matrici pres

ec i Depcsiti) -

Bcllettario di vendita cartins e tubetti per sigarette (soggetto a ri-
gerese rendiconto) (matrici presso i Depositi) -

Eclletta di vendita cart@ns ‘e tubetti per sigarstte (eoggetta a rigoro—

8. rendicento) -~

Ecllettﬁfﬁo per riscossione del Diritti di Honopolio su tubetti per si-
garette dastinati ad uso induatriale (matrice presso i Depositi) -

Ruzisiro di sntrata cartine @ tubetti per sigarette — generale e parti-

tario (presso i Depoesiti) -~

Karistro di uscita cartins & tubetti per sigarette - generale e parti-

rarie, "pressc 1 Depositi) -

./



Hcd.

4bis-
4ter-
4cm -
4 R .
48 ~

Scm —~
Ster-
SR~
58S -

iCbis-

12 -
15 -
16 -
28 .

2Bter~

Ibis-

-, - - . T

Bollsttario &4 entrata -

‘Bollettario;ﬁi uaoita -

Bolletiario dells distinte dsl ocolli che sl spediscono (presao le Di-
rezioni Compartimsntali Coltivezioni Tabaochi) -

Bollettario di ocarico -

Dichiarasions &i c;rioo -

Bollettario &1 carico ~

Bollutta 41 carico -

Bollettario &1 caricon pegesi i rloambio -
Bolesttario di cariso stampazi -
Bollettario di scarico -

Bolletta 41 scarico

Bollettario di scarico =

Bollettario di scar co pezgi 41 ricambio =~
Bollettario di scarico stampatil -~

Registro del movimanto degli ingrsdienti, degli articoli diversi e
reoipienti -

Inventario dsgli ingredisnti, articoli diversi e recipienti -

Rendiconto giudiziale del movimento degli ingredienti, articoli di-
versl e racipienti -

Conto giudiziale degli ingredienti, articoli diveradl e'recipienti
per le Hanifatture de’ Tabacchi -

Ragistri di carico e scarico stampati -

Regiotro di carico ¢ ecarico del matarials mobile -

Prospetto delle wvarizzioni avvenute nel mstsriale mobils -

Conto giudiziale del movimento tabacchi -

Prospstto rimssuntivo deil conti giudiziali del movimento tabacchi -

SHRIZ W

st s i B it et

Becllettario d1 spedizione sze¢ra-forreviariv-dat Ganeri:di.ﬂonopolic
ed altre coss di srettanza dell'Amministrazione dei M¥onopoli di Sta-
to (presso le Direzioni Compartimentali Coltivasioni Tabacchi) -

Bollettario 41 spsdizions in conto corrente farroviario dei generi
di ¥onopolio 2d altre ccse di spettanza dsllas Amministrazione dei ¥o-
nopoli di Stato - -

SBEIE ¢S

Rendiconto degli ordini di accreditamento ricevuti e delle somme ero-
gate (minute) '



Hod.

22
29
32
33
38

14

17

18

19

16
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SCARTC DA EFFETTUARE DCPC DIECI ANNI

" SSRIE K

Registro degli obblighi e dei conti deglil appaltatori di forniturd -
Registro del mpvimento degli articoli e materiali del gruppo I° -
Registro del mcvimento degli articoli e materiali del gruppo II® -
Registro del movimento del materialé mobile -~

Riassunto a quantitd e valore del movimsnto delle materie prime, dei
preparati chinacei e degli articoli vari -

SERIE P

Licenza di1 esercizio per la gestione di rivendite in qualita di Tito
lare -~ gerente provvisorio - Coadiutore in via permanente (matrici
presso gli Ispettorati) -

Licerza di ncmina a coadiutore di rivendite (matrici pfesao gli Ispet
torati) -

Lista di carico deir canoni e sopracanori da pagarsi dai rivenditori

.copia sia presso gli Ispettorati che presso le Sezion: Vendita e Ha- °

gazzini) -

Rendiconto delle riscossioni e dei versamenti per canoni di rivendi-

~ta (copie sia presso gli ILapettorati che presso le Sezioni di Vendi-

ta e Hagazzini) -

Elenco delle variazioni alla lista di carico dei canoni di rivendita
(copie sia presso gli Ispettorati che presso le Sezioni Vendita e Ma-
gazzini) -

Prospetto riassuntivo delle liste di carico per canoni pagati dai ge-
stori (copie 8s1a presso gii Ispettorati che presso le Sezioni Vendita
e ¥agazzini) - ’

SBRIE P bas

Registro partitario del movimento generale del carico e scarzco e dei
conti particolari della vendita del Chinino (presso Sezioni Vendita e
¥agazzini) - ) :

Registro partitario delle vendite del Chinino a prezzo di tariffa per
i1 pubblico (presso Depositi) -

SERIE Q

Verbale di misurazione e di consegna dei cumuli di sale comune -

Verbale di ricevimento in consegna di sale comune immesso in depoeiii
chiusi - -

/.




sggus Serie Q
¥od. 15 - Verbaléadi eﬂaurimanto &él deposito d1 sale -
" 16 . Verbale i distrusions di sali inservibili -
" 21 ' - Verbale di verificazione 4#i ocumuli e delle oampate -
" ﬁ9 - Quadro dimostrativo dalld’ geatioae amainistrative -
RS "' SERIE R
¥od. 6 - Nota relativa alla licensa di ool#i;gziono -
" 6 & - Fota relativa alla lioonza di ocoltivaszions per tabaoohi levantini -
" 6 b - Allegato alls nots ralativa 2lla liquidasione 41 soltivasione per gli
addebiti a psso -
" 20 - Bollettario di asccowpagnamsnto tabmoohi gressi -
® 22 . Domznda psr otteners il permesso di seminagione -
" 23 - Bollettario dslls ricevute delle domande per la seminagione e psr la
coltivagione e del depositi per le controverifiche -
" 24 . Regliatro delle domande e dei permessi per la seminagidne -
" 25 - Permesao per la formaszione ssmenzal -
v 3¢ - Registro dells coltivagioni =
" 31 < Processo verbale di verifica deil terreniy dei locali di govermo e de—
"gli altri dati esposti nella domanda di coltivazione -~
w34 é Fota nominativa dells Concessioni di ¥anifesto =
w 38 -~ Coperta psr gli atti relativi alla coltivalione'auforissata @0Ce =
" 42 . Diatinta settimsnsle dslle coltivasioni nelle quali & stata emeguita
la verifica -
" - 64 - Registro dei pesi delle partite di tabacoco -
" 65 a ~ Begigfro 8ol movimento dei tabaocchi sciolti nei Hagaszini generali
dallo stato sciolto al ocondisionsmento in colli -
" 65 b - Regletro del movimsnio dei tabaoohi in colli nei Kugassini gonerali -
% 73 ' =~ Reglatro di prima nota per la Yormasione delle masse dei tabacchi -
" 74 -~ Otornale 41 servisio éell'higensia - ._ .
" 7 - Ragiﬁtro del moviwsento dai tab#oohi nel reparti di iavornzione -
" 78 Tﬂngistro ausiliario dél wovimento dei tabaoochi in colli -
" Ba - thuaziono mensils dei tabaocchi - .
" 81 - Registro dslle visite per lg vigilanza interna -
" 82.~ - Registro delle v%ﬂi?e_p@ﬁ 11 cf?homotro controllate ="
" -PSJ -, Blenco dells antioiéisioni corrfspostes nsl mese -,
"s 95 - = Rlenco delle pgrtite di tabaocco estﬂwﬁa nel mese -
" 105 - ?oglio ai addebito ai I* verifica - £
" extra T Bagietro dello glrate di gervigio - ' = o T
serie =~ : .



1

A Y B
Hod. éitga sexie = Registro controllo tabdbacco verde =

Hod .

Situvasione givrnaliera dei tabmochi - .
LI Moduli di denunoia I* 4 II* verifica -

v . ?roapgtti rigultaty I® ; I1* vyerifica =

R
> - . -

' SERIE T

44 . Conteggio metrico sstimstivo del lavori dfarte -

91 - Rggietro 4i ocassa della Camsa di Eaternitd -

%84 - Eendgcontb semestrale della Cassa di Haternitd -

136 - Dimostrasione del movimento delle multe, delle penalitd, degli adde-
biti e de¢l depositi 41 garanziz -

137 - Libretto delle misure dei lavori d'arte =

14C - Hgnusle del Direttore dei iavori dlarte -

15¢  ~ CGiornsle dei lavori -

151 @ ~ Scheda delle basi -

STRIB 9
1 = Verbale di verificazione e conaegna - Distinta dells materie alteran

ti, mobili attrezzi recipienti, registrl stampatl delle carte conta
bili ed altri valori (copis presso Direzione Centrale, Ispettorati,
Sezioni Vendita & Magaszini) - .

17 - Registro Entrata - Uscita Tabaochi per E.V. (presso Sezioni Vendita e
‘Yagassini) -

18 . Oiornals di cassa (presso Sezioni Vendita e Magszzini) =

23cm - Conto a denaro - Bamo sali (oopié presso i Depoaiti) -

24cm - Conto & denaro - Remc tabaochi (copie presso i Depositi) -

24aco~ Conto a dsnaro — Allegati A e B ( " w " LI R

25cm ~ Contc a generi - Bamo sali (cople presso i Depositi) -

26cm ~ Conto a generi -~ Ramo tabacchi (copie presso i depositi) -

29 - Reglstro dei Bali e tabacchi di contrabbando (preseo i Depomiti)

41 o Hegiatro delle levate fatte da ciascun rivenditore (presso Sszlcne
Vendita e ﬁaguzzlni) -

47 - Regigiro delle riscoesioni e doi-veraamenti (s1a presso i Depositi
rhe presso le Sezioni Vendita e Magazzini) -

52 -~ Elenco dei redditi a tabacchi conseguiti dalle Rivendite (copie sia

presso la Pirezicne Centrale, che presso gli Ispettiorati, Sez. Ven-
dita e Magazzini) -~

/e



segus Serie U

Hod.

"

65 -
61 -
68 -
88ter—
ic2 -
108 -
18 -
126 -
135 -
142 -
24 -
24bis-
25 -
32 -
49 -

7 -

-9 -

Verbale di verifica ed inventario ai Depositi (copie presso la Di- .
rezione Centrale e gli Ispettorati) -

Conto di carico e scarico dei bollettari (soggetti a rigoroeb ren-
diconto) (copie presso le Sezioni Vendita e Yagazzini) -

Registro di entrata e di uscita dei recipienti (preaao le Sezioni
Vendita e Magazzini) -

Bollsttario dei Buoni di Credito (soggetto a rigoroso rendiconto)
(matrici sia presso i Depositi che presso le Sezioni Vendita e Ha-
gazzini) -

Ruclc nominativo per la liquidazicne delle mercedi al personale o-
peraio -

Prospetto delle spese di gestione dei ¥agazzini di Vendita (copie
sia presso la Direzione Centrale che presso gli Ispettorati) -

Gicrnale del movimento dei valori (copie presso le Sezicni Vendita
e ‘Magazzini) -

Rendiconto del movimento mensile dei contrassegni presso lse fabbri-
che di cartine e tubetti per sigarette -

Registro di entrata cartine 3 tubetti per sigarette - generale e par
titario (presso le Sezioni &ndita e ¥agazzini) -

Registrc di uscita cartine v tubetti per sigarette ~ generale e par-
titario (pressc Sezioni Vendita e ¥agazzini) -

SERIE ¥

Dimostrazione riassuntiva delle speee fatte nel trimestre -
Dimostrazione riassunti®g delle spese sostenute nel trimestre -
Elencc trimeatrale delle spese pagate con ordinativid diretti -
Registro dei conti individuali degli operai iscritti all'I.N.P.S., -

Ruolo per la determinazione contributi per assicuraziona sociali ~
SERIE W

Registro dei verbali "W 6" per avarie e mancanze durante i traspor-
ti -



Hod.

w N

16
17
19
20
26
27

Q2

4]

34

Sa

35a

35abis

35ater

35¢
354
35e

35¢

35g

35h

354

351

N (o

SCABTO DA EFFETTUARE DOPO 5 ANNI.--

SERIE X

Preventivo annuale degli acquisti -

Registro degli atti di amminietraiione
Fichiesta di pagﬁmento fornitura contrattualil
Processo verbzle d'esame dei materialy

Prospetto generale di olassificazione delle apese

Registro per la prenotazione dei fondi 8 classificazione delle spese

YNota gicrnaliera dei generi entrati e usciti
Bagietro di prima nota -

Ragistro del movimento degli articoli e materiali
Richiesta di carico

Richiesta di scarico

Bollettario ael movimento preparati chinacei

Riaasunto del movimento a materie nei laboratori
fato di chinino e alcaloidi) ‘

Riassunto del movimento a materie nei laboratori
pea Ufficiale)

Riassunto del movimento a materie nei laboratora
lonia)

Riassunto del movimento a materia nei laborator:

Riassunto del movimento a materia nei laborator:

" 1 " wooon " "
n n L} i " " "
1" n " " " n "

H " " ”" " " "

diversi

(Bstrazione del scl
(Bisolfato farmaco-
(Bisolfato tipo Co-

(Idroclorato)
(Bicloridrato)
Tannato di Chinins)

(SAuzioni steriliz-
za%te di bicloridra-
to puro)

(soluzioni steriliz-
gate di idroclorato
con etiluretano)

(Ritrattamento degli
scarti di lavorazio-
ne dei prodotti ava-
riati ecc.e ricupero
delle acque madri)

(lavorazione tubetti
e fials d1a v.atro)

(tavolette antimalari
che tipo "Baccelli")

(Pantochina greggi)



seoue Sarie K
¥od. 35m - Riassantc dal wmcvimento a materia nsi labcrateri (Fantochina perfetta)
" 35n - "o " " " v " " (Cninino ferro arssnicc)
" 3% - " " " . " " i (Chirino terro arsenico
con gliceri fosfatc di
calcio tipo 3)
" 35p - " " " " " " " (Pantochina ferro arseni
co tipo 4)
" 35q -~ " " " " " " " (Chinino ferro arsenico
tipe 5)

" 35r - " " " " i " " ("binino ferrc arsenico

tipo 6) ’

" 36 - Proepettc mensile del movimsntc dsl Chinine

83RIE P
Yod . 2 ~ Capitolato d'cneri per l'appaltc dslls Rivendite dei Gerari di Moropclic
(copie pressc la Direzicne 7 'rr(_e) '

" 2bis~ Contratto a trattativa privata per l'appaltc delle Rivendite di ¥cnopolio
(copie preasso la Direzione Centrale

" 2ter~ Procssso verbale di aggiudicazione definitiva ad unico incanto della ri-
vendita (copie presso la Dirszions Centrale)

" 3 - Prospetto delle scorte del gereri d1 ¥cnopclio i1n cui devono trovarsi
fornite le Rivend:te

" 7 - Class1ficazione della rivendite in base alila posizicne giuridica e al
reddito (copie sia preaso la Direzions fentrale, chs pressc =li Ispet-
torati, 18 Sezioni Vendita e Magazzini) -

Y 9 - Bcllettario di circolazicne e depcsito dei generi di ¥onopolio per uso
privato (soggetto a rigorcso rendiconto) (matrici sia pressi i Deposi-~
ti che presso lse Sezioni Vandita e Magazzini)

" 1C - Beollettario di ricevute dei repsrti centravvenzional: sequestrati (scz-
getto a rigoroso controllc) (matrici sia presso i Depositi, Sezioni Ven
dita e Yagazzini)

" A1 - Patentino per la vendita de: gensri di Yonopolic (copis pres=< #ii Ispet
torati)

" 25 - Istruttoria per l'istituzicne di rivendite (cople preeso Direzione “en-
trale e Iapettorati)

" 26 -~ Avvisc di concorsc per 1'istituzione di nuove rivendite ordlnarle (co-
ple preesc la Direzione Centrale e gli Ispettorati)

" 26bis- Avvieo d'asta ad unico inecanto per l'appalto di rivendite di nuova isty

"

"®

tuzione (ccpir preseo la Direzione Centrale)

26tsr~ Avviso di concorso par l'‘aseegnazions di Rivendite vacanti di 2% ctg.

26qua~- Avviso d'asta ad unico incanto por 1'appalto della Rivendi ta n.

ter

del Comune di ~ g14 ubicata in Via

.



segus Seris P

¥od .

27

28

1C

1
12

17

- 12-

Questionario sulle istanus dei ccnecrrentl psr l'assegnazions di Ri-
vendite (copie preeso la Direzicre Mentrals o presso gli Ispettcrati)

Notizie per 1l'istituzicne di Rivendite in Ccmuni con popolazione supe
ricre a 3C.CCC abitanti ¢ Capoluogc d4i Provincia (copie presso la Di-
rezione Centrals e Ispettorati)

Atto di obbligazione per 1l'aseermaziors in geranza provvisoria di ri-
vendita vacanta (cople presso la Direzione Centrale e gli Ispettorati)

Atto di obbligazione per l'asssgnazicne ir esperimento di rivendita
ordinaria (copie presso la Direzions Centrale e gli Ispettorati)

Atto di obbligazlone per l'assegnazicune derinitiva di rivendita ordi-
naria (copie presso la Direzicne Centrale e gli Ispettorati)

SZRIZ P nis
Bollettario di richiesta del Chirino {ad uso degli Crgani di vendita
goneri di Yonopolio) (matrici presso Sezioni Vendita e Magazzini) )

Bollettario di richiesta del chininc (ad usc eaclusivo dei rivendito
ri di generi di Mcnopolio, dei farmacisti e medici con armadic far-
maceutico) (pressc 1i Sezioni Vendita e lagazzini)

Bollettari di vendita del "hinino (scwazetto a rigoroso rendiccnto)

(matrici pressc Sezicni Vendita s lagazzini)

Bollettario delle distinte per riscossione diritti di lYonopolio sui
prodotti chinacei, specialitd farmaceutiche, ecc. (matrici presso De-
positi) .

Blenco delle somministrazioni di Chinino eseguite a prezzo speciale
a Enti pubbliei e privati (copie presso i Depositi)

Proqutto delle vepdite del Chinino di Stato a prezzo speciasle (copie
presso Dapositi) )

3lenco delle levats di Chinino eseguite dalle Amministrazioni Statali,
da Bnti pubblici e privati (copie presso i Depositi)

Prospetto delle levate di Chinino fatte dagli Crgani di Yendita (copie
presso i Depoaiti) ’

SERIE §
Registro parﬁitario dei Depositi e dei Magazzini

Bollettario di entrata noei laboratori di lavorazione

- Bollettario di uscita dai laboratori di lavorazione

Registro del movimento generale dei sali

ﬁegiatro gensrale delle spedizioni dei sali

Régiatro dsl laboratorio per i1 sale macinato e raffinato
Registro del laboratorio per i sall sofisticati

Foglio giornaliero del lavoro sseguito a cottimo

A



seque Seris QV
Tod. 36 - Bollettario delle pesate u
1

37vis~ Prospetto dei prelevamento & ds.l'utilizzazicnu deil'energia elettirica

" 4t - Foplio giornaliero par la desterminazione dai volumi e dei pesi (asclu-
sivo per la Salina di Lungro)

" 51 ~ Statistica del personale operaic delle Saline

SZRIT R

I
(o]
(<9
Fes
On
i

Bollettario dei foglietti per la puntuazicne delle foglie nella secon=-
da verifica

" 48 - Poglietti per 1'addebito a peso delle pariite
" 52 - Processo verbale di rettifica dell'addabito dslle foglie

" 36 - Distinta delle partite di tabacco da cocnssgnare al Yagazzino di rice-
vimento

" 39 = Processo verbale sulla irregolare formazicne dei fasciceoli

" 51 - Registro degli esnerimenti sulla stufa Gayv-Lussac -

- 6Tvig~ Bollettario per il rilevamento del peso del tabacco preso in carico
" §9  ~ Prospstto decadale di ricevimento '

" €9bis~ Proaspetto dscadale di ricevimento (Agenzia di Carpané)

" 75 ~ Ragistro della temperaturz delle masse di tabacco

" 76 = Tabella di campata dei tadacchi

extra serie - Statistica semestrale personale in attivita di ssrvizio ed in quie-
scenza

! " ~ Situazione numerica del personale operaio non di ruolo

'3

SIRIZ S

Registro di prima nota delle introduzioni di tabacchil greggi

“
)
.
LY
i

= Bollettaric delle introduzioni dei tabacohi greggi esteri
- Registrc del movimentc geneiale_dei tabaochi
Registro partitaric dei tabaochi

-~ Registrc di prima nota spedizioni

N ® 9 o W
¢

~ Rendiconto del movimento dei tabacchi greggl esteri
" 34 - 8ituazione del tabacchi esotici
" 35 -~ Situazicne muvnsile dei tabacchi indigeni seme-levante

" 36 - Situazione dei tabacchi indigeni in botti e in balle

od. 2 « Nota giornaliera dei gensri entrati e usciti

" 3 = Registro di prima nota dei tabdaoohi



. - -
'quuevSarie T, _ - v ' R
Yol 4 = Registro partitario dei tabacohirgreggi
" 5 = Situmzione del Magazzino dei tabacchi in foglia
" 9 =~ Processo verbale di perizia dei tabacchi avariati
" 1€~ Verbale di perizia dei tabacchi di contrabbando o
" 11 — Verbale di perizia dei tabacohi di abbandono

" 14 = Rogistro dai tabacchi di rifiuto, di contrabbando e di abdandono

" 15 = Bollettario di richiesta ;rtiooli vari

" 16 .- Bollettario del movimento dei tabacohi nei lavoratori

" 17 =~ Registro del movimento dei tabacchi nei Reparti di lavorazione

" 18 - Situazione delle fabbricazioni, spedizioni e rimanenze dei tabacchi
" 19 -~ Rendiconto delle lavorazioni

" 2C - Dati statistiol sulla lavorazione dei sigari

2Cbis ~Dati statistici sulla lavorazione delle sigarette

" 21 - Tabells per le masse dei tabacchil in fermentazione

" 35 = Bollettario delle richieste per 1l'acquisto di materiali diversi

" 36 - Registro di prima nota per il materiale mobile, ingredienti, articoli
diversi, recipienti e stampati

" 38 ~ Registro del movimentc rei laboratori derfli irgredienti, articoli di-
versl e recipienti

" 38a -~ Movimento trimesirale degli articoli di condizionamento (tabacchi
chiari a scuri) :

" 38d - Hovimento mensile del legname da botti

" 39 - Prospetto riassuntivo mensile del movimento delle casse e del legname
preparato a misura per oasse

" 42a <~ Situazione e dimostrazione del consumo mensile di carte per tabacchi
da fiuto .

" 42b = Situazione ¢ dimostrazione del congumo mensile di ocarte per trincia-
ti sigari e sigaratti

" 42c¢ = Situamzione e ‘ilmostrazione del oongumo mensile di carta per sigari e
sigarstti -

" 324 - Siiuaziona e dimostrazione del consumo mensile di ocarta per sigarette
" 42e - Situazione e dimostrazione del consumo di articoli vgri.ed;ingredienti
" 45 - Ruolo delle presenze ed assenze del personale a mercede glornaliers

" 46m - Registro giornalierc delle frequenze in laboratorio

" 46am ~ Riassunto quindicinale delle frequenze in laboratorio
" 49m - BRegistro quindicinale dei lavori a cottimo individua;e
" Km - Regiatro quindicinale dei lavori a cittimo per squudr;

" 51 ~ Libretto personals del lavoro eseguito dalle sigaraie ) f e

.O/l



"

53m
55m

5%am

55bmv

55¢cm

55dm

64m

72
75
75m
81m
&2m
83m
84m

S6n
96m
iCim

1Clam

iCz

1C3m

1C4

- yS_

Libratto del lavoro eseguito dalle ccttimanti e dai cottimanti adibiti
a lavori diversi oL : ’

Rapporto quindicinale dei lavori e delle ccmpastenze a cottimo

Yota giorraliera del personale comandato psr servizio straordinario o
pe> spcstamento d'orario ’

ota gicrnaliera dei soprassoldi di carattere non continuativo ecc.

“cta gicrnaliera del soprassoldi per pernottamenti, per esercitazicni
artincendio e lavoro festivo ’

Kota delle rotribuzioni per festivitd nazicrnali cadanti di domenica

Elenco ncminativo del parscnale che ha prostato servizic in ore stra-
ordinarie ' _ .

Registro nomirazivo dsl personals che ha ccmpiuto lavorc straordinario
Registro ncmirativc del persoriale che ha compiutc lavore straordirario

Registro delle autcrizzazioni corcesse e da richiadere per lavorc stra
ordinario e nctturrnc

Slenco giornaliero deJli ammalati da visitarsi

Riassunto spsciale dells mercedi pagate agli operai retriduiti a cott}
mo ‘

Nota trimestrale delle ora stracrdinarie distinte per autcrizzazione e
per categoria di perscrale

Bqliettario del permassi per le assanze dal lavorc

Crdine di purizicne »

Registrc delle punizicnl irnflitta al perscrale oparaic

Yota quindicirale delle mulre inTlitte al personale operaio

Registro ncimirativo dei scpfasscldi saltuari e competernza varie
Regiatro dei recupsri e dewzli arretrati cccasionali -
Registrc delle ore stracrdinarie e per lavoro a cottimc

Regzistro delle autorizzazioni da richisdasre per lavorc eseguito in cre
stracrdinarie

Registro dei sc¢nhraszoldi a carattere rncn continuativo e com=.tanze va~
rie . ’

Yota quindicinaie dells frequsnza 41 malattia e dagli allonlanamentii
Scadanzaric dei scprassoldi di addestramento e di riaddestramsnte
Riassunto giornaliero delle frequenze del personale nei vari aberatori

Riassunto quindicinale delle frequenze dsl perscnale nei vari labora-
tori

Proposte di punizicne - ' : RN
Scheds individuale ritenute

Registro 41 prenotasziore dei campioni tabacchi greggi americani

./.




Sagus Seris T

Ued.

1C95

1c8
1C9
113
114
114m

115
118m

—_
n
rn

-
r
I

132
133

1456

149

155m
758m

1959m
162m

!

H

!

Estrattc del registro di proniiszions Gear campleni di tatacchi greggl
amsricani

Bollettaric dei pasrmessi di uscita durants 1l'orario di lavore
Bellettaric dei congedi indennizzatil

Denwiizia di infortunic sul lavoro

Bollettario per la denuncia dslle malsttie

Registro malattis .

Bellesttario di richissta di vislta medica al personale ammalatoc

Quadro quindicinaledalle ccmpeisanzy a cottimo liquidate disvints Chy
Q ’
IB'DOI‘BT,OI']'.O

Proposta di variazione cottimi

Situazione mensile de1 localil adibiti s custodia dei tabacchi greggi
Prospetto delile rimanenze periodiche

Prospetto quindicinale del peso resale dei sigari e sigaretti epediti
¥oduio di collaudo per articoli cccorrenti al Eonopclié

Fabbisogno carte cartencini ed altri articoli diversi

Sisnco delle casse m:rnsiinante ccancentrata danli Crgani di Vendita

Prospatto del movimentc mersile dei recipienti e del legname ridotto
a misura

Prospetto delle copere impiegate nella lavorazione dei prodotti

Situazione del movimento mensile & trimestrale dei tabacchi lavorati
esteri

Prospetto dells foglie impiegate nelle lavorazioni dei sigari Toscani
o sigaretti Roma ‘

Scheda individuals per bambini affidati in custodia &lla Sala di Ya-
ternita

Bagistro delle introduzioni e delle spedizioni dei tabacchi
Situazione mensile dei tabacchil in Xagazzino
- 1)

Rapportc glorneliero deile frequenze del personale e delle prastazioni
a cottimo

Yota quindicinala degli impianti a cottimo da ridurre per insufficiern
za d1 produziocna

Ragistro quindicinale delle insufficienze dl produzione

Regzintro delis ritenute volontarie

162mbis-Riassunto mensile delle ritenute volontarie

164
166

Rapporto infortunio (solo tronconi bollettari)

Kelazione quindicinale aull'attivitd della Kanifattura

/s




¥od.

"

pes

11

2Cter-

28

39¢m
4C

44

48

48bis~

53

6C

61

66

TTem
85

86

coamTa o1y . L -
Sofel U )

Capitolatc d'oneri per l'appalto dei Magnszzind Verdita (ccpia presso
la Direzione Ceniralo) '

Licenza di ncmira a ccadiutcre di lcﬁaz:inc Tandita nntr ci presso
i P
gli Ispettorati, presso Sezicni Vendita o Llugazzini

~

Contratto di appaltc a trattativa privata del Yagszzini vendita (co-
pie presso la Direzione Centrals ’ |

ertale d1 esaurimen:o di campata deol salae {copis prassc i Depositi)

. ‘ . o
tc & rigorosc rendicontc) (matrici

(!

Bollettario di verdita sal: (scage
presso Sezioni Vendita e Yagazzini,

x

Jollattario d: vendita tabacchi lfazicnali s 3steri {presso Sezioni Ver
dita e Yagazzini)

~ 3 3 : 3 / -
Bollettario di risccssione (soggelto a
presso Sezioni Vendita e llagazzini)

Bellettaric di risccssicne (sciget
presso Sezioni Vendita e .ebazzlni

Distinta riassuntiva dei sigari nazioral:i: guastii presentatl ger i
& Id [ 4
bio (copie sia pressc i Depcsiii che pressc Sezicn: Vendita e

Lista dells bollezte

Foglio di liguidazione dells irdennitd a: Ces
ta per il ramo sali (copia prasao Sezicrs

H
<
[0}
&
[T
PoQ
ct
m

Digtinta delle partite dei sali e imb
pie sia nressi 1 Depositi che pressc

[ DJ
(2]
(23
.‘1
ha}
*3
(¢}
<
Q
b
ba

3w
3
ot

NS
[o?
o
0
o)
‘
LD
Q
o
“
]
.0
1

a i riguardanti le Sezioni Verdita e lagazzini Vendita (men
{ccnie pressc le Sezicni Vendita e Yagazzini

Dat; statistici e notizie relative allo smercic 4di zZsrari relle Sezioni
e Yagazziri Vendita (trimestrale) (copis presso le Sezioni Vendita e
Yagazziri,

Diatint. complessiva del sigari nazionali di scartc preserntati al cam-
bio (cozis presso i Depositi e Sezioni Vendita e Magazzini)

Processo vertale per la sofisticazicne dei sali ad uso industiriale {co-
pia sia presso i Depcsiti che presso le Sszicni Vendita e llagazzini)

Autcrizzezicne per la somminigtrazione del sals a prezzc di eccezicne
per la salagicns dei pesoi (matrici presso Ispettcrati, copia presso

. Depcsiti, Sezicni Vendita e Magazzini)

Bollettario di vendita sale per la salsgione dei pesci (soggeiio a ri-
gorosc rendiconzo) (matrici presso Dspositi,Sezicni Vendita e Yagazzini)

Verbale di verifica alla Sezioni e Magazzini di Vendita (copie presso
gli Ispettorati, Sezioni Vendita e Magazzini)

Prospetto dei tabacchi venduti nel mese (copie presso i Dspositi)

Libretto per acquisto di sale a prezzo di eccezione (copie presso i De
positi, Sezioni di Vendita e Hagazzini)

Bollettario di richiesta sali e tabacchi nazioneli'(per uso delle Rivqg
dite G.X. del Continente) (soggetto a rigoroso rendiconto) (copie prea-
so le Sezioni Vendita e ¥agazzini)



Sexm‘!a Serie U -18 -

¥od. B88bis~Bollettario di richissta tabacchi nazionali (pegvuso delle Rivendite delle
isole della Sicilia e Sardegna (soggetto a rigoroso rendiconto) (copie pres
g0 Sezioni Vendita e lMagazzini)

" B89 _ Lettera di partecipazione ai lagazzini di Vendita sulle indennitd liquidate
ai Rivenditori per trasporto Sali (copie presso Sezioni Vendita e Yagazzini)

89a - Elence delle bollette ‘U 88bis (copie presso Ispettorati, Sezioni Vendita e
Yagazzini)

89acm-Liquidazione del trasporto sali

89b - Nota di trasmissione elenchi U 894 (Cople presso Depositi, Sezloni Vendita
e Magazzini)

" 91 -~ Bollettario delle distinte de¢li assegni in ofc postale trasmessi alle Sezic
ni di Tesoreria per la commutazione in quietanza

* 96 . Estratto del giornale di servizio degli Ispsttori Compartimentali (copie
presso la Direzione Centrale e gli Iapettorati)

" 97 - Prospetto del movimento mensile dei sali (copie presso i Depoaiti)
" 99 - Situazione mensile delle casse vuote tabacchi (copie presso i Depositi)

* 1CC = Prospetto dei recipienti spediti alle Sezioni & Yagazzini Vendlta (cople
presso i1 Depositi, Sezioni Vendita e Magazzini)

" 101 - Prospetto dei recipienti ricevuti e spediti nel servizio dei sali (copie
presso i Depositi, Sezicni Yendita e Yagazzini)

" o1C3 -~ Statistica delle verditas dei tabacchi (copie presso i Depositi, Sezioni
Vendita e Wagazzinij

R O A B D1stinta di spedizicne tabacchi nazionali agli Crgani di Vendita (copie
presso 1 Depoa:tx, Sezicni Vendita e Yagazzini)

" 1CTZ- - Distinta di spedizicne tabacchi esteri agli Organi di Vendita (copie pres-
so i Depositi, Sezicni Vendita e Magazzini)

“ 19 - Distinta déi versamenti e prelfvamenti in ¢/c postale (copie presso gli I-
spettorati, Depositi, Sezioni Vendita e Magazzini)

L S I ~ Dati statistici sulle vendite dei prodotti (copie presso Ispettorati, Depc
siti, Sezioni Vendita e Yagazzini

" 113 - Lettera di conferma situazione finanziaria dell'Crgano di Yeundita {copie
" presso Igspettorati, Depositi e Sezioni Vendita)

" 114 - Riepilrgd delle coperazioni finanziarie. Esemplari con unico postagiro.
* 114vis- Busta per la spedizicne degli assegni agli Ufficil dei conti correnti
;‘" 12C - Dichiarazione di lavoro per la fabbricazione delle cartine per sigarette

" 132 . Bollettario richiesta cartine e tubetti per sigarette (cople presso Sezio-
ni Vendita e Magazzini)

* 133 = Bollettario vendita cartine e tubetti per éigaratta (soggetto a rigoroso
rendiconto) (copie presso Sezioni Vendita. e Magazzini)

SERIZ V.

_Yod. 3 = Bollettario delle distints dei colli che ei spedisoono (ad ecoesione degli
: analoghi modelli presso le Direzioni Compartimentali)

& [



Segue Serie V

dod+ Sbis-Dichiarazione di scarioo (matrioi presso Depositi,; Sezioni Vendita o Magaz-

"

n

"

18
19

21
22
23
37

4C

41
44
45
46

47
48
5Cm

Ivie

1¢

12

13

zima)

Taballa di campata

Prospetto dei provsnti diversi

Tlenco delle parcelle di spsse essguite in econonie

Blenco dells parocells di spase dipendenti da contratti

Registro dells apess par le quali & ohlwsto i1 mandato di pagamento
Striscia per cronomatri

Dischi per cronomstri

registro di cassa

registro di movimento déi valceri in custedia

Praventivo annuals delle spese occorranti al normals funzionamento dei
servizi

Prospetto di dassificazions dells spesa contabilizzate nei rendiconti
Registro giornale di cassa dellfBconomo cassisre '
Registro dslle mercadi dovute agli opsrai asssnti dal servizio o defunti

Distinta trimestrale delle mercedi dovuts agli operai assenti dal servi-
zio o defunti

Distinta delles mercedi arretrats corrisposte agli operail nel trimsastre
Crdine di riecosszione '

Proapetto quindicirale di totalizzasziona dslls frequenzse

SERIE ¥

Bellettario di invito al trasporto dei generi di ¥onopolio ed altre cose

Cartellino da applicarsi ail colli che si spediscono (copie presso i Depo-
siti

Bollettario di spsdizione extra ferroviaria dei generi di Monopolio ed al,
tre cose di speitanza dell'Amministrazione dei Honopoli di Stato (ad ec-
cezions degli analoghi modelli trovantisi presso le Dirszioni Comp.li)

Bollettario di spedizionse in conto corrente ferroviario dei generi di ¥o-
nopolio ed altre coss di spettanza dell'Amministrazione dei ¥onopoli ai’
Stato (ad sccezions degli analoghi modalli trovantiasl presso le Direzioni
Compartimentali)

Riscontrino di accompagnamento dei generi che s8i spediscono
Processo verbale per avarie, manomissioni o ritardi nei trasporti

Lettera di vsttura per trasportil in conto corrente & piccola e grande ve-
locitd sulle Ferrcvie dello Stato

lota delle spedizioni ferroviarie emesas & ricavute in conto corrente (cg
pis presso 1 Depositi, Sezioni Vendita e Magazzini)

Elanco asmeatrale delle spedizioni ferroviarie smesse s ricevute (copie
preaso i Dizpositi)



26 -

Som:e Serie W . ) ) . ‘ -
PRORLE> SASh e oA .

Vode 14 - Cartellino per trasporto dei generi a carro complefo (copie presso i De-
positi) . . ‘ “ :

" 15 - Vartolina di segnalazione concentramento recipienti da parte delle Se- - -
zioni e Magazzini Vendita (cople presso i Depositi, Sezioni Vendita e tla-
gazzini)

" 16 - Conto di 1iquldazione per mancanze ed avarie riscontrate allo 8vingcolo
delle merci dalla Stazione (copie presso i Depositi) )

SERIE C. C.
¥od. 32 - Blenco degli ordinativi su ordini di accreditamento che sl trasmettono
alla Sezione di Tesoreria (minute)

32bis- Elenco degli ordinativi' su ordini di accreditamento della parte ordina-
ria del bilancio annullati per perenzione biennale (minute) ’

" 53 « YNota nominativa stipendi (minute)
" 62 - Elenco delle spese insoddiafatte alla fine dell'esercizio (minute)

" B ~ Dietinta delle somme impegnate e non ordinate (minute)

SERIZ T.RC

“cd.124/125-Fattura di versamentc dei contabili (pressc Ispettorati s Depcsiti)

» 180 ~ Bollettari per pazament1l su depositi provvisori (presso Ispettorati,
Depositi e Manifatture).



